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Kreu I. DISPOZITA TE PERGJITHESHME.

Neni 1. Kuadri ligjor

Neni 2. Pérkufizime

Neni 3. Objekti

Neni 4. Qéllimi i rregullores

Neni 5. Objektivat e rregullores

Neni 6. Misioni i vetgeverisjes vendore

Neni 7. Parimet themelore té vetégeverisjes vendore

Kreu Il. FUNKSIONIMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE POGRADEC

Neni 8.Bashképunimi ndérmjet strukturave té Administratés sé Bashkisé

Neni 9. Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak

Neni 10.
Neni 11.
Neni 12.
Neni 13.
Neni 14.
Neni 15.
Neni 16.
Neni 17.
Neni 18.
Neni 19.
Neni 20.
Neni 21.
Neni 22.
Neni 23.
Neni 24.

Marrédhéniet me institucionet e tjera

Bashképunimi me njésité e tjera té geverisjes vendore
Transparenca

Konsultimi publik né bashki

E drejta e kérkesés, ankesés dhe vérejtjes

Regjistri i kérkesave dhe pérgjigjeve

Rregulla té tjera

Disiplina né puné

Rregullat e etikés né administraté

Ndalimi i veprimtarive té jashtme

Pengesa ligjore

Vetédeklarimi i pengesave ligjore dhe kérkesa pér pérjashtim
Vendimmarrja dhe efektet e pérjashtimit

Organizimi i bashkisé

Drejtor drejtorie

Neni 24/1. Qéllimi i pérgjithshém i pozicionit té punés
Neni 24/2. Detyrat kryesore

Neni 24/3. Planifikimi dhe objektivat

Neni 24/4. Menaxhimi

Neni 24/5. detyrat teknike

Neni 24/6. Pérfagésimin institucional dhe bashképunimin
Neni 24/7. Zgjidhja e problemeve

Neni 24/8. Mjedisi menaxherial

Neni 24/9. Mbikqyrja

Neni 24/10. Aftésia profesionale

Neni 25.

Pérgjegjés sektori

Neni 25/1. Qéllimi i pérgjithshém i pozicionit té punés
Neni 25/2. Detyrat kryesore

Neni 25/3. Planifikimin dhe objektivat

Neni 25/4. Menaxhimi

Neni 25/5. Detyrat teknike

Neni 25/6. Pérfagésimin institucional dhe bashképunimin
Neni 25/7. Zgjidhja e problemeve

Neni 25/8. Vendimarrja
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Neni 25/9. Mjedisi menaxherial

Neni 25/10. Mbikqgyrja

Neni 26.Detyrat e specialistit

Neni 26/1. Misioni

Neni 26/2. Qé&llimi i pérgjithshém i pozicionit té punés
Neni 26/3. Detyrat kryesore

Neni 26/4. Pérgjegjésité kryesore

Neni 26/5. Zgjidhja e problemeve

Neni 26/6. Mbikqyrja

Neni 27. Shérbimet mbéshtetése

Kreu I1l. FUNKSIONET E LARTA TE MENAXHIMIT

Neni 28. Kryetari i Bashkisé

Neni 29. Mandati i Kryetarit té Bashkisé

Neni 30. Pérfundimi para kohe i mandatit té Kryetarit té Bashkisé
Neni 31. Shkarkimi i Kryetarit té Bashkisé

Neni 32. Simboli i Kryetarit té Bashkisé

Neni 33. Kompetencat dhe detyrat e Kryetarit té Bashkisé
Neni 34. Zévendéskryetarét e Bashkisé

Neni 35. Shefi i Kabinetit

Neni 36. Késhilltari i Kryetarit

Neni 37. Kabineti i Kryetarit

Neni 37/1. Detyrat e kabinetit

Neni 38. Sekretarja e Kabinetit té Kryetarit

Neni 39. Zyra e shtypit dhe informacionit

Neni 40. Auditi i brendeshém, baza ligjore

Neni 41. Auditi i brendshém, funksioni

Neni 42. Qéllimi dhe roli i auditit té brendshém

Neni 43. Drejtuesi i njésisé sé auditimit té brendshém
Neni 44. Specialist audit i brendshem

Kreu IV. STRUKTURA E BASHKISE POGRADEC

IV.1 DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE, CESHTJEVE JURIDIKE
PROKURIMEVE PUBLIKE DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

Neni 45. Misioni
Neni 46. Legjislacioni specifik
Neni 47. Drejtori i drejtorisé
Neni 48. Sektori i personelit dhe ¢éshtjeve administrative
Neni 49. Pérgjegjési i sektorit té burimeve njerézore dhe shérbimeve mbéshtetése
Neni 50. Specialist i personelit dhe ¢éshtjeve administrative
Neni 51. Specialist pér arkivin
Neni 52. Specialist pér protokollin
Neni 53. Teknik pér mirémbajtjen & administrimin e rrjetit kompjuterik
Neni 54. Misioni i sektorit té ¢éshtjeve juridike dhe prokurimeve publike
Neni 55. Pérgjegjési i zyrés juridike
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Neni 56. Specialist — jurist 37

Neni 57. Specialisti i prokurimeve publike 38
Neni 58. Zyra e transparencés dhe ankesave té banoréve, sektori i shérbimeve mbéshtetése 39
Neni 59. Shoferi i administratés 40
Neni 60. Punonjés pastrimi 40
Neni 61. Punonjés i ruajtjes / roje 41
Neni 62. Punonjés pér kujdesin e genéve té rrugés 41

V.2 DREJTORIA E PLANIFIKIMIT KONTROLLIT DHE ZHVILLIMIT TE TERITORIT 41

Neni 63. Legjislacioni specifik 41
Neni 64. Misioni 42
Neni 65. Drejtor drejtorie 42
Neni 66. Sektori i planifikimit dhe administrimit té territorit (specialist) 43
Neni 67.Specialist pér administrimin e territorit, kontroll dokumentacioni

dhe certifikatave té pérdorimit 43
Neni 68. Specialist pér inspektimin e zhvillimit dhe certifikatave té pérdorimit 43
Neni 69. Specialist pér inspektimin e zhvillimit dhe kadastrén urbane 44
Neni 70. Specialist pér inspektimin e zhvillimit, kadastrén urbane dhe sistemin GIS 44
Neni 71. Specialist i arkivés teknike, dhe sistemit elektronik té lejeve 45
Neni 72. Specialist pér kontrollin e dokumentacionit té kérkesave pér zhvillim ne sistemin
elektronik té lejeve 45
Neni 73. Pérgjegjés zyre zyra e projekteve me donatorét e huaj dhe marrédhéniet me BE 46
Neni 74. Specialist pér projektet komunitare 46
Neni 75. Specialist pér integrimin né BE 47

IV.3 DREJTORIA E INFRASTRUKTURES, TRANSPORTIT DHE PUNEVE PUBLIKE 48

Neni 76. Legjislacioni specifik 48
Neni 77. Misioni 48
Neni 78. Drejtori 49
Neni 79. Specialist pér supervizim shérbimesh 50
Neni 80. Specialist i transportit 50
IV.4. KRYEINSPEKTORIATI 51
Neni 81. Legjislacioni specifik emergjencat civile dhe M.K.Z 51
Neni 82. Inspektoriati i mjedisit 52
Neni 83. Misioni i kryeinspektorit 53
Neni 84. Detyrat e kryeinspektorit 53
Neni 85. Pérgjegjés zyre inspektoriati i mbrojtjes sé konsumatorit dhe shérbimit veterinar 53
Neni 86. Inspektor i mbrojtjes sé konsumatorit 53
Neni 87. Inspektor ndértimi 54
Neni 88. Inspektor pér mbrojtjen e mjedisit 54
Neni 89. Specialist pér emergjencat civile 55
Neni 90. Shef sektori i mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi 55
Neni 91. Inspektor parandalimi 56
Neni 92. Punonjés operacional 56
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Neni 93. Inspektor i Policisé Bashkiake
Neni 94. Punonjés i Policisé Bashkiake

IV.5. DREJTORIA E TAKSAVE DHE TARIFAVE VENDORE

Neni 95. Legjislacioni specifik
Neni 96. Misioni

Neni 97. Detyra té pérgjithshme
Neni 98. Drejtor drejtorie

Neni 99. Specialist pér llogaritje / rakordim pér taksat dhe tarifat vendore té biznesit
Neni 100.
Neni 101.
Neni 102.
Neni 103.Specialist pér llogaritje / rakordim pér taksat dhe tarifat vendore té biznesit

Specialist pér mbledhjen e taksave dhe tarifave
Inspektor pér mbledhjen e taksave dhe tarifave vendore né treg
Specialist pér llogaritje / rakordim pér taksat dhe tarifat vendore

me kontrata uji
Neni 104. Specialist pér llogaritje / rakordim pér taksat dhe tarifat vendore dhe specialist per
mbledhjen e taksave dhe tarifat vendore ne njésité administrative

IV.6. DREJTORIA E ADMINISTRIMIT TE CESHTJEVE EKONOMIKE

Neni 105.
Neni 106.
Neni 107.
Neni 108.
Neni 109.
Neni 110.
Neni 111.
Neni 112.
Neni 113.
Neni 114.
Neni 115.
Neni 116.
Neni 117.
Neni 118.

DHE FINANCIARE

Legjislacioni specifik

Misioni

Drejtor drejtorie

Pérgjegjés sektori

Specialist pér zbatimin e buxhetit

Specialist pér ¢éshtjet financiare

Specialist pér koordinimin me thesarin
Specialist pér politikat ekonomike

Specialiste pér pagat

Specialist pér administrimin e aseteve, kadastrés urbane dhe pronave
Specialist pér statistikén

Punonjése pér arkén

Punonjése pér magazinén

Sektori i financave pér njésité administrative

IV.7. DREJTORIA E TURIZMIT, KULTURES RINISE DHE SPORTEVE

Neni 119.
Neni 120.
Neni 121.
Neni 122.
Neni 123.

Legjislacioni specifik

Drejtor drejtorie

Specialist pér zhvillimin e turizmit
Specialist pér kulturén, rininé dhe sportet
Zyra e informacionit turistik

IV.8. DREJTORIA E SHERBIMEVE SOCIALE

Neni 124.

Legjislacioni specifik
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Neni 125. Drejtor drejtorie

Neni 126. Pérgjegjes sektori

Neni 127. Specialist pér PAK

Neni 128. Specialist pér ndihmén ekonomike dhe invalidét e punés

Neni 129. Specialist pér ndihmén ekonomike dhe shérbimin social

Neni 130. Specialist pér mbrojtjen e té drejtave té komunitetit rom dhe egjiptian
Neni 131. Specialist pér strehimin

Neni 132. Specialist pér mbrojtjen e té drejtave té nénave té dhunuara

Neni 133. Specialist pér mbrojtjen e té drejtave té fémijéve

Neni 134. Specialist pér nxitjen e punésimit dhe administrator shogéror

IV.9 QENDRA E KOORDINIMIT

Neni 135. Legjislacioni specifik

Neni 136. Misioni

Neni 137. Koordinatori

Neni 138. Specialist pér verifikimin e titujve té pronésisé

Neni 139. Specialist pér koordinimin me njésité administrative
Neni 140. Specialist pér kadastrén

Neni 141. Specialist pér zhvillimin e bujgésisé dhe mbrojtjen e tokés né Nj. A.
Neni 142. Gjenda Civile

Neni 143. Specialist i Gjendjes Civile

Neni 144. Qendra Kombetare e Biznesit

Neni 145. Nénpunési i sportelit

Neni 146. Qéndra Arsimore

Neni 147. Qéndra Kulturore

DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 148. Ndryshimet ligjore
Neni 149. Njohja me rregulloren
Neni 150. Sanksione

Neni 151. Hyrja né fuqi.
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KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHESHME.

NENI 1
KUADRI LIGJOR

Kjo rregullore bazohet né:
1.Kushtetutén e Republikés sé Shqipériseé.
2.Ligji Nr. 44/2015 "Kodi i procedurave Administrative né Republikén e Shqipérisé".
3.Ligji Nr. 7961, daté 12.7.1995, "Kodi i Punés né Républikén e Shqipérisé", té ndryshuar.
4.Ligji nr. 152/2013"Pér nénpunésin civil”, té ndryshuar.
5.Ligji Nr. 119 viti 2014, "Pér té drejtén e Informimit™.
6.Ligji 139/2015 "Pér Vetgeverisjen Vendore" .
7.Ligji Nr.9131, daté 8.9.2003 "Pér rregullat e etikés né Administratén Publike".
8.Ligji Nr.9367, daté 7.4.2005 "Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e funksioneve
publike”, té ndryshuar.

Pér cdo drejtori krahas legjislacionit bazé ekziston dhe legjislacioni specifik.

NENI 2
PERKUFIZIME

Né kété rregullore termat e mé poshtéme kané kéto kuptime:

1."Administrimi™ éshté e drejta pér té planifikuar, financuar dhe organizuar ushtrimin e njé
funksioni.

2."Autonomi vendore" éshté e drejta dhe aftésia e njésive té vetéqgeverisjes vendore, té krijuara sipas
Kushtetutés dhe kétij ligji dhe né kuadér té kufizimeve té tij, qé té rregullojné dhe té administrojné
njé pjesé thelbésore té ¢céshtjeve publike nén pergjegjésiné e tyre dhe né interes té bashkésisé.
3."Funksion™ éshté fusha e veprimtarisé, pér té cilén njésia e vetégeverisjes vendore éshté
pérgjegjése dhe ka kompetencén ligjore pér ta ushtruar lirisht, térésisht apo né njé pjesé té tij, né
pérputhje me ligjet dhe aktet nénligjore.

4."Funksione té Veta™: Jané funksionet e dhéna me ligj njésisé sé geverisjes vendore, pér té cilat ajo
éshté pérgjegjése pér realizimin, si dhe ka liriné dhe autoritetin té marré vendime e té pérdoré mjete
pér realizimin e tyre, brenda hapésirés sé normave, kritereve dhe standardeve té pranuara
pérgjithésisht me ligj, duke zotéruar autoritet té ploté administrativ, shérbimi, investimi dhe
rregullator.

5."Funksione té Pérbashkéta™: Jané funksione pér té cilat njésia e geverisjes vendore ka pjesén e saj
té pérgjegjésisé sé dallueshme nga pjesa e pérgjegjésisé sé dhéné pushtetit gendror, si dhe gé bashke
shogérohen pérpjesétimisht me kompetenca, té cilat i ushtron né ményré autonome.

6."Funksione deleguara” jané ato funksione té geverisé gendrore, ushtrimi i té cilave u delegohet
njésive té vetégeverisjes vendore.

7."Kompetencé" éshté autoriteti i dhéné me ligj njé organi té njésisé sé vetégeverisjes vendore pér
kryerjen e njé funksioni apo njé pjese té tij.

8."Konsultimi" éshté proces institucional késhillimi ndérmjet geverisjes gendrore dhe vetégeverisjes
vendore, transparent dhe i drejtpérdrejté, pér informimin, késhillimin e shkémbimin e opinioneve pér
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politikat, legjislacionin e normat gé rregullojné vetégeverisjen vendore, i cili zhvillohet rregullisht
dhe né ményré té vazhdueshme, sipas procedurave dhe njé strukture té pércaktuar.

9."Ndérmarrje pér shérbime publike" éshté cdo ndérmarrje e krijuar pér té ofruar shérbim
/shérbime publik/e gé jané kompetencé e Bashkisé, pér té cilén kapitali, vota ose e drejta pér té
eméruar organet drejtuese dhe financimi kontrollohen nga Bashkia.

10."Qeverisje gendrore” éshté Késhilli i Ministrave, ministrité dhe institucionet e tjera gendrore té
shtetit.

11."Rregullimi” éshté e drejta pér té pércaktuar rregulla té pérgjithshme dhe normative sjelljeje, si
dhe standarde té detyrueshme né pérputhje me ligjin.

12."Ndarja administrativo-territoriale” é&shté ndryshimi né ndarjen administrativo-territoriale té
njésive té vetégeverisjes vendore.

13."Subjekt i kompetencave té pérbashkéta” éshté njé komitet, ent, institucion, ndérmarrje ose
bord, shogéri tregtare ose person tjetér juridik, i krijuar nga dy ose mé shumé njési té vetéqeverisjes
vendore dhe/ose institucioneve gendrore, me géllim kryerjen e njé shérbimi ose pérmbushjen e njé
detyrimi té pérbashkét.

14. "Subsidiaritet” &shté parimi i kryerjes sé funksioneve dhe ushtrimit té kompetencave né njé nivel
geverisjeje sa mé prané komunitetit, duke pasur parasysh réndésiné dhe natyrén e detyrés, si dhe
kérkesat e eficencés e té ekonomisé.

15."Shérbime publike™ jané ato shérbime me interes té pérgjithshém publik, té cilat ofrohen pér
komunitetin nga bashkité, né ményré té vazhdueshme, sipas standardeve minimale kombétare, té
pércaktuara me ligj apo me akte té tjera normative.

16. "Dégjim publik": Eshté njé mbledhje publike, géllimi kryesor i té cilés éshté té marré nga
publiku déshmi apo komente.

17."Dokument Zyrtar": Dokumenti i ¢cdo lloji, i prodhuar apo i mbajtur nga Administrata e
Bashkisé, né pérputhje me ligjin, statutin e Bashkisé dhe rregullat né fugi dhe qé ka lidhje me
ushtrimin e njé funksioni publik.

18."Investim". Pasuria e paluajtshme dhe letrat me vleré/aksionet e blera dhe té mbajtura pér géllime
té sigurimit té té ardhurave né formén e interesave, dividentéve, rentés ose pagesés fikse.
19."Kalendar i Buxhetit". Lista e datave kryesore ose momenteve me té réndésishme qé duhet té
respektojé Bashkia né pérgatitjen dhe miratimin e buxhetit.

20."Kodi i Sjelljes™: Ky kod pércakton standartet e pritshme té sjelljes pér anétarét e Késhillit té
Bashkisé, Kryetarin dhe stafin administrativ (varet se ndaj kujt vepron Kodi i Sjelljes) pér njé gamé
céshtjesh.

21."Kompetenca té Veta": Jané autoritetet ekskluzive qé u jané dhéné me ligj Bashkisé pér
realizimin e funksioneve té veta. Kompetencé Administrative: Eshté kompetenca pér menaxhimin e
strukturave dhe personelit (ngritjen, pérmirésimin, shkrirjen e strukturave, si dhe emérimin,
shkarkimin, transferimin, kualifikimin, pércaktimin e pagave dhe shpérblimeve té personelit) né
pérputhje me legjislacionin né fuqi.

22."Kompetencé e Deleguar": Eshté kompetenca e pushtetit gendror gé, me ligj ose me marréveshje,
gé i éshté dhéné Bashkisé.

23. "Kompetencé Rregullatore": Eshté kompetenca pér krijimin dhe vendosjen e rregullave (dhénie
licencash, caktime oraresh, vendosje gjobash ose né pérgjithési dhénie té drejtash ose Krijim
detyrimesh), duke respektuar standartet dhe legjislacionin né fugi.

24. "Kompetencé": Eshté autoriteti dhéné me ligj njé organi pér kryerjen e njé funksioni.

25. "Kontraté”: Njé marréveshje me terma specifike e béré né mes Bashkisé dhe agjensive né vartési
té saj dhe personave té tjeré fiziké ose juridik ku shprehet angazhimi pér mallra, shérbime dhe\apo
ndértime né kémbim té njé pérfitimi me vlerg.
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26. "Licenca": Pérfshin njé pjesé apo té gjithé lején e cfarédo agjensie, certifikaté, miratim,
regjistrim, apo c¢do lloj lejé té kérkuar me ligj, duke pérfshiré dhe rregullat e agjensisé pér tu pérfshiré
né ¢farédo lloj aktiviteti.

27. "Llogaridhénje™: Sistemi i planifikimit, monitorimit dhe raportimit me ané té té cilit puna e
njésive organizative specifikohet paraprakisht dhe Bashkia dhe drejtuesit ekzekutivé japin llogari pér
shérbimet gé ofrojné.

28. "Mandatim": Transferimi i nj¢ kompetence me ané té njé dokumenti té firmosur, ku specifikohen
kushtet, i njé kompetence nga mandatuesi i njé rangu mé té larté tek i mandatuari i njé rangu me té
ulét pér ta ekzekutuar dhe pérgjegjésia pér ekzekutimin e asaj kompetence ngelet tek mandatuesi.
29."Master Plani Operacional”: Njé plan i gjithanshém pér njé agjenci qé pércakton se si organizata
do té operojé tani dhe né té ardhmen, i cili pérfshin analizén e alternativave dhe ciklin e tyre jetésor,
kostot e pérmbushjes sé géllimeve dhe objekivave té véna, matjen e performancés, sasiné e punés sé
projektuar, burimet e nevojshme, vénien né zbatim té axhendave dhe vlerésimin e pérgjithshém té
kostove dhe i cili do t’i adresohet dhe faktit se si organizata do t’i pérgjigjet né t€ ardhmen kushteve
té ndryshuara.

30."Matja e Performancés™: Njé proces sistematik dhe objektiv pér mbledhjen, analizimin dhe
pérdorimin e informacionit né lidhje me sasité e burimeve té pérdorura, shérbimeve té ofruara,
rezultateve dhe kostove té shérbimeve té njé aktiviteti, programi apo projekti dhe pérdoret pér té
pércaktuar nivelin e pérmbushjes sé objektivave té pércaktuara paraprakisht.

31."Mision™: Deklaraté e shkurtér dhe e garté e géllimeve dhe objektivave e cila adreson arsyet
kryesore té egzistencés sé organizatés/agjensisé dhe specifikon rolin kryesor gé do té luaj né fushén e
saj té veprimit.

32."Ndikimi (Impakti)": Efekti i pérgjithshém i njé ndérhyrjeje, i cili shkon pértej arritjeve té njé
efekti-té-synuar dhe objektivave afatshkurtéra dhe pérpiget té kapé ndryshimet sociale, ekonomike,
mjedisore apo té tjera, gé kané ndodhur si pasojé e realizimit té njé aktiviteti, programi apo projekti.
33."Njesi Organizative": Drejtori, Departament, Sektor, Zyré.

34."Objektivi™: Pérfagéson njé rezultat té matshém té déshiruar, gé njé aktivitet, program apo projekt
tenton té arrijé.

35."Performancé™: Masa né té cilén njé aktivitet, program apo projekt éshté zbatuar efektivisht, né
meényré eficente dhe né respektim té kohés sé planifikuar.

36."Person": Kuptohet ¢do person, fizik ose juridik, vendas ose i huaj;

37."Politiké": Parim drejtues, plan apo njé veprim, i cili mishéron peshimin dhe balancimin e vlerave
dhe interesave.

38."Politiké Financiare": Parimet dhe géllimet gé udhéheqin manaxhimin finaciar té Bashkisé dhe
gé influencojné vendimmarrjen financiare té Bashkisé duke mundésuar formulimin e strategjive dhe
duke siguruar standarte pér vlerésimin dhe monitorimin e performancés sé sistemit financiar té
Bashkisé.

39."Produkti (output)": Produktet dhe shérbimet gé dalin nga pérpunimi i burimeve népérmijet
aktiviteteve té ndryshme té projektit dhe i referohen pérfundimit t&¢ (mé shumé se sa ményrés)
aktiviteteve.

40."Program": Njé ndérhyrje e béré brénda njé kohe té caktuar, qé ndryshon nga projekti pér faktin
se zakonisht pérfshin disa sektoré, tema apo zona gjeografike, pérfshin mé shumé institucione se sa
njé projekt.

41."Projekt": Njé ndérhyrje e béré brénda njé kohe té caktuar, gé pérbéhet nga njé seri aktivitesh té
planifikuara dhe té ndérlidhura, té cilat synojné arritjen e objektivave té pércaktuara brenda njé kohe
té pércaktuar.

42."Prokurim™: Blerja, marrja me pagesé ose sigurimi me c¢do lloj kontrate i materialeve, ndértimeve
dhe shérbimeve nga ana e njésive té prokurimit.
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43. "Qéllimi": Njé deklaraté e gjéré, gé merr parasysh njé ¢éshtje specifike dhe gé orienton fokusimin
e veprimeve drejt njé synimi té mirépércaktuar.

44. "Rezultate": Produktet e aktiviteteve té ndérmarra, kombinimi i té cilave arrijné géllimin e
projektit, kryesisht fillimi i pérfitimeve té géndrueshme pér njé grup té synuar.

45."Riorganizim": Eshté ndryshimi né ndarjen administrative-territoriale té Bashkisé.
46.“Rregullim™: Njé rregullore, proceduré e miratuar né zbatim té Ligjit/Vendimit té Késhillit
Bashkiak.

47. "Shérbimet administrative": Pérfshijné té gjithé ato funksione, gé sigurojné produkte, shérbime,
dhe gé mbéshtesin Administratén e Bashkisé dhe programet gé né shkémbim sigurojné shérbime
direkte pér publikun.

48."Skema e delegimit™: Pércakton kompetencat qé Kryetari i Bashkisé ka réné dakort té delegojé
tek anétarét e Késhillit, komitetet dhe njésité organizative duke pérfshiré dhe shpenzimet financiare.
49."Subjekt i Kompetencave té Pérbashkéta™: Eshté njé komitet, institucion, ndérmarrje ose bord, i
krijuar nga dy ose mé shumé njési té geverisjes vendore ose midis njésive té geverisjes vendore dhe
institucioneve gendrore, me géllim kryerjen e njé shérbimi ose pérmbushjen e njé kompetence té
pérbashkét.

50."Vlerésim™: Njé aktivitet me kohé té pércaktuar i cili synon té vlerésojé sistematikisht dhe
objektivisht peformancén dhe suksesin e njé aktiviteti, projekti apo programi té pérfunduar apo né
zbatim e sipér.

NENI 3
OBJEKTI

Kjo rregullore hartohet né mbéshtetje té Ligjit Nr. 139/2015, "Pér Vetéqgeverisjen Vendore™ dhe ka si
géllim disiplinimin e aktivitetit t& Administratés sé Bashkisé pér realizimin e funksioneve dhe
kompetencave té saj.
NENI 4
QELLIMI | RREGULLORES

Qéllimi i Rregullores éshté té pércaktojé né ményré té detajuar rregullat e nevojshme, gé duhet té
zbatojé Administrata e Bashkisé dhe njésité bazé té saj né kuadér té kryerjes sé funksioneve, detyrave
dhe kompetencave pér realizimin e té cilave ajo éshté pérgjegjése.

NENI 5
OBJEKTIVAT E RREGULLORES

1.T& krijojé kornizén e nevojshme rregulluese pér té realizuar njé funksionim sa mé té kontrolluar,
efektiv dhe eficent té Administratés sé Bashkisé dhe té strukturave té tjera né vartési té saj.

2.T€ krijojé njé kornizé, e cila i krijon Administratés Bashkiake dhe strukturave té tjera né varési té
saj, detyrimin gqé né punén dhe detyrat e saj té respektojé parimet e llogaridhénies, transparencés,
hapjes dhe gjithépérfshirjes.

3.Té mundésojé profesionalizém té larté né kryerjen e detyrés, eficencé dhe efikasitet si dhe
géndrueshméri né funksionimin e brendshém té Bashkisé si institucion administrimi.

NENI 6
MISIONI | VETQEVERISIES VENDORE

Bashkia siguron geverisjen e territorit dhe té bashkésisé qé jeton né té né njé nivel sa mé afér
gytetaréve népérmjet respektimit té té drejtave dhe lirive themelore té shtetasve, realizimit dhe ofrimit
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té shérbimeve cilésore, eficente dhe efikase pér bashkésing, duke respektuar identitetin dhe vlerat e
késaj bashkésie dhe individéve né ushtrimin e funksioneve té saj.

Vetégeverisja vendore né Bashkine, siguron geverisjen e efektshme, efikase dhe né njé nivel sa mé
afér gytetaréve népérmjet:

1.Njohjes sé ekzistencés sé identiteteve dhe vlerave té ndryshme té bashkésive né territorin e
Bashkisé.

2.Respektimit té té drejtave dhe lirive themelore té shtetasve, té sanksionuara né Kushtetuté dhe né
ligje.

3.Zgjedhjes sé llojeve té ndryshme té shérbimeve dhe lehtésirave té tjera publike vendore né dobi té
bashkésisé.

4.Ushtrimit efektiv té funksioneve, kompetencave dhe realizimit té detyrave nga organet
vetégeverisése.

5.Realizimit té shérbimeve né forma té pérshtatshme, bazuar né nevojat e anétaréve té bashkésisé.
6.Nxitjes efektive té pjesémarrjes gjithé-pérfshirése té bashkésisé né geverisjen vendore.

7.Realizimit té shérbimeve né pérputhje me standardet e kérkuara me ligj ose akte té tjera normative.

NENI 7
PARIMET THEMELORE TE VETEQEVERISJES VENDORE

1.0rganet e njésive té vetégeverisjes vendore veprojné né bazé té parimit té autonomisé vendore.

2. Né veprimtariné e tyre organet e njésive té vetégeverisjes vendore respektojné dhe zbatojné
Kushtetutén, ligjet dhe aktet nénligjore.

3. Njésité e Vetéqeverisjes Vendore, Bashkia, jané persona juridiké publiké.

4. Cdo bashki, éshté njési veté-geverisése me vazhdimési.

KREU II
FUNKSIONIMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE POGRADEC

NENI 8
BASHKEPUNIMI NDERMJET STRUKTURAVE TE ADMINISTRATES SE BASHKISE

1.Pér realizimin e shpejté, té sakté dhe me kompetencé té funksioneve té Bashkisé, té gjitha strukturat
e Administratés sé Bashkisé bashkéveprojné dhe bashképunojné me njéra-tjetrén. Ky bashképunim
realizohet népérmjet shgyrtimit dhe diskutimit té problemeve té ndryshme né bordin e Drejtoréve, si
dhe népérmijet pjesémarrjes aktive té dy ose mé shumé strukturave té vecanta né zgjidhjen e
problemeve, né varési nga natyra e tyre.

2.Bordi i Drejtoréve mblidhet ¢do javé, nén drejtimin e Kryetarit té Bashkisé apo titullaréve té tjeré
dhe shgyrton e diskuton té gjitha problemet e ndryshme té administratés pér realizimin e funksioneve
té Bashkisé Pogradec.

3.Pér probleme té ndryshme, qé kérkojné pjesémarrjen e disa Drejtorive apo sektoréve sipas fushave
pérkatése, né varési té specifikave té tyre, cdo Drejtor, pérgjegjés sektori apo népunés i Bashkisé
éshté i detyruar té bashképunojé pér zgjidhjen e tyre.

4.Konfliktet e krijuara né lidhje me kompetencat dhe detyrat e ¢cdo Drejtorie, sektori, apo népunési i
relatohen Kryetarit té Bashkisé, i cili vendos né lidhje me to.

5.Té gjitha aktet, si vendime apo urdhéra, para se té firmosen nga Kryetari i Bashkisé, duhet té
firmosen nga hartuesi i tyre dhe té kontrollohen e siglohen nga Juristi, pér té garantuar mbéshtetjen
ligjore té tyre.

11

BASHKIA POGRADEC
Bulevardi “Rreshit Collaku”, Lagja: Nr.2, Tel: +355 (83) 222222, Fax: +355 (83) 222441, E-mail: bashkiapogradec@gmail.com



mailto:bashkiapogradec@gmail.com

6. Korrespondencat e ¢do Drejtorie me institucionet e tjera, para se t’i paraqiten pér firmé titullarit,
firmosen nga hartuesi i tyre dhe Drejtori pérkatés.

NENI 9
MARREDHENIET ME KESHILLIN BASHKIAK

1.Té gjithé népunésit jané té detyruar té informojné Keéshilltarét, nése u kérkohet, pér té gjitha
problemet e juridiksionit t& Bashkisé dhe u vihen né dispozicion ¢do lloj dokumenti pér njohjen e
kétyre problemeve.

2.Pér realizimin e funksioneve té Bashkisé, gé jané kompetencé e Kaéshillit, ¢do drejtori, sipas
fushave pérkatése, pérgatit materialin pérkatés té miratuar dhe nga Kryetari i Bashkisé dhe e paraget
pér miratim né Késhill.

3.Materiali pérgatitet né formén e njé projekt — vendimi dhe shogérohet me relacionin shpjegues
pérkatés. Para paragitjes né Késhill, relacioni firmoset nga népunési gé e ka pérgatitur dhe Drejtorét,
sipas radhés hiearkike, si dhe nga Juristi. Té njéjtét persona jané té detyruar t& marrin pjesé né
mbledhjet e Késhillit Bashkiak, kur diskutohen dhe shqyrtohen materiale dhe ¢éshtje té Drejtorisé apo
sektorit pérkatés.

4.Materiali né Késhill relatohet nga Drejtori i Drejtorisé pérkatés, gé e ka paraqgitur dhe ¢do drejtues
ose népunés tjetér, gé ka firmosur é&shté i detyruar té jap shpjegime rreth tij, nése i kérkohet nga
Késhilltarét.

5.Cdo Drejtor Drejtorie éshté i detyruar gé brenda tre ditéve té zbardhé Vendimin e Késhillit
Bashkiak né lidhje me materialin gé ka paragitur pér miratim. Kopja e paré e Vendimit té Késhillit,
para se té firmoset nga Kryetari i tij, firmoset nga specialisti, gé ka pérgatitur materialin, Drejtori i
Drejtorisé pérkatése, Juristi dhe Sekretari i Késhillit Bashkiak.

NENI 10
MARREDHENIET ME INSTITUCIONET E TJERA

1.Marrédhéniet me institucionet e tjera mbahen népérmijet Kryetarit t& Bashkisé dhe titullaréve té tjeré
té autorizuar prej tij. Korrespondenca me institucionet e tjera té geverisé géndrore apo lokale
realizohet si nga Kryetari ashtu dhe nga persona te tjeré té autorizuar prej tij.

2.Marrdhéniet me mediat e ndryshme do té mbahen nga Njésia e Marrédhénieve me Publikun. Té
gjithé népunésit bashképunojné me kété njési dhe i japin asaj informacione qé jané té nevojshme pér
t'u publikuar.

3.Pér cdo korrespondencé me institucionet e tjera pér probleme té caktuara ¢do drejtori pérgatit
praktikén pérkatése té sistemuar né skedar té vecanté, e cila né pérfundim arkivohet né arkiv sipas
rregullave té saj.

4.Sekretari i Késhillit Bashkiak duhet té dérgojé pér konfirmim né Prefekturé té gjitha aktet e
Késhillit Bashkiak brenda 7 ditéve nga data e daljes sé tyre.

NENI 11
BASHKEPUNIMI ME NJESITE E TJERA TE QEVERISJES VENDORE

1. Pér kryerjen e funksioneve dhe ofrimin e shérbimeve specifike né dobiné e pérbashkét, dy ose mé
shumé njési té vetégeverisjes vendore, brenda njé garku apo midis gargeve té ndryshme, mund té
ushtrojné sé bashku c¢do funksion dhe/ose shérbim gé u éshté dhéné atyre me ligj, népérmjet lidhjes
dhe zbatimit té marréveshjeve ose kontratave té pérbashkéta, delegimit té kompetencave dhe
pérgjegjésive té vecanta njéra-tjetrés ose kontraktimit me njé palé té treté.

2. Né ¢cdo marréveshje té bashképunimit ndérvendor pércaktohen:
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a. qéllimi i marréveshjes;

b. funksionet gé do té ushtrohen nga secila bashki apo né ményré té pérbashkét;

C. ményra me ané té sé cilés do té plotésohet géllimi;

¢. shkalla dhe kohézgjatja e delegimit té kompetencave;

d. ményra dhe masa e kontributit financiar pérkatés dhe e ndarjes sé té ardhurave e té pérfitimeve té
tjera.

3. Marréveshja e bashképunimit ndérvendor miratohet nga Késhilli Bashkiak pérkatés té secilés prej
njésive té vetégeverisjes vendore, gé jané palé né marréveshje. Detyrimi financiar pér secilén prej
njésive té vetégeverisjes vendore, palé té marréveshjes, miratohet ¢do vit si z& i vecanté né buxhetin
vendor.

4.Njésité e vetégeverisjes vendore mund té lidhin marréveshje bashképunimi ndérvendor edhe me
njési té vetéqgeverisjes vendore té shteteve té huaja. Pérpara lidhjes sé kétyre marréveshjeve, njésité
vendore geverisése, marrin mendimin e Ministrisé Punéve té Jashtme.

5. Dy ose mé shumé njési té vetégeverisjes vendore, brenda njé garku apo midis gargeve té ndryshme,
si dhe me institucione té geverisjes gendrore, mund té lidhin marréveshje té pérbashkét pér krijimin e
njé personi juridik té ndaré nga palét, té cilit i japin autoritet dhe kompetenca té caktuara. Né
kuptimin e kétij ligji, ky person juridik quhet subjekt i kompetencave té pérbashkéta. Pér secilén palé
pércaktohet ndihmesa financiare, ndihmesa me shérbime, ndihmesa me pajisje dhe me punonjés té
kualifikuar ose ¢do aset tjetér i nevojshém pér pérmbushjen e objektivave.

6. Brenda 30 ditéve nga data e nénshkrimit t& marréveshjes, subjekti i kompetencave té pérbashkéta
njofton zyrtarisht Prefektin e Qarkut pérkatés.

7. Né njoftimin zyrtar pércaktohen:

a. emértimi i njésive té vetégeverisjes vendore, palé né marréveshje;

b. data e hyrjes né fuqi té marréveshjes;

c. géllimi i marréveshjes dhe funksioni gé do té ushtrohet;

¢. vendimet e bashkive té pérfshira né marréveshje né lidhje me té;

d. kontributi i paléve né marréveshje.

8. Marréveshja béhet e zbatueshme pas shprehjes sé ligjshmérisé nga Prefekti brenda afateve té
pércaktuara me ligj.

NENI 12
TRANSPARENCA

1. Bashkia Pogradec garanton pér publikun transparencén e veprimtarisé sé saj.

2. Cdo akt i Bashkisé publikohet né fagen zyrtare té internetit dhe afishohet né vendet e caktuara nga
bashkia pér njoftimet publike.

3. Né kuadér té transparencés, Bashkia éshté e detyruar té caktojé koordinatorin e transparencés dhe
té miratojé programin e saj, duke siguruar akses nga té gjithé, vecanérisht nga shtresat mé té varféra
té komunitetit, né pérputhje me dispozitat e ligjit né fuqgi pér té drejtén e informimit.

NENI 13
KONSULTIMI PUBLIK NE BASHKI

1. Bashkia éshté e detyruar té garantojé pjesémarrjen publike né procesin e vendimmarrjes.
2. Eshté e detyruar té caktojé koordinatorin pér njoftimin dhe konsultimin publik, né pérputhje me
dispozitat e ligjit né fuqi pér njoftimin dhe konsultimin publik.
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NENI 14
E DREJTA E KERKESES, ANKESES DHE VEREJTJES

1. Cdo gytetar apo grupe qé pérfagésojné komunitetet kané té drejté t’u drejtojné kérkesa, ankesa apo
vérejtje Bashkisé pér ¢éshtje gé lidhen me funksione dhe kompetenca né juridiksionin e saj.

2. Bashkia éshté e detyruar t¢ marré né shqyrtim kérkesat, ankesat apo vérejtjet dhe té kthejé
pérgjigje brenda afateve té pércaktuara me ligj.

NENI 15
REGJISTRI | KERKESAVE DHE PERGJIGJEVE

Bashkia Pogradec krijon, mban dhe bén publik njé regjistér té posacém, ku pasqyrohen té gjitha
kérkesat pér informim dhe informacionet e dhéna né pérgjigje té tyre. Ky regjistér pérditésohet ¢do 3
muaj dhe publikohet né fagen e internetit té autoritetit publik, si dhe né mjediset e pritjes sé publikut
né zyrat e autoritetit publik. ldentiteti i kérkuesve té informacionit nuk pasqyrohet né regjistér.
Komisioneri pér té Drejtén e Informimit publik si dhe Mbrojtjen e té Dhénave Personale vendos
standarde pér formatin dhe pérmbajtjen e regjistrit.

NENI 16
RREGULLA TE TJERA

Rregullat, procedurat, afatet, ményrat e transparencés, dokumentacioni pérkatés, formularét gé duhen
plotésuar, vértetime té nevojshme, pérmbajtjen e tyre, si mund té merren dhe plotésuar, detyrat gé
kané Njésité Administrative dhe organizative, ndérmarrjet dhe institucionet né varési té Bashkise,
zyrat dhe punonjésit etj, miratohen nga Kryetari i Bashkisé me akte té vecanta.

NENI 17
DISIPLINA NE PUNE

1.Orari i punés éshté 8.9 — 16.%, ¢do dité, nga e héna deri té premten.

2.Punonjésit mund té thirren né puné nga eprorét e tyre edhe jashté kohés normale té punés kundrejt
kompesimit me pushim né ditét pasardhése.

3.Népunésit duhet té identifikohen pér oraret e lévizjes sé tyre gjaté kohés sé punés népérmjet
pérdorimit té kartés magnetike né hyrjen kryesore té Bashkisé. Né rast té mosfunksionimit té
aparaturés pérkatése elektronike, regjistrimi béhet né ményré manuale né librin e adresave té
specialistes sé personelit.

4.Sektori i Burimeve Njerezore pérgatit informacione periodike mbi shfrytézimin e kohés sé punés
nga punonjésit e Bashkisé dhe ia paraget ato Kryetarit té Bashkisé.

5.Punonjésit paragiten né puné me veshje té rregullt. Népunésit, vecanérisht ata gé punojné né zyre,
duhet té paragiten me veshje zyrtare (kostum me ose pa kollare pér burrat; kostum, me fund apo
pantallona, pér graté).

6.Ndalohet pirja e duhanit nga punonjésit dhe persona té tjeré né ambientet e brendshme té Bashkisg,
zyra dhe korridore, né té cilat vendoset dukshém tabela me shkrimin “Ndalohet duhani”.
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7.Punonjésit, gjaté kohés gé jané né ambientet e Bashkisé, duhet t&¢ mbajné té vendosur mbi veshjen e
sipérme kartén e identifikimit té punonjésit té Bashkiseé.

8.Népunésit duhet té respektojné etikén né komunikimin me népunésit e njé shkalle mé té larté
hierarkike, duke iu drejtuar sipas titullit té pozicionit (jo né emér), po késhtu dhe me qytetarét.

9.Cdo mungesé né detyré béhet me lejé, vec rasteve shéndetsore, pér té cilat duhet té b&het njoftimi
telefonik né Drejtoriné pérkatése, e cila njofton Drejtoriné e Burimeve Njerézore dhe Legjislacionit,
shoqéruar me raport mjekésor.

10.Komunikimi ndérmjet népunésve, apo ndérmjet tyre dhe qytetaréve, béhet vetém népér zyra, duke
shmangur géndrimin apo bisedat népér korridore.

11.Né kryerjen e detyrave té tyre pér pérmbushjen e funksioneve té Bashkisé, té gjithé népunésit jané
té detyruar té zbatojné aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

12.Askujt nuk i lejohet shmangia nga detyrimet ligjore pér shkak té padijenisé sé ligjit.

13.Né marrédhéniet me personat privaté, té gjithé népunésit udhéhigen nga parimi i barazisé, né
kuptimin gé askush nuk duhet té privilegjohet apo diskriminohet pér shkak té gjinisé, racés, fese,
etnisé, arsimit, bindjeve politike e fetare, gjendjes ekonomike e sociale etj.

14.Té gjithé népunésit detyrohen té trajtojné né ményré té ndershme dhe té paanshme té gjithé
subjektet me té cilét hyjné né marrédhénie pér shkak té detyrave apo kompetencave té tyre.

15.Té gjithé Drejtorét jané té detyruar té hartojne planet vjetore dhe mujore té punés.

16.Planet vjetore dorézohen brenda muajit janar té ¢do viti né Kabinetin Kryetarit dhe Specialistja e
Personelit.

17.Té gjithé népunésit jané té detyruar té raportojne tek eprori direkt dhe kéta té fundit tek Kryetari i
Bashkisé apo titullarét e autorizuar prej tij, pér realizimin e detyrave funksionale apo té ngarkuara,
duke bashképunuar né trajtimin e problemit.

NENI 18
RREGULLAT E ETIKES NE ADMINISTRATE

1. Né kryerjen e funksioneve, népunési i administratés publike duhet té respektojé parimet si mé
poshté: Ligjin pér etikén né administratén publike, i cili ka pér géllim té vendosé rregullat e sjelljes sé
népunésve té€ administratés publike, sipas standardeve té kérkuara, t’i ndihmojé ata pér arritjen e
kétyre standardeve dhe té véré né dijeni publikun pér sjellien gé duhet té keté népunési i
Administratés Publike. Dispozitat e kétij ligji jané té detyrueshme pér té gjithé népunésit e
Administratés Publike pér sa kohé nuk parashikohet ndryshe né dispozita té tjera ligjore.

a.Né té gjithé veprimtariné e ushtrimit té funksioneve, népunési duhet té synojé dhe té krijojé njé
performancé té larté, kulturé dhe etiké né shérbimin civil, ngritje profesionale, ndérgjegjie dhe
pérkushtim té larté si dhe besueshméri né pritjen dhe zgjidhjen e detyrave operacionale e vecanérisht
né ato me qytetarin.

b.Té kryejé detyrat, né pérputhje me legjislacionin né fugi, té veprojé né ményré té pavarur nga
piképamja politike dhe té mos pengojé zbatimin e politikave, té vendimeve ose veprimeve ligjore té
autoriteteve té administratés publike.

c.Té kryejé né kohé me disipliné teknike dhe té planifikuar me profesionalizém té detyrave té
ngarkuara si dhe té atyre té disiplinuara né dispozitat ligjore dhe né rregulloren e Bashkisé. Né
kryerjen e detyrave népunési duhet té jeté i ndershém, i paanshém, efikas, duke pasur parasysh
vetém interesin publik.

d.Té jeté i sjellshém né marrédhénie me qytetarét dhe me eprorét, kolegét si dhe me vartésit e tij , té
mos veprojé arbitrarisht né dém té njé personi ose organizate dhe duhet té tregojé respektin e duhur,
pér té drejtat dhe interesat personale té té tretéve.
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e.Cdo népunés i Bashkisé né ushtrimin e funksioneve dhe té kompetencave gé ushtron, duhet té
zbatojé me ndershméri dhe rigorozitet dispozitat e ligjit “Pér parandalimin e konfliktit té interesave”
si pér pérsonin e vet né veganti ashtu edhe pér respektimin e kétyre dispozitave né institucion né
pérgjithési. Té mos lejojé gé interesat e tij private té bien ndesh me pozitén e tij publike, té shmangé
konfliktet e interesave dhe té mos shfrytézojé asnjéheré pozitén pér interesin e tij privat.

f.Té sillet gjithnjé né ményré té tillé, gé besimi i publikut né ndershméring, paanshmériné dhe
efektivitetin e shérbimit publik té ruhet e té rritet.

g.Té ruajé konfidencialitetin e informacionit dhe té dokumentacionit gé ka né zotérim, por pa cénuar
zbatimin e detyrimeve gé rrjedhin nga ligji nr.119/2014, "Pér té drejtén e Informimit".

NENI 19
NDALIMI | VEPRIMTARIVE TE JASHTME

a.Té gjithé népunésit jané té detyruar té raportojne tek eprori direkt dhe kéta té fundit tek Kryetari i
Bashkisé apo titullarét e autorizuar prej tij, pér realizimin e detyrave funksionale apo té ngarkuara.
b.Népunési publik nuk duhet té angazhohet né njé veprimtari té jashtme, qé pengon kryerjen e detyrés
Sé tij zyrtare ose gé kérkon njé angazhim, mendor a fizik té tij qé e bén té véshtiré kryerjen e detyrés,
ose éshté vazhdim i késaj detyre, gé cénon, né ¢farédo ményré, imazhin e népunésit té administratés
publike.

c.Né rast dyshimi pér kualifikimin e njé veprimtarie si té lejueshme ose jo, népunési késhillohet me
Drejtoriné e Burimeve Njerézore.

NENI 20
PENGESA LIGJORE

1. Népunési publik ose anétari i organit kolegjial nuk pérfshihet né njé proceduré administrative
vendimmarrése, né rastet kur:

a.Ka njé interes personal té drejtpérdrejté ose jo té drejtpérdrejté né vendimmarrjen né shqyrtim;
b.Bashkéshorti, bashkéjetuesi ose té aférmit e tij deri né shkallé té dyté kané njé interes té
drejtpérdrejté ose jo té drejtpérdrejté né vendimmarrjen né shqyrtim.

c. Népunési publik, ose anétari 1 organit kolegjial ose edhe personat e parashikuar n€ shkronjén “b”,
té Kétij neni, kané njé interes té drejtpérdrejté ose jo té drejtpérdrejté né njé céshtje objektivisht té
njéjté dhe me té njéjtat rrethana ligjore me ¢éshtjen né shqyrtim.

¢. Népunési publik ose anétari i organit kolegjial ka marré pjesé si ekspert, késhilltar, pérfagésues ose
avokat privat né ¢éshtjen né shqyrtim.

d.Personat ¢ pérmendur né shkronjén “b”, té kétij neni, kané marré pjesé si eksperté pérfagésues,
késhilltaré apo avokaté né céshtjen né shqyrtim.

dh.Ndaj népunésit publik ose personave té parashikuar né shkronjén “b”, té kétij neni, ka nisur njé
proces gjyqgésor nga palét né procedurén administrative né shqyrtim.

e.Céshtja né shqyrtim éshté njé ankim kundér njé vendimi té marré nga népunési publik ose nga
personat e parashikuar né shkronjén “b” té kétij neni.

€.Népunési publik ose anétari i organit kolegjial ose personat e pé&rmendur né shkronjén “b”, t&é kétij
neni, jané debitoré ose kreditoré té paléve té interesuara né procedurén administrative né shqyrtim.
f.N€punési publik ose anétari i organit kolegjial ose personat e pérmendur né shkronjén “b”, té kétij
neni, kané marré dhurata nga palét pérpara ose pas fillimit té procedurés administrative shqyrtim.
g.Népunési publik ose anétari 1 organit kolegjial ose personat e pérmendur né shkronjén “b”, t&€ kétij,
neni kané marrédhénie té tilla, té cilat vlerésohen sipas rrethanave konkrete se do té pérbénin arsye
serioze pér njéanshméri me palét né procedurén administrative né shqyrtim.
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gJ.Népunési publik ose anétari i organit kolegjial ose personat e pérmendur né€ shkronjén “b”, t& kétij
neni, jané pérfshiré né ¢do lloj ményre né:

2.Negocime té mundshme pér punésim né té ardhmen nga ana e népunésit apo personave té
pérmendur né shkronjén “b”, té kétij neni, gjaté ushtrimit t& funksionit apo negocime pér ¢do lloj
forme tjetér marrédhéniesh me interes privat, pas lénies sé detyrés, té kryera nga ai gjaté ushtrimit té
detyrés.

3. Angazhime né veprimtari private me géllim fitimi ose ¢do lloj veprimtarie gé krijon té ardhura, si
dhe angazhime né organizata fitimprurése dhe jofitimprurése, sindikata ose organizata profesionale,
politike, shtetérore dhe ¢do organizaté tjetér.

4. Né cdo rast kur parashikohet nga legjislacioni né fuqi.

NENI 21
VETEDEKLARIMI | PENGESAVE LIGJORE DHE KERKESA PER PERJASHTIM

1.Nése népunési i administratés véren njé nga pengesat e parashikuara né nenin mé sipér , ai njofton
menjéheré me shkrim eprorin e tij.

2.Cdo népunés tjetér, i cili ka dijeni mbi rastet e konfliktit té interesit, né pérputhje me nenin 20 té
késaj rregulloreje njofton né pérputhje me pikén 1 té kétij neni.

3.Pala mund té kérkojé pérjashtimin e pjesémarrjes sé njé népunési nga njé proceduré administrative,
deri né kohén e marrjes sé vendimit, duke parashtruar arsyet pér té cilat kérkohet pérjashtimi nga
vendimmarrja. Kérkesa béhet me shkrim, i drejtohet eprorit dhe pérmban té gjitha provat e
mundshme né té cilat ajo mbéshtetet.

4.Né cdo rast, deri né marrjen nga eprori té njé vendimi pérfundimtar, népunési pezullohet nga
procesi vendimmarrés.

NENI 22
VENDIMMARRJA DHE EFEKTET E PERJASHTIMIT

1.Eprori i njoftuar sipas nenit 21, té késaj rregulloreje, merr vendim pér pérjashtimin ose konfirmimin
e népunésit, brenda 5 ditéve nga marrja e njoftimit ose kérkesés sé paléve.

2.Kur eprori vendos pérjashtimin e népunésit, né vendimin e pérjashtimit caktohet edhe népunési
zBvendésués

3.Kur, pér shkak té ligjit apo pér shkak té situatés konkrete, vértetohet se éshté i pamundur
zEévendésimi i njé zyrtari me njé zyrtar tjetér, lejohet vendimmarrja nga népunési publik.

4.Né rastet e pérjashtimit dhe pamundésisé sé zévendésimit, organi funksionon si i tillé pa
pjesémarrjen e anétarit té pérjashtuar.

NENI 23
ORGANIZIMI | BASHKISE

1.Administrata e Bashkisé drejtohet nga Kryetari i Bashkisé, i ndihmuar nga Zévendéskryetarét e saj,
Késhilltari, Shefi i kabinetit dhe koordinatori me Njésité Administrative.

2.Administrata e Bashkisé éshté e organizuar né drejtori, sektoré, ndérmarrje dhe njési administrative.
Sipas radhés hierarkike, jané: Drejtor Drejtorie, Pérgjegjés Sektori, Specialist. Punonjésit e tjeré i
nénshtrohen Kodit té Punés.

3.Drejtorité jané njési bazé té Strukturés Organizative té Bashkisé sé Pogradecit dhe pérgjigjen pér
njé ose disa elementé té njé fushe té caktuar. Sektorét pérgjigjen pér aspekte té vecuara té kétyre
elementéve dhe specialistet jane ekzekutuesit e kétyre elementeve.
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4.Struktura organizative, emértimet dhe numri i personelit té tyre pércaktohen nga Kryetari i
Bashkisé, ndérsa numri i punonjésve té Bashkisé dhé té Njésive Administrative miratohen nga
Késhilli Bashkiak.

5.Drejtorét kontrollojné dhe jané pérgjegjés pér mbarévajtjen e punés né drejtorité pérkatése sipas
strukturés administrative té miratuar.

NENI 24
DREJTOR DREJTORIE

Drejtori éshté pérgjegjés pér miréadministrimin e ¢do ¢éshtje gé lidhet me fushén e veprimtarisé sé
njésisé sé tij organizative, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara
nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe
njerézore né dispozicion té saj.

Drejtori &shté pérgjegjés pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése né té
gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér sektorét né varési, programet, veprimtarité dhe proceset gé
menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

NENI 24/1
QELLIMI I PERGJITHSHEM I POZICIONIT TE PUNES

Drejtori i Drejtorisé, pérgjigjet pérpara zévendéskryetarit pérkatés dhe Kryetarit té Bashkisé pér
zbatimin e politikave, strategjive dhe planeve té fushés pérkatése, si dhe pér sigurimin e mbarévajtjes
sé punés sé Drejtorisé né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore apo aktet rregullatore né fuqi.

NENI 24/2
DETYRAT KRYESORE

1.Drejtori i Drejtorisé i propozon Kryetarit té Bashkise, masén dhe sasiné e burimeve materiale,
financiare dhe njerézore gé nevojiten pér realizimin e objektivave dhe misionit té késaj njésie
organizative.
2.Drejtori i Drejtorisé siguron gé burimet materiale, financiare dhe njerézore, né dispozicion té késaj
njésie organizative pérdoren né ményré té tillé gé objektivat dhe misioni pérkatés té realizohen né
ményré eficente dhe efikase duke respektuar té gjithé kuadrin normativ dhe rregullator né fugi né
Republikén e Shqipérisé.
3.Drejtori i Drejtorisé siguron gé, né veprimtariné e pérditshme té njésisé organizative, ndigen té
gjitha procedurat ligjore, financiare dhe té kontabilitetit me géllim mbrojtjen dhe miré-menaxhimin e
fondeve dhe té mirave té tjera publike.
4.Drejtori i Drejtorisé sigurohet qé né kété strukturé zbatohet njé sistem efikas i kontrollit té
brendshém.
5.Drejtori i Drejtorisé paraget prané eprorit direkt projekt-urdhra dhe projekt-vendime né fushén e
veprimtarisé si dhe propozon tek eprori direkt strukturén organizative té drejtorisé si dhe ndryshimet
e nevojshme né teé.
NENI 24/3
PLANIFIKIMI DHE OBJEKTIVAT

1.Siguron drejtimin e njésisé organizative pér pérgatitien dhe pérditésimin té planeve dhe
objektivave, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e misionit té késaj strukture.
2.Miré-menaxhon burimet ekonomike dhe njerézore né dispozicion.
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3.0fron mbéshtetje dhe késhilla pér eprorét, né interpretimin dhe zbatimin e strategjive, politikave,
planeve dhe buxhetit té njésisé organizative.

4.Harton, né pérputhje me fushén pérkatése té kompetencés, materialet qé paragiten né Késhillin
Bashkiak, si dhe ndjek dhe kujdeset pér zbatimin e vendimeve té marra.

5.Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me qéllim pérmirésimin e praktikave apo
procedurave té zbatuara.

6.Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né njésiné organizative.

NENI 24/4
MENAXHIMI

1.Shpérndan punén mes sektoréve pérbérés té njésisé organizative, me qéllim pérmirésimin e
performancés.

2.Siguron drejtimin e népunésve té Drejtorisé, monitoron performancén e tyre, si dhe i ndihmon ose i
disiplinon, rast pas rasti, me géllim motivimin dhe zhvillimin profesional té tyre.

3.Vleréson, aftésité dhe performancén e pérgjithshme té népunésve té njésisé organizative, duke
pérgatitur vlerésimet me shkrim té rezultateve né puné, gjykon mbi ecuriné e punés dhe vé né dukje
fushat né té cilat jané té nevojshme pérmirésime.

4.Propozon pérgjegjési, objektiva dhe procedura té punés té mirépércaktuara pér népunésit e njésisé
organizative.

5.Udhézon stafin né pérmbushjen e aktivitetit té pérditshém té Drejtorisé dhe siguron gé kjo
veprimtari té jeté né pérputhje me legjislacionin, politikat institucionale dhe standardet pérkatése.

NENI 24/5
DETYRAT TEKNIKE

1.Pérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér eprorét, me géllim arritjen e objektivave
dhe pérmbushjen e detyrave té njésisé organizative.

2.1dentifikon nevojat pér pérmirésim dhe bén rekomandime brenda funksioneve dhe kompetencave té
Drejtorisé.

) ) NENI 24/6 )
PERFAQESIMIN INSTITUCIONAL DHE BASHKEPUNIMIN

1.Mban marrédhénie me tretét sipas kérkesave té eproréve.
2.Mban lidhje me homologét apo zyrtaré té tjeré té geverisjes gendrore apo asaj vendore sipas
kérkesave té eproréve.

NENI 24/7
ZGJIDHJA E PROBLEMEVE

1.Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme qé té cilat ndikojné né arritjen e objektivave
ndikojné né arritjen e rezultateve dhe objektivave té Drejtoriseé.
2.Drejtori i Drejtorisé ka vendimmarrje konstante né pérputhje me veprimtariné e Drejtorisé.
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NENI 24/8
MJEDISI MENAXHERIAL

Drejtori raporton dhe pérgjigjet direkt pérpara Zévéskryetari pérkatés dhe Kryetarit té Bashkisé dhe
veprimtaria e tij ndikon dhe reflektohet né ményré direkte né té gjithé veprimtariné e Drejtorisé.

NENI 24/9
MBIKQYRJA

Drejtori i Drejtorisé drejtohet né ményré té pérgjithshme dhe té posagme nga Kryetari i Bashkise.

NENI 24/10
AFTESIA PROFESIONALE

Drejtori i Drejtorisé duhet té keté njohuri té gjera té politikés, legjislacionit, procedurave sipas
veprimtarisé gé mbulon drejtoria, njohuri shumé té mira té procedurave administrative; njohuri shumé
té mira profesionale; aftési pér té pércaktuar objektivat, vendosur prioritete dhe respektuar afatet;
aftési pér té planifikuar, rishikuar dhe drejtuar punén e stafit nén varési; aftési shumé té mira
komunikimi, prezantimi; aftési analitike dhe fleksibilitet né pranimin e metodave dhe procedurave té
reja.
NENI 25
PERGJEGJES SEKTORI

Eshté pérgjegjés pér administrimin e ¢do céshtje gé lidhet me fushén e veprimtarisé te sektorit qé
mbulon, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion té tij me géllim pérmbushjen e objektivave dhe misionit té Drejtorisé sektoriale ku ky
sektor bén pjese.

NENI 25/1
QELLIMI | PERGJITHSHEM I POZICIONIT TE PUNES

Pérgjegjési i Sektorit pérgjigjet para Drejtorit té Drejtorisé té njésisé ku bén pjesé, pér zbatimin e
politikave, strategjive dhe planeve té fushés pérkatése, si dhe pér sigurimin e mbarévajtjes sé punés sé
Sektorit né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore apo aktet rregullatore né fuqi.

NENI 25/2
DETYRAT KRYESORE

1.Pérgjegjési i Sektorit i propozon Drejtorit té Drejtorisé llojin dhe sasiné e burimeve materiale,
financiare dhe njerézore gé nevojiten pér realizmin e objektivave dhe pérmbushjen e detyrave té késaj
njésie organizative.

2.Pérgjegjési i Sektorit mbikéqyr gqé burimet materiale, financiare dhe njerézore, né dispozicion té
késaj njésie organizative té pérdoren né ményré eficente dhe efikase duke respektuar té gjithé kuadrin
normativ dhe rregullator né fugi né Republikén e Shqipérisé.

3.Pérgjegjési i Sektorit siguron gé né veprimtariné e pérditshme té njésisé organizative né varésing e
tij, té ndigen té gjitha procedurat ligjore, financiare dhe té kontabilitetit me géllim mbrojtjen dhe
miré-menaxhimin e fondeve dhe té mirave té tjera publike.

4.Pérgjegjési i Sektorit kujdeset qé né kété strukturé té zbatohet njé sistem efikas i kontrollit té
brendshém.
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NENI 25/3
PLANIFIKIMIN DHE OBJEKTIVAT

1.Siguron drejtimin e njésisé organizative pér pérgatitjen dhe pérditésimin e planeve dhe objektivave,
me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e misionit té késaj strukture.

2.Eshté pérgjegjés pér drejtimin dhe kontrollin e realizimit té detyrave nga specialistét e Sektorit qé
drejton.

3.Bashkérendon bashképunimin midis njésive té tjera pérbérése té Drejtorisé dhe me njésité e tjera
organizative.

4.Jep detaje, né pérputhje me fushén pérkatése té kompetencés, pér materialet gé paragiten né
Késhillin Bashkiak, si dhe ndjek dhe kujdeset pér zbatimin e vendimeve té marra.

5.0fron mbéshtetje dhe késhilla pér eprorét, né interpretimin dhe zbatimin e strategjive, politikave,
planeve dhe buxhetit té njésisé organizative.

NENI 25/4
MENAXHIMI

1.Realizon ndarjen e punés, jep instruksione dhe ndihmén e domosdoshme pér vartésit direkt pér
pérmbushjen e detyrave.

2.Siguron marrédhénie té rregullta komunikimi me specialistét e Sektorit gé drejton, duke garantuar
vazhdimésiné e operacioneve té punés népérmjet transparencés né transmetimin e urdhrave dhe
caktimin e pérgjegjésive.

3.Koordinon veprimtariné e specialistéve té Sektorit né funksion té zgjidhjes sé problemeve té
ndryshme.

4.Siguron zbatimin e programit té detyrave pér specialistét e Sektorit duke Klasifikuar prioritetet
pérkatése.

5.Vleréson, aftésité dhe performancén e pérgjithshme e népunésve té njésisé organizative, duke
pérgatitur vierésimet me shkrim té rezultateve né puné.

6.Udhézon stafin né pérmbushjen e aktivitetit té pérditshém dhe siguron gé kjo veprimtari té jeté né
pérputhje me legjislacionin, politikat institucionale dhe standardet pérkatése.

NENI 25/5
DETYRAT TEKNIKE

1.Pérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér eprorét, me géllim arritjen e objektivave
dhe pérmbushjen e detyrave té njésisé organizative.

2.1dentifikon nevojat pér pérmirésim dhe bén rekomandime brenda funksioneve dhe kompetencave té
Drejtorisé.

3.Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuring e punés né njésiné organizative.
4.Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me qéllim pérmirésimin e praktikave apo
procedurave té zbatuara.

NENI 25/6
PERFAQESIMIN INSTITUCIONAL DHE BASHKEPUNIMIN

1.Mban marrédhénie me tretét sipas kérkesave té eproréve.
2.Mban lidhje me homologét apo zyrtaré té tjeré té geverisjes gendrore apo asaj vendore sipas
kérkesave té eproréve.
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NENI 25/7
ZGJIDHJA E PROBLEMEVE

Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme gé ndikojné né arritjen e rezultateve té sektorit.

NENI 25/8
VENDIMARRJA

Ka vendimmarrje konstante né pérputhje me kuadrin ligjor, procedurat dhe standardet e punés
specifike.

NENI 25/9
MJEDISI MENAXHERIAL

Raporton dhe pérgjigjet direkt pérpara Drejtorit té Drejtorisé dhe veprimtaria e tij ndikon dhe
reflektohet né ményré direkte né té gjithé veprimtariné e Drejtorisé.

NENI 25/10
MBIKQYRJA

Pérgjegjési i Sektorit drejtohet né ményré té pérgjithshme dhe té posagme nga Drejtori i Drejtoriseé.
Aftésia profesionale: Njohuri shumé té mira té specialiteteve brenda njé fushe té caktuar
profesionale dhe té politikave dhe programeve lidhur me fushén e specialitetit. Aftési pér té ofruar
drejtim teknik, pér té koordinuar, kontrolluar dhe vlerésuar veprimtariné e vartésve dhe pérdorimin e
burimeve, aftési pér té shkémbyer ide dhe mendime teknike dhe pér té argumentuar propozimet
pérkatése, aftési shumé té mira organizimi, komunikimi dhe prezantimi.

NENI 26
DETYRAT E SPECIALISTIT

NENI 26/1
MISIONI

Specialisti éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢do céshtje gé lidhet me fushén e veprimtarisé sé
sektorit ku éshté caktuar, pér arritjen e objektivave dhe rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion, me géllim pérmbushjen e objektivave dhe misionit té Drejtorisé sektoriale ku ky sektor
bén pjesé.
NENI 26/2
QELLIMI | PERGJITHSHEM | POZICIONIT TE PUNES

Specialisti pérgjigjet para Pérgjegjésit té Sektorit perkatés pér menaxhimin e ¢éshtjeve gé lidhen me
fushén e veprimtarisé sé sektorit né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore apo aktet rregullatore né fuqi.

NENI 26/3
DETYRAT KRYESORE

1.Kryen punén specifike té sektorit ku bén pjesé brenda udhézimeve té pérgjithshme lidhur me
objektivat dhe afatet e pérfundimit té detyrave.

2.Realizon detyrat né pérputhje me politikat e institucionit, me standardet administrative dhe
procedurat teknike si dhe duke mbajtur parasysh praktikat mé té mira profesionale.
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NENI 26/4
PERGJEGJESITE KRYESORE

1.Planifikon dhe pérmbush detyrat e ngarkuara né ményré profesionale dhe té pavarur.

2.1dentifikon mundésité pér pérmirésimin e métejshém té procedurave dhe teknikave té pérdorura né
pérmbushjen e detyrave.

3.Pérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér eprorét.

4.Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés.

5.Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me qéllim pérmirésimin e praktikave apo
procedurave té zbatuara.

6.Diskuton rezultatet e punés me eprorin dhe ja referon atij vetém né rastet e céshtjeve jo té
zakonshme.

7.Respekton té gjitha rregullat dhe dispozitat ligjore pér dokumentimin, administrimin dhe ruajtjen e
dokumenteve té Bashkiseé.

8.Kryen c¢do detyré tjetér qé i caktohet nga Pérgjegjési i Sektorit, gjithmoné né lidhje me fushén e
veprimtarisé sé sektorit ku bén pjeseé.

9.Mban marrédhénie me tretét sipas kérkesave té eproréve.

NENI 26/5
ZGJIDHJA E PROBLEMEVE

1.Zgjidh probleme brenda politikave, parimeve dhe objektivave té pércaktuara pér funksionin
pérkatés duke pasur parasysh se zgjidhjet e dhéna ndikojné né punén e kolegéve dhe té njésisé
organizative pérkatése.

2.Ka vendimmarrje té shpeshté dhe té vazhdueshme, por brenda njé térésie standardesh
administrative dhe procedurash teknike té paracaktuara.

3.Raporton dhe pérgjigjet direkt pérpara Pérgjegjésit té Sektorit dhe veprimtaria e tij ndikon dhe
reflektohet né ményré direkte né té gjithé veprimtariné e sektorit pérkatés.

NENI 26/6
MBIKQYRJA

Specialisti drejtohet né ményré té pérgjithshme dhe té posagcme nga Pérgjegjési i Sektorit.
Arsimi: Diplome universitare.

Pérvoja: Njohuri té gjera té fushés, té metodave kérkimore, gé ndihmojné né pérgatitjen e raporteve
bazike ose analitike; aftési pér té integruar informacionin me politikat institucionale, aftési pér té
identifikuar dhe gartésuar ¢éshtje, pér té dhéné mendime alternative té mbéshtetura né pérvojén
profesionale, aftési pér té vlerésuar opsione politikash dhe pér té parashikuar pasojat nga pérzgjedhja
e tyre.

NENI 27
SHERBIMET MBESHTETESE

Shérbimet mbéshtetése jané shérbime né funksion té administratés dhe kryesisht, pastrues, shofer,
roje. Personat gé ushtojné veprimtari mbéshtetése duhet té kené arsim té pérgjithshém ose arsimin e
mesem profesional.
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KREU Il
FUNKSIONET E LARTA TE MENAXHIMIT

NENI 28
KRYETARI | BASHKISE

1.Kryetari Bashkisé zgjidhet sipas dispozitave té parashikuara né Kodin Zgjedhor.

2.Kryetari i Bashkisé mund té zgjidhet dhe té ushtrojé vetém 3 mandate té njépasnjéshme né krye té
Bashkisé, me té drejté rizgjedhjeje.

3.Kryetari i Bashkisé, né kryerjen e funksioneve dhe ushtrimin e kompetencave té tij, ndihmohet nga
njé ose mé shumé nén/kryetaré.

4.Numri i nén/kryetaréve caktohet nga Kryetari i Bashkisé, duke respektuar ligjin pér baraziné
gjinore.

5.Emérimi dhe shkarkimi i tyre béhen nga Kryetari i Bashkisé.

6.Nén/kryetari i Bashkisé nuk mund té jeté anétar i Késhillit Bashkiak.

NENI 29
MANDATI | KRYETARIT TE BASHKISE

1.Mandati i Kryetarit té Bashkisé vértetohet nga Gjykata e Rrethit Gjygésor né juridiksionin e sé cilés
pérfshihet Bashkia, brenda 20 ditéve nga data e shpalljes sé rezultatit té zgjedhjes sé tij.

2.Deklarimi i pavlefshmérisé sé mandatit béhet kur vérehet se nuk plotésohen kushtet, sipas nenit 45
té Kushtetutés dhe dispozitave pérkatése té Kodit Zgjedhor té Republikés sé Shqipérise.

3.Shpallja e vlefshmérisé sé mandatit béhet né mbledhjen mé té paré té Késhillit Bashkiak, ku
Kryetari bén betimin, sipas formulés sé pércaktuar né nenin 50, té kétij ligji, dhe e nénshkruan até.
4.Ushtrimi i mandatit té Kryetarit t& Bashkisé fillon né ¢astin kur bén betimin dhe pérfundon kur bén
betimin kryetari pasardhés.

5.Né rast se Késhilli Bashkiak nuk mblidhet brenda 30 ditéve nga data e shpalljes sé rezultatit té
zgjedhjeve nga Komisioni Qendror i Zgjedhjeve, Prefekti organizon ceremoniné e betimit té Kryetarit
té Bashkisé né mjedisin e Bashkisé dhe né praniné e banoréve té njésisé pérkatése.

NENI 30
PERFUNDIMI PARA KOHE | MANDATIT TE KRYETARIT TE BASHKISE

1. Mandati i Kryetarit té Bashkisé pérfundon pérpara afatit né rastet kur Kryetari:

a) nuk pranon té béjé betimin.

b) jep doréhegjen.

c) nuk éshté mé banor i pérhershém i Bashkisé ku éshté zgjedhur.

¢) shkarkohet, sipas nenit 62 té Ligjit nr. 139 "Pér Vetgeverisjen Vendore".

d) kandidon pér deputet.

dh) humbet zotésiné juridike pér té vepruar me vendim gjykate té formés sé preré.
e) vdes.

2.Kryetari i Bashkisé né rastet e doréheqjes e depoziton até prané Késhillit Bashkiak pérkatés.
Sekretari i Késhillit, pér ndjekjen e procedurave té nevojshme, njofton Prefektin pér doréhegjen.

3. Pér rastet e pérfundimit té mandatit té Kryetarit pérpara afatit, Késhilli Bashkiak njofton Késhillin
e Ministrave népérmjet Prefektit.

4.Né rastet e pérfundimit té parakohshém té mandatit, organizohen zgjedhjet e pjesshme pér
Kryetarin e Bashkisé, né pérputhje me dispozitat e Kodit Zgjedhor té Republikés sé Shqipériseé.
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5. Me pérfundimin para kohe té mandatit té Kryetarit té Bashkisé, sipas kétij neni, deri né zgjedhjen e
kryetarit té ri, funksionet e tij i kryen zévendéskryetari i Bashkisé. Né rastet kur ka mé shumé se njé
zBvenéskryetar bashkie, késhilli me shumicén e votave té numrit té pérgjithshém té anétaréve té tij,
cakton njé nga z&venéskryetar té kryejé funksionet e kryetarit deri né zgjedhjen e kryetarit té ri.

6. Né rastin kur vendi i Kryetarit té Bashkisé mbetet vakant gjaté 6 muajve té fundit té mandatit té tij,
Késhilli pérkatés zgjedh nga radhét e veta njé Kryetar té ri me shumicén e votave té numrit té
pérgjithshém té anétaréve teé tij, i cili ushtron funksionet deri né pérfundim té mandatit.

NENI 31
SHKARKIMI | KRYETARIT TE BASHKISE

Kryetari i Bashkisé shkarkohet me vendim té Késhillit t¢ Ministrave né rastet kur:

a.Kryen shkelje té rénda té Kushtetutés ose té ligjeve;

b.Dénohet pér kryerjen e njé vepre penale, me vendim té formés sé preré, nga gjykata;

c.Propozohet pér shkarkim nga Késhilli Bashkiak pérkatés pér mosparagitje né detyré pér njé
periudhé 3-mujore té pandérpreré.

NENI 32
SIMBOLI | KRYETARIT TE BASHKISE

1.Simboli dallues i Kryetarit té Bashkisé éshté njé shirit me ngjyrat e flamurit kombétar, me gjerési
111 mm, i ndaré né tre sektoré me gjerési té njéjté, i kuq - i zi - i kug.

2.Simboli dallues vendoset krahagafé, nga supi i djathté né ijen e majté.

3.Kryetari e mban detyrimisht kété shirit né mbledhjet solemne, pritjet zyrtare, ceremonité publike
dhe né ceremonité e lidhjes sé martesave.

NENI 33
KOMPETENCAT DHE DETYRAT E KRYETARIT TE BASHKISE

Kryetari i Bashkisé ka kéto kompetenca dhe detyra:

a.Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té Bashkisé, me pérjashtim té atyre gé
jané kompetencé vetém e késhillit pérkatés.

b.Zbaton aktet e Késhillit Bashkiak.

c.Merr masa pér pérgatitjen e materialeve t€ mbledhjeve pér Késhillin Bashkiak, né pérputhje me
rendin e dités sé pércaktuar nga Késhilli, si dhe pér probleme gé kérkon ai veté.

¢.Raporton né Késhill pér gjendjen ekonomiko-financiare té Bashkisé dhe Njésive Administrative
pérbérése té paktén ¢cdo 6 muaj ose sa heré kérkohet nga Késhilli;

d.Raporton para Késhillit té Bashkisé sa heré kérkohet prej tij pér probleme té tjera gé kané té béjné
me funksionet e Bashkisé;

dh.Eshté anétar i Késhillit té Qarkut;

e.Eméron, né respekt té ligjit baraziné gjinore, nén/kryetarét e bashkisé dhe i shkarkon ata;
€.Eméron, duke respektuar ligjin, administratorét e njésive administrative dhe i shkarkon ata;
f.Vendos pér emérimin ose shkarkimin e anétaréve té organeve drejtuese té shoqérive tregtare né
pronési té Bashkisé, si dhe drejtuesit e ndérmarrjeve e té institucioneve né varési;

g.Eméron dhe shkarkon punonjésit e tjeré té strukturave dhe njésive né varési té bashkisé, pérvec kur
parashikohet ndryshe né ligjin pér népunésin civil,

gj.Ushtron té drejtat dhe siguron plotésimin e té gjitha detyrimeve gé i jané ngarkuar Bashkisé si
person juridik dhe éshté pérfagésuesi i saj né marrédhéniet me té tretét;
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h. Merr masa pér kualifikimin dhe trajnimin e personelit té administratés, té institucioneve arsimore,
sociale, kulturore e sportive;

I. Kthen pér rishgyrtim jo mé shumé se njé heré né Késhill vendime, kur véren se ato cénojné interesa
té bashkésisé. Né rastin e kthimit té vendimit té Késhillit nga Kryetari i Bashkisé, Késhilli mund té
miratojé té njéjtin vendim, me shumicén e votave, né prani t¢é mé shumé se gjysmés sé té gjithé
anétaréve;

J) Miraton strukturén, organikén e kategorité/klasat e pagave pér ¢do pozicion té shérbimit civil dhe
rregulloret bazé té Administratés sé Bashkisé dhe té njésive e institucioneve buxhetore né varési té
Bashkisé, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

k.Eméron dhe shkarkon népunésit vendoré pér baraziné gjinore;

I.kujdeset pér mbledhjen dhe pérpunimin e statistikave vendore, té ndara sipas gjinisé, dhe siguron
publikimin e tyre.

NENI 34
ZEVENDESKRYETARET E BASHKISE

1. Drejtojné dhe udhéhegin punén sipas fushave, organizimit dhe ndarjes sé pérgjithshme té punés sé
béré nga kryetari i bashkisé dhe detyrat e caktuara prej tij dhe pérgjigjet para tij pér mbarévajtjen e
tyre.

2. Pérfagésojné, kryetarin dhe institucionin né té gjitha rastet kur me autorizim té kryetarit té
bashkisé, sipas formés sé kérkuar nga ligji, kjo e drejté i delegohet.

3. Pérgjigjen para kryetarit té bashkisé, pér realizimin e funksioneve té deleguara.

4. Zévendésojné kryetarin kur largohet pér periudha té ndryshme kohe té shkurtér si: Leje té
zakonshme, vizita pune apo private jashté shtetit, sémundjesh té ndryshme etj.

5. Ndjekin probleme té pérgjithshme dhe té vecanta té administratés, drejtorive apo strukturave té
tjera sipas delegimit gé i bén kryetari.

6. Kryesojné komisione té ndryshme sipas kompetencés qé jep kryetari.

7. Marrin pjesé né takimet dhe bisedat sipas protokolleve qé pércaktohen nga kryetari i Bashkisé.

8. Bé&jné pritje té popullit bashké me drejtorité/sektorét, marrin dhe japin pérgjigje pér kérkesat dhe
ankesat e qytetaréve.

9. Ndjekin dhénien e pérgjigjeve té shkresave té qytetaréve pér drejtorité né varési apo struktura té
tjera.

10. Komunikojné pér probleme operative té funksionimit té administratés.

11. Japin urdhéra dhe presin raportime pér zgjidhje té problemeve.

12. Pérgatisin, materiale raportuese, analiza etj, mbi bazén e materialeve té drejtorive dhe ia
dorézojné kryetarit.

13. Pérfagésojné kryetarin né mbledhje, aktivitete, seminare etj, kur kjo detyré i ngarkohet nga
Kryetari.

A.NEé strukturén e saj Bashkia ka 3 nén/kryetaré, té cilét emérohen dhe shkarkohen nga Kryetari i
Bashkise né bazé té nenit 64 té Ligjit Nr.139/2015, “Pér Vetéqeverisjen Vendore”.

B.Detyrat e nén/kryetaréve té Bashkisé:

1.0rganizojné dhe drejtojné punén sipas fushave né varési té tij, bazuar né ndarjet e béra nga Kryetari
i Bashkisé, dhe pérgjigjet para tij pér mbarévajtjen e tyre.

2.Ushtrojné té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té Bashkisé dhe pérfagésojné kété
institucion né té gjitha rastet kur me autorizim té Kryetarit té€ Bashkisé kjo e drejté i delegohet. Né
kéto raste, nén/kryetarét pérgjigjen para Kryetarit t€ Bashkisé pér realizimin e funksioneve té
deleguara.
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NENI 35
SHEFI | KABINETIT

Eshté funksionar politik dhe ka pér detyré:

1. Trajton postén konfidenciale dhe té rezervuar té Kryetarit té Bashkisé;

2. Verifikimin e saktésisé, nga aspekti formal dhe ligjor, té materialeve té trajtuara nga strukturat
pérgjegjése, pérpara nénshkrimit té tyre nga Kryetari i Bashkisé.

3. Organizimin, pérgatitjen, protokollimin e mbledhjeve dhe té takimeve gé drejtohen nga Kryetari i
Bashkisé, personalisht ose né emér té tij;

4. Zbatimin e protokollit zyrtar;

5. Komunikimin me media elektronike dhe té shkruar, népérmjet konferencave té shtypit, intervistave
dhe kronikave té ndryshme, né té gjitha rastet kur autorizohet nga Kryetari i Bashkisé.

6. Né varési me axhendén e pércaktuar, pérgatit materialet e kérkuara nga Kryetari dhe ndihmon
Kryetarin dhe Nénkryetarin né plotésimin e funksioneve té tyre administrative.

7. Me miratim té Kryetarit, merr pjesé né analiza e takime té ndryshme gé zhvillon Kryetari, si dhe
mban kontakte me drejtorité e Bashkisé, me géllim zbatimin e detyrave té ngarkuara.

8. Organizon punén né pérputhje me axhendén e Kryetarit dhe plotésimin e detyrave gé rrjedhin prej
saj.

9. | parashtron Kryetarit mendime pér ¢éshtje té ndryshme té réndésishme té punés sé pérditshme.

10. Plotéson né kohé té gjitha detyrat gé i ngarkohen nga Kryetari.

11. Merr korespondencén ditore gé hyn né Bashki drejtuar Kryetarit, seleksionon dhe kartelizon
materiale té réndésishme me té cilat duhet té njihet Kryetari.

12. Kontrollon praktikat shkresore té pérgatitura, qé i paragiten pér firmé Kryetarit (sheh e vleréson
cilésiné e pérgatitjes, shogérimin me té gjithé praktikén mbi té cilén éshté hartuar materiali, si dhe
kundérfirmat pérkatése) dhe kur i vleréson té rregullta, ia paraqget pér firmé Kryetarit, né té kundért i
kthen pér plotésimet e nevojshme.

13. Mban dhe pregatit axhendén e Kryetarit té Bashkisé né takime me homologé brenda dhe jashté
vendit.

14. Pérfagéson Kryetarin e Bashkisé me porosi té tij né takime , aktivitete gé organizon bashkia ose
bazé té ftesave té dérguara bashkisé Pogradec.

NENI 36
KESHILLTARI | KRYETARIT

1.Asiston Kryetarin né shqyrtimin e té gjitha céshtjeve brenda kompetencés sé tij.

2.Varet drejtpérsédrejti nga Kryetari i Bashkisé dhe éshté jashté hierarkisé administrative.

3.Kérkon informacion me shkrim ose verbal nga drejtorité pérkatése pér aktivitetin e pérditshém dhe
pér céshtjet me njé réndési té vecanté pér té siguruar, raportet dhe bashképunimin midis drejtorive,
ashtu sikurse dhe rakordimin midis funksioneve drejtuese té Kryetarit dhe aktivitetit té strukturave té
Bashkisé.

4.Bashképunon me drejtorité pérkatése, pér respektimin e procedurave dhe afateve ligjore né
ushtrimin e veprimtarisé administrative, né pérputhje me Kodin e Procedurés Administrative dhe
legjislacionit né fuqi.
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NENI 37
KABINETI I KRYETARIT

1.Kabineti varet drejtpérdrejt nga Kryetari i Bashkisé. Ka pér detyré, pérgatitjen e materialeve dhe
realizimin e detyrave té ngarkuara nga ana e tij.

2.Pér kryerjen e funksionimit dhe plotésimin e kétyre detyrave, punonjésit e Kabinetit pérgjigjen para
Kryetarit.

NENI 37/1
DETYRAT E KABINETIT

1.Puna e Kabinetit konceptohet né grup, por pér lehtési komunikimi sipas pércaktimit gé bén
Kryetari, ata kané njé ndarje detyrash me fusha, sipas drejtorive gé ata drejtojné;

2.Komunikojné drejpérdrejt me Kryetarin apo Nén/Kryetarin pér realizimin e misionit té Bashkisé né
hartimin e politikave apo strategjive afatshkurtra dhe afatgjata.

3.Propozojné zgjidhje konkrete, komente, késhilla e géndrime té Kryetarit ndaj té tretéve, né funksion
té plotésimit té detyrave té ngarkuara Bashkisé nga aktet ligjore e nénligjore né fuqi;

4.Pérgatisin sipas fushave materiale qé i kérkohen nga Kryetari;

5.Shqyrtojné materialet e dosjes pér mbledhjet né té cilat Kryetari merr pjesé dhe pérgatisin
géndrimet gé duhen mbajtur pér problmet qé shqyrtohen.

NENI 38
SEKRETARJA E KABINETIT TE KRYETARIT

1.Sistemon e rregjistron té gjitha materialet ,qé garkullojné né Zyrén e Kryetarit té Bashkisé;
2.Evidenton dhe organizon realizimin e axhendés sé pérditshme té Kryetarit;

3.0rganizon e siguron rregullsiné e hyrjes sé té gjitha materialeve informative pér Kryetarin;
4.Siguron transmetimin korrekt té porosive qé jep Kryetari brenda aparatit té Bashkisé, apo jashteé tij;
5.Népérmjet Sektorit té Protokoll-Arkivés pret dhe nis gjithé korrespondencén personale té Kryetarit.

NENI 39
ZYRA E SHTYPIT DHE INFORMACIONIT

1.Eshté pjesé e stafit t&¢ Kabinetit té Kryetarit t¢ Bashkisé dhe varet prej tij, por mban lidhje té
vazhdueshme me Zévendéskryetarin pér Komunikimin.

2.Mbledh informacione (me ané té korespondencés) pér c¢do njoftim, projekt apo veprimtari té
sektoréve té Drejtorive té Bashkisé dhe bén pérgjithésime pér punén e tyre, duke pérgatitur njé
Buletin Javor, né mbéshtetje té politikave té zhvillimit té hartuara nga Bashkia, i nevojshém pér t'iu
servirur mediave, institucioneve, komunitetit té biznesit, etj. Ky informacion, gjithashtu do té vihet né
dispozicion pér pérditésimin e fages sé internetit té Bashkisé dhe hartimin e botimeve informative té
Bashkisé.

3.Merr pjesé né mbledhjet e Bordit té Drejtoréve dhe pérgatit informacion pérmbledhés pér
problematikén gé trajtohet né té.

4.Ndjek pasqyrimin nga mediat lokale dhe kombétare, té shkruara dhe elektronike, té problemeve qé
lidhen me aktivitetin e Bashkisé dhe institucioneve té saj té varésisé dhe pérgatit pérmbledhje mbi
meényrén e trajtimit té tyre dhe refleksione kur trajtimi i problemeve né media bie ndesh me realitetin.
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5.Mban kontakte me mediat e shkruara dhe elektronike, lokale e kombétare, dhe u vé né dispozicion
pérfagésuesve té tyre informacion pérmbledhés pér aktivitetin e Bashkisé né pérgjithési apo aktivitete
dhe probleme té veganta gé administrata e Bashkisé trajton pér njé periudhé té caktuar.

6.Pérgatit njoftimet e Drejtorive apo Sektoréve té vecanté té Bashkisé pér publikim né media dhe i vé
né dispozicion té tyre

7.Né bashképunim me zevendeskryetarin pér Komunikimin pérgatit informacione té kérkuara nga
Kryetari i Bashkisé pér probleme té vecanta gé do té béhen prezent prej tij né konferencat pér shtyp.
8.Pérgatit nga ana organizative konferencat pér shtyp té Kryetarit té Bashkisé dhe
zevendeskryetaréve dhe materialet informative gé do té vihen né dispozicion té mediave.

NENI 40
AUDITI | BRENDESHEM, BAZA LIGJORE

Ligji nr.110/2015, Ligjit nr.114/2015, "Pér auditimin e brendshém né sektorin publik™, Vendimin e
Keshillit te Ministrave nr.83, daté 03.02.2016 "Pér miratimin e kritereve té krijimit té njésive té
auditimit té brendshém né sektorin publik™ té ndyshuar, né Manualin e Auditimit té Brendhshém
miratuar me Urdhér nr.100 daté 25.10.2016 té& Ministrisé sé Financave, Karta e Auditimit té
Bréndshém né Bashkiné Pogradec dhe Kodin e Etikés sé Auditimit té Brendshém.

NENI 41
AUDITI | BRENDSHEM, FUNKSIONI

Auditi i Brendéshém éshté njé veprimtari e pavarur dhe objektive, e krijuar pér té shtuar vleré dhe pér
té pérmirésuar operacionet e Bashkisé. Népérmjet dhénies sé sigurisé dhe késhillimit njésia e
auditimit t& brendshém ndihmon Bashkiné té pérmbushé objektivat pérkatése me ané té njé pérgasjeje
sistematike dhe té disiplinuar, pér vlerésimin dhe pérmirésimin e efektivitetit té menaxhimit té riskut,
kontrollit dhe progeseve té geverisjes.

NENI 42
QELLIMI DHE ROLI | AUDITIT TE BRENDSHEM

Puna e Njésisé sé Auditimit té Brendshém pérfshin si mé poshté:

1.I1dentifikimin dhe vlerésimin e riskut dhe rekomandon pér pérmirésimin e sistemeve té menaxhimit
té riskut.

2.Vlerésimin e kontrolleve gé trajtojné riskun.

3.Nxitjen e kontrolleve efektive dhe eficente dhe nismat pér pérmirésim té vazhdueshém.
4.Vlerésimin dhe pasqyrimin e procesit qé siguron besueshméri dhe integritet té informacionit
financiar dhe operacional.

5.Rekomandimin e pérmirésimit té kontrolleve né ndihmé té procesit té geverisjes pér:

-promovimin e etikés dhe vlerave té duhura pér Bashking;

-sigurimin e menaxhimit efektiv té performancés dhe pérgjegjshmérisé sé njésisé

-komunikimin efektiv pér risget dhe kontrollet né fushat pérkatése té njési.

NENI 43
DREJTUESI I NJESISE SE AUDITIMIT TE BRENDSHEM

Drejtuesi i Njésisé sé Auditimit té Brendshém ka kéto detyra:
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1.0rganizon angazhimet e auditimit té brendshém, sipas standarteve dhe metodologjisé sé miratuar.
2.Harton Kartén e Auditimit, akte té tjera specifike pér fusha té veganta auditimi té brendshém, né
zbatim té Kkétij ligji dhe akteve té tjera né zbatim té tij.

3.Harton dhe zbaton planin strategjik e vjetor pér veprimtariné e auditimit té brendshém dhe
dérgimin pér informacion né strukturén pérgjegjése pér harmonizimin e auditimit té brendshém, pas
miratimit nga Kryetari i Bashkisé.

4.Pérgatit raportin vjetor, i cili i dérgohet né strukturén pérgjegjése pér harmonizimin e auditimit té
brendshém.

5.Raporton menjéheré né formé té shkruar tek Kryetari i Bashkisé kur zbulon parregullsi apo veprime
gé né vlerésimin e Njésisé sé Auditimit pérbéjné vepér penale.

NENI 44
SPECIALIST AUDIT | BRENDSHEM

Auditi i brendshém/Specialist ka kéto té drejta dhe detyra:

1.T& ushtrojé né ményré té pavarur funksionet e auditimit, pa Iéné hapsiré pér ndérhyrje nga kolegét,
mbikqyrésit, drejtuesi i njésisé sé auditimit apo pala e audituar, me pérjashtim té marrédhénieve té
ndérsjella té késhillimit.

2.Té kérkojé dhe té sigurojé té gjitha té dhénat me karakter teknik, ekonomik e financiar té njésisé gé
auditohet duke marré pérsipér ruajtjen e konfidencialitetit té tyre.

3.Té marré nga punonjésit e njésisé sé audituar deklarata dhe fotokopje té dokumentave si dhe
material té transportueshém né formé elektronike pér rastet qé gjykohet e nevojshme.

4.Té japin rekomandime pér njésiné e audituar pér pérmirésimin e veprimtarisé, efektivitetin sistemit
té kontrollit té brendshém si dhe pér masat gé duhen marré né rastet e konstatimit té démeve
ekonomike e financiare pér zhdémtimin e tyre dhe pér té ulur mundésiné e pérséritjes.

5.T€é raportojné menjéheré tek drejtuesi i njésisé sé auditimit kur zbulohen parregullsi apo veprime
gé né vlerésimin e Njésisé sé Auditimit pérbéjné vepér penale.

6.T€ veprojné né pérputhje me kérkésat e pércaktuara né Kodin e Etikés, Kartén e Auditimit dhe
rregullat pér konfidencialitetion pér audituesin e brendshém.

KREU IV
STRUKTURA E BASHKISE POGRADEC

IV.1 DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE, CESHTJEVE JURIDIKE
PROKURIMEVE PUBLIKE DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

NENI 45
MISIONI

Garanton dhe siguron, pérputhje té legjislacionin dhe politikave te vendimeve te Bashkisé me
personelin e administratés dhe intitucioneve dhe ndérmarrjeve né varési.
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NENI 46
LEGJISLACIONI SPECIFIK

-Kodi i procedurave administrative

-Kodi civil

-Kodi i Procedurés Civile

-Kodi Penal

-Kodi i Procedurés Penale

-Ligji 49/2012 "Pér organizimin dhe funksionimin e gjykatave administrative"

-Ligji pér Prokurimet Publike, Vendimet dhe Udhézimet né zbatim té tij.

-Ligji nr. 152/2013 "Pé&r népunésin civil”, i ndryshuar

-Ligj nr. 7961, daté 12.07.1995 "Kodi i Punés né Republikén e Shqipérisé"

-Ligj nr. 7583, daté 13.07.1992 "Pér kompetencat pér caktimin e pagave té punés"

-Ligji nr. 7703, daté 11.05.1993 "Pér sigurimet shogérore né Republikén e Shqipérisé", té ndryshuar
-Ligji nr. 9131, daté 08.09.2003 "Pér rregullat e etikés né Administratén Publike"

-Ligj Nr. 9154, daté 06.11.2003 "Pér Arkivat"

-Ligj nr. 9584, daté 17.7.2006 pér "Pagat, shpérblimet dhe strukturat e institucioneve té pavarura
kushtetuese dhe té institucioneve té tjera té pavarura, té krijuara me ligj”.

-Ligj Nr. 10405, daté 24.3.2011 "Pér kompetencat pér caktimin e pagave dhe té shpérblimeve"

-Ligj Nr. 9367, daté 07.4.2005 "Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike”

-VKM nr. 171 daté 26.3.2014 "Pér transferimin e pérhershém dhe té pérkohshém té népunésve
civilg, pezullimin dhe lirimin nga shérbimi civil "

-VKM nr. 243, daté 18.3.2015 "Pér pranimin, lévizjen paralele, periudhén e provés dhe emérimin
né kategoriné ekzekutive"

-VKM nr. 242, daté 18.3.2015 "Pér plotésimin e vendeve té lira né kategoriné e ulét dhe té mesme
drejtuese™

-VKM nr. 545 daté 11.8.2011 "Pér miratimin e strukturés dhe té niveleve té pagave té népunésve
civilg"

-VKM nr. 108 daté 26.2.2014 "Pér planin vjetor té pranimit né shérbimin civil"

-VKM nr. 109 daté 26.2.2014 "Pér vlerésimin e rezultateve né puné té népunésve civilé"

-VKM nr. 115 daté 5.3.2014 "Pér pércaktimin e procedurés disiplinore dhe té rregullave pér
krijimin, pérbérjen e vendimmarrjen né komisionin disiplinor né shérbimin civil”

-VKM nr. 117 daté 5.3.2014 "Pér pérmbajtjen, procedurén dhe administrimin e dosjeve té
personelit e té regjistrit gendror té personelit”

-VKM nr. 118 daté 5.3.2014 "Pér procedurat e emérimit, rekrutimit, menaxhimit dhe pérfundimit té
marrédhénies né shérbimin civil t&é népunésve civilé té nivelit té larté drejtues dhe té anétaréve té
TND-sé"

-VKM nr. 138 daté 12.3.2014 "Pér rregullat e organizimit e té funksionimit té shkollés shqiptare té
administratés publike dhe trajnimin e népunésve civilé"

VKM nr. 142 daté 12.3.2014 "Pér pérshkrimin dhe klasifikimin e pozicioneve té punés né
institucionet e administratés shtetérore dhe institucionet e pavarura”

-VKM nr. 393 daté 03.09.1992 pér "Pagat e punonjésve té institucioneve buxhetore”.

-VKM nr. 582 daté 25.10.1995 pér "Rritjen dhe disa ndryshime né pagat e punonjésve”.

-VKM nr. 317, daté 08.07.1999 pér "Shpérblimin e punés sé punonjésve”.

-VKM nr. 74, date 12.02.2004 pér "Miratimin e rregullave pér indeksimin e pagave”.

-VKM nr. 139, daté 14.3.2007 pér "Kufijté e pércaktimit té pagés né natyré dhe Kkriteret e
pérllogaritjes sé shpérblimit, gé i shtohet pagés pér lejé vjetore”.
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-VKM Nr. 1619, daté 02.07.2008 pér "Klasifikimin e funksioneve, grupimin e njésive té geverisjes
vendore, pér efekt page, dhe caktimin e kufijve té pagave té punonjésve té organeve té geverisjes
vendore” té ndryshuar.

-VKM nr. 717, daté 23.06.2009 pér "Pagat e punonjésve mbéshtetés té institucioneve buxhetore dhe
té népunésve té disa institucioneve buxhetore".

-VKM nr. 390, daté 6.8.1993 "Pér rregullat e prodhimit, administrimit, kontrollit dhe ruajtjen e
vulave zyrtare"

-VKM nr. 761, daté 19.11.2004 "Pér krijimin e arkivit gendror pér sistemimin, ruajtjen dhe
shfrytézimin e dokumentacionit té periudhés sé sigurimit prané institutit té sigurimeve shogérore”
-VKM nr. 157, daté 25.3.2005 "Pér miratimin e rregullores sé organz.e té funksion té késhillit t&
larté té arkivave"

-VKM nr. 158, daté 25.3.2005 "Pér miratimin e rregullores sé organizimit e té funksionimit té
komisionit gendror té ekspertizés, prané drejtorisé sé pérgjithshme té arkivave"

-VKM nr. 160, daté 25.3.2005 "Pér miratimin e rregullores sé organizimit e té& funksionimit té
komisionit té pérhershém té ekspertéve, prané drejtorisé sé pérgjithshme té arkivave™

-Udhézim nr. 2, daté 5.10.2005 pér "Llogaritjen dhe indeksimin e bazés sé vlerésuar e té pagés neto
pér efekt pensioni”

NENI 47
DREJTORI | DREJTORISE

1.Eshté népunés civil né varési direkte nga zévendéskryetari dhe Kryetari i Bashkisg.

2.Pérgjigjet pér shérbimet gé mbulon dhe detyrat qé zgjidh Drejtoria e Burimeve Njerézore, ¢éshtjeve
juridike, prokurimeve publike & Shérbimeve mbéshtetése.

3.Informon Drejtorité dhe ndérmarrjet né varési pér ndryshimet ligjore dhe vendimet e Késhillit
Bashkiak.

4.1 jep informacion Kryetarit té Bashkisé mbi proceset gjygésore dhe harton manualin pér ndyshimet
ligjore.

5.Pérgatit projekt-urdhéra dhe projekt-vendime pér t’u miratuar nga Titullari, pér organizimin dhe
kontrollin e punés né Drejtori dhe né Institucion.

6.Evidenton né rregjistrin e céshtjeve gjygésore té gjitha fletéthirrjet e reja dhe cakton juristin e
autorizuar pér té pérfagésuar Bashkiné né gjykim (¢do dité).

7.Siguron konsulencé juridike pér té gjitha Drejtorité e Bashkisé dhe institucionet né varési, né
ushtrimin e funksioneve dhe kryerjen e detyrave.

8.Harton kontratat e punés dhe té shérbimeve dhe ia paraget Kryetarit té Bashkisé pér firmosjen e
tyre;

9.Pércakton kritere té vecanta pér vlerésimin e rezultateve té punés né pérputhje me kuadrin ligjor né
fugi dhe kérkon cdo vit vlerésimin e rezultateve individuale té punonjésve nga Drejtorité e Bashkisé;
10.Pérgatit planin e nevojave dhe pérshkrimet e punés me specifikimet e profesioneve té nevojshme
pér pranimet né shérbimin civil dhe e paraget pér miratim tek Titullari.

11.Harton relacione pér konformim ligjshmérie, té cilat i dérgohen institucioneve;

12.Jep informacion mbi relacionet dhe projekt—vendimet gé kalojné pér miratim né mbledhjen e
rradhés sé Késhillit Bashkiak.

13.Ushtron né pérputhje me ligjin pér Statusin e Népunésit Civil dhe me aktet nénligjore pérkatese,
kompetencat displinore mbi népunésit civil.

14.Plotéson nevojat e institucionit me wvulat zyrtare né organet kompetente, duke zbatuar me
pérgjegjési aktet ligjore e nénligjore né fuqi.

15.Respekton afatet ligjore dhe procedurat administrative né trajtimin e ankesave dhe kérkesave;
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16.Rekruton personelin e Bashkisé dhe krijon kushte pér puné normale pér personelin e Bashkisg,
népérmjet trajnimeve.

17.Ndjek dhe kontrollon punén qé béhet nga pérgjegjésit e sektoréve né vartési dhe punonjésit, pér
pércaktimin dhe dhénien e zgjidhjeve ligjore né afatet e caktuara.

18.Ndjek dhe evidenton me shkrim zbatimin e orarit t& punés, prezencén (veshjen, etiken etj) e
personelit né puné né Drejtorité dhe sektorét e Bashkisé si dhe né institucionet e vartésisé, me
program té miratuar nga Kryetari i Bashkisé dhe i propozon atij masa disiplinore pér shkeljet e
konstatuara.

NENI 48
SEKTORI | PERSONELIT DHE CESHTJEVE ADMINISTRATIVE

Eshté struktura pérgjegjése e Bashkisé pér burimet njerézore dhe kryen punét si mé poshté:

1.Eshté pérgjegjés pér miréadministrimin e burimeve njerézore, dokumentimin e performancés dhe
vlerésimit té punés sé ¢do punémarrési, kryen mbéshtetjen dhe koordinimin e punéve me té gjitha
llojet e shérbimeve pér strukturat e tjera té Bashkisé, me géllim garantimin e kushteve optimale té
punés.

2.0rganizon procesin dhe ndjek procedurat e rekrutimit té burimeve njerézore, lévizjes paralele dhe
ngritjes né detyré. Drejton dhe monitoron procesin e konfirmimit té statusit pér népunésit civilé.
3.Pérpunon dhe analizon té dhéna statistikore mbi burimet njerézore né Bashki si dhe kryen kérkime
dhe bén analiza pér forma té reja né kété fushé.

4.Kujdeset pér procesin e orientimit té punonjésit té& ri, me géllim gé ky i fundit té njihet me
strukturén organizative té Bashkisé, rregulloren e brendshme té saj, me politikat, procedurat,
shérbimet si dhe me punonjésit e tjeré.

5.Bén propozime konkrete né lidhje me vazhdimin ose jo té marrédhénieve juridike té punés pér ¢do
punonjés qé pérfundon periudhén e provés.

6.Drejton dhe jep rekomandime pér zbatimin e etikés dhe disiplinés né puné pér stafin e Bashkisé.
7.Kujdeset pér monitorimin e zbatimit té rregullave té brendshme té Bashkisé dhe merr masa
disiplinore sipas kontratés sé punés kur verifikohet mungesé performance (rezultatesh né puné) apo
shkelje disiplinore té natyrave té ndryshme.

8.Planifikon e zbaton masa té vecanta pér ruajtjen dhe miradministrimin e informacionit konfidencial
dhe té dhénave personale té punonjésve.

9.Inspekton né ményré periodike zbatimin e disiplinés dhe frekuentimin né puné né struktura té
ndryshme, informon né ményré periodike Drejtorin e Drejtorisé/Shefin e Kabinetit / Kryetarin e
Bashkisé lidhur me gjetjet e inspektimeve.

10.0Organizon punén dhe merr masa konkrete pér miréadministrimin e vlerave materiale dhe pér
ruajtjen e objekteve té punés, ruajtjen fizike té ambienteve, shfrytézimin optimal té njésive teknike
11.Ndjek dhe evidenton me korrektési ¢cdo ndryshim té organikés, té sistemit té pagave dhe
shpérblimeve té burimeve njerézore né Bashki.

12.Bén regjistrimin né regjistrin themeltar té punésimit dhe né librezén e punés pér ¢cdo punonjés té
Bashkisé.

13.Pérgatit programet e trajnimit pér cdo punonjés gé kualifikohet dhe ndjek realizimin e trajnimeve
si brenda dhe jashté vendit sipas udhézimeve dhe pércaktimeve gé i jepen nga eprorét.

14.Pérpilon dokumentacionin e nevojshém pér pérmbushjen e nevojave ekonomiko-materiale té
Bashkisé dhe éshté pérgjegjése pér zbatimin e tyre.
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NENI 49
PERGJEGJESI | SEKTORIT TE BURIMEVE NJEREZORE DHE SHERBIMEVE
MBESHTETSE

1.Eshté punonijés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé.

2.Zbaton me pérgjegjési Ligjin "Statusi i Népunésit Civil". Pércakton procedurat e pranimit né
shérbimin civil duke kompletuar anén dokumentare té tyre;

3.Studion né ményré periodike, kérkesat pér menaxhimin e burimeve njerézore, nevojén pér punonjés
té rinj dhe informon eprorin direkt né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fuqi;

4.Ndjek né vazhdimési disiplinén dhe pasqyrimin e masave disiplinore kur ka, né dosjen personale té
¢do népunési;

5.Mbéshtetur né ligjin pér statusin e népunésit civil, bén vlerésimin e punés gjaté dhe né fund té
periudhés sé provés dhe ia paraget eprorit direkt;

6.Harton planin e lejeve té zakonshme pér vitin pasardhés, ndjek dhe zbaton até pas miratimit;

7.1 jep Sektorit té Finances té dhénat e nevojshme pér pagat, klasat, vjetérsiné né puné, masén e
shpérblimit pér funksionin, shkallén e véshtirésisé né puné etj;

8.T&é njohé dhe té zbatojé me pérpikméri ligjet dhe aktet nénligjore té “Népunésit t&€ shérbimit civil”
dhe rregulloren e kartotekés sé personelit, gé ka té béjé me ruajtjen, administrimin e dokumentacionit
né pérgjithési dhe té dokumentave té personelit né vecanti;

9.Ruan, sistemon dhe administron dosjet e punés sé punonjésve gé jané ose merren né puné né
Bashki, duke béré inkuadrimin e tyre sipas rregjistrit themeltar;

10.Ndjek né dinamiké pasurimin e dosjes sé personelit, duke béré né to ndryshimet pérkatése né bazé
té urdhérave dhe vendimeve pér lévizje, dhénie stimujsh dhe masash disiplinore, mbarim shkolle dhe
kurse, duke vendosur né pjesén pérkatése vlerésimet periodike té punés sé népunésit;

11.Bén porosi pér materiale pune qé i duhen administratés si rregjistra, dosje, shtypshkrime té
ndryshme né zbatim té rregullores sé kartotekés sé personelit;

12.Cdo dité printon evidencat ditore té paraqitjes né puné, té cilat ia paraget drejtorit té drejtorisé
né orén 8. dhe 16.%;

13.Ndjek respektimin e orarit zyrtar té punés 08.9°-16.% nga punonijésit e administratés, institucioneve
né varési dhe ndérmarrjeve té Bashkisé, ku njofton me raporte ditore Drejtorét;

14.Kontrollon ¢do dité paragitjen etike té veshjes, targetat dhe konsumin e alkoolit dhe duhanit né
ambientet e Bashkisé;

15.Harton dhe ndjek té gjitha kontratat e administratés, ndérmarrjeve dhe institucioneve né varési.

NENI 50
SPECIALIST | PERSONELIT DHE CESHTJEVE ADMINISTRATIVE

Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit té Personelit dhe Céshtjeve Administrative jane si me poshte:

1.Ndjek zbatimin e kontratés individuale té& punés pér ¢cdo punonjés, té etikes dhe disiplinés né puné;
2.Ndjek dhe evidenton me Kkorrektési ¢cdo ndryshim té organikés.Bén regjistrimin né regjistrin
themeltar té punésimit dhe né librezén e punés pér ¢cdo punonjés té Bashkiseé;

3.Pérgatit programet e trajnimit pér cdo punonjés gé kualifikohet dhe ndjek realizimin e trajnimeve si
brenda dhe jashté vendit sipas udhézimeve dhe pércaktimeve gé i jepen nga eprorét;

4.Kryen detyrat e ngarkuara nga eprorét né pérputhje me aktet ligjore dhe nén ligjore né fuqi;
5.Pérpilon dokumentacionin e nevojshém pér pérmbushjen e nevojave ekonomiko-materiale té
Bashkisé dhe éshté pérgjegjés pér zbatimin e tyre;
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6.Evidenton korrespondencén gé dérgohet ose merret nga Bashkia;

7.Kryen pérpunimin arkivor, ruajtjen dhe ofrimin e dokumenteve gé administrohen nga Bashkia dhe
strukturat e saj.

8.Dorézon dokumentet né arkivat shtetérore, sipas afateve ligjore.

9.Harton listén e dokumentacionit me afat ruajtje té pérkohshém si dhe listén e dokumenteve gé
duhen asgjésuar;

10.Jep informacionin arkivor té kérkuar nga strukturat e Bashkisé, institucionet shtetérore dhe
subjektet privaté (njehsime me origjinalin sipas kérkesave);

11.Kryen pérpunimin tekniko shkencor té té gjithé materialit té arkivit. Respekton té gjitha rregullat
dhe dispozitat ligjore pér dokumentimin, administrimin dhe ruajtjen e dokumenteve té Bashkisé.
12.Kryen ¢do detyré tjetér gé i caktohet nga eprorét.

NENI 51
SPECIALIST PER ARKIVIN

1.Eshté punonjés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore, Ceshtjeve
juridike, prokurimeve publike dhe sherbimeve mbeshtetese.

2.0rganizon punén pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin dhe shfrytézimin e dokumentave né
bazé té ligjeve né fuqi;

3.Realizon komunikimin me eprorét dhe Drejtorét e Bashkisé pér problemet e ndryshme gé dalin
gjaté punés;

4.Ndjek zgjidhjen e problemeve té ndryshme gé paragesin subjektet dhe gytetarét;

5.Bén njehsimin e dokumentave me origjinalin, duke i numértuar ato né ¢do fage dhe ia paragit
Drejtorit té Drejtorisé pér firmé;

6.Kontrollon cilésiné e pérpilimit té dosjeve;

7.Pérpunon dokumentat e vitit paraardhés;

8.Punon pér gjetjen e shkresave dhe dokumentave gé kérkohen nga Drejtorité e Bashkisg;

9.Sistemon né arkiv fondin sipas strukturés dhe viteve pérkatése.

NENI 52
SPECIALIST PER PROTOKOLLIN

1.Eshté punonjés né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé.

2.0rganizon punén e specialistit té Protokollit pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin dhe
shfrytézimin e dokumentave né bazé té ligjeve né fuqi;

3.Realizon komunikimin me eprorét dhe Drejtorét e Bashkisé pér problemet e ndryshme qgé dalin
gjaté punés;

4.Ndjek zgjidhjen e problemeve té ndryshme gé paragesin subjektet dhe qytetarét;

5.Bén njehsimin e dokumentave me origjinalin, duke i numértuar ato né c¢cdo fage dhe ia paragit
Drejtorit té Drejtorisé pér firmé;

6.Protokollon dokumentat gé hyjné dhe dalin nga Bashkia, si dhe dokumentat ndérmjet Drejtorive té
Bashkisé;

7.Bén njehsimin e dokumentave me origjinalin, duke i numértuar ato né ¢do fage dhe ia paragit
Drejtorit té Drejtorisé pér firmé;

8.Ndjek pérdorimin korrekt té vulés dhe pérgjigjet pér sigurimin e saj né bazé té ligjeve;
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9.Regjistron korrespondencén, shpérndan, evidenton dhe pérpunon até;

10.Kryen shpérndarjen e dokumentacionit népér Drejtorité e Bashkisé;

11.Pérpunon dokumentat e regjistruara, duke i sistemuar sipas dosjeve té Drejtorive pérkatése;
12.Kryen indeksimin e shkresave té ardhura;

13.Pérgjigjet pér rregullsing e regjistrimit té dokumentacionit né librat e protokollit;

NENI 53
TEKNIK PER MIREMBAJTJEN & ADMINISTRIMIN E RRJETIT KOMPJUTERIK

Detyrat dhe pérgjegjésité e teknik pér mirémbajtjen & administrimin e rrjetit kompjuterik jané si mé
poshté vijon:

1.Monitoron dhe mirémban rrjetin kompjuterik, telefonik dhe shérbime té ndryshme si internet, e-
mail, antivirus, si dhe pérmirésimin e tyre;

2.Pérgjigjet pér mirémbajtjen dhe funksionimin e programeve kompjuterike gé ekzistojné, zbatimin e
programeve té reja, ngritjen e shérbimeve té reja ose pérmirésimin e shérbimeve ekzistuese;
3.Analizon nevojat e Bashkisé pér programe kompjuterike dhe mundésité teknike pér pérpunimin dhe
administrimin elektronik té té dhénave té Bashkisg;

4.Kryen administrimin e informacioneve né databaset e Bashkisé.

5.Kryen procesin e implementimit té programeve tek pérdoruesi duke e asistuar até né procesin e
punés dhe duke identifikuar problemet e ndryshme gé mund té ekzistojné;

6.Respekton té gjitha rregullat dhe dispozitat ligjore pér dokumentimin, administrimin dhe ruajtjen e
dokumenteve té Bashkiseé.

7.Kryen kérkime mbi standardet mé té mira kombétare dhe ndérkombétare né fushat mbuluara nga
zyra;

8.1dentifikon partnerét e mundshém, publiké apo privaté, vendas apo té huaj me géllim nxitjen e
bashképunimit né fushat e pérgjegjésisé sé zyrés, né pérputhje me objektivat, politikat dhe strategjité
e aprovuara nga Bashkia.

9.Realizon té gjitha detyrat né pérputhje me politikat e bashkisé, me standardet administrative dhe
procedurat teknike, si dhe duke mbajtur parasysh praktikat profesionale;

10.1dentifikon mundésité pér pérmirésimin e métejshém té procedurave dhe teknikave té ndjekura né
punén e pérditshme té drejtorisé.

11.Kryen detyrat e ngarkuara nga eprorét né pérputhje me aktet ligjore dhe nén ligjore ne fuqi

NENI 54
MISIONI | SEKTORIT TE CESHTJEVE JURIDIKE DHE PROKURIMEVE PUBLIKE

Sektori i céshtjeve juridike dhe prokurimeve publike né Bashki, siguron pérputhshmériné e
veprimtarisé sé Bashkisé me kérkesat ligjore né fugi, dhénien e asistencés dhe opinionit ligjor né
funksion té veprimtarisé sé Bashkisg, si dhe angazhohet né:

1.Pérgatitjen e draft-akteve té ndryshme normative, rregullatoré, té& marréveshjeve apo kontratave, né
ndjekjen e proceseve kontraktuale, administrative dhe gjygésore né té gjitha shkallét e gjykimit.
2.Ndjek ndryshimet e legjislacionit dhe njofton strukturat e tjera té Bashkisé lidhur me to.

3.Informon né ményré té detajuar Kryetarin e Bashkisé dhe Shefin e Kabinetit pér ndryshimet ligjore
gé kané réndési té vecanté ose gé kérkojné ndérmarrjen e veprimeve té shpejta nga ana e Kryetarit
apo Shefit té kabinetit.

4.Ndérmerr té gjitha veprimet e mundshme ligjore pér mbrojtijen e interesave té Bashkisé nga
veprimet e paléve té treta té cdo forme té mundshme.

36

BASHKIA POGRADEC
Bulevardi “Rreshit Collaku”, Lagja: Nr.2, Tel: +355 (83) 222222, Fax: +355 (83) 222441, E-mail: bashkiapogradec@gmail.com



mailto:bashkiapogradec@gmail.com

5.Ndérmerr dhe bashkérendon veprimet gjygésore si dhe té gjitha mjetet ligjore né dispozicion pér
mbrojtjen e té drejtave dhe interesave té Bashkisé, duke bashképunuar me c¢do njési tjetér
organizative.
NENI 55
PERGJEGJESI | ZYRES JURIDIKE

1.Mbéshtetur né kété rregullore dhe referenca ligjore, harton formén perfundimtare té pérshkrimit té
punés pér ¢do sektor, zyré dhe té punonjésve té ¢do pozicioni pune.

2.Né zbatim té detyrave gé rrjedhin nga programet vjetore dhe periodike t& miratuara né shkallé
aparati, parashikon planet mujore té punés, detyrat gqé i dalin zyrés sipas fushave pérkatése, ndjek
sistematikisht plotésimin e tyre dhe ¢do muaj bén analizén né nivel njésie apo zyre, si dhe pérpilon
informacionin periodik té realizimit té detyrave pér Kryetarin e Bashkisé/Shefin e Kabinetit.
3.Menaxhon dhe koordinon punén né térési té sektorit;

4.Ndjek dhe evidenton né bashképunim edhe me njésité e tjera administrative dhe organizative te
Bashkisé pérditésimin e akteve ligjore dhe nénligjore né pérputhje me veprimtariné e Bashkisé, né
pérshtatje me Statutin dhe aktet e tjera nénligjore té saj.

5.Propozon tek eprori direkt strukturén organizative té Drejtorisé si dhe ndryshimet e nevojshme né
té, si dhe sigurohet gé né kété strukturé zbatohet njé sistem efikas i kontrollit té brendshém.

6.Bén interpretime ligjore, jep mendime dhe sugjerime, né rastet kur i kérkohet nga eprorét ose
strukturat e tjera té Bashkisé;

7.Shqgyrton ligjshmériné e akteve apo kontratave né rastet kur i kérkohet nga njésité e tjera
organizative té Bashkisé, pérpara se ato té miratohen;

8.Miraton analiza té akteve ligjore dhe nénligjore dhe c¢éshtjeve juridike, duke trajtuar problematikat
gé ato mbartin, jep rrugét e zgjidhjes me pasojé minimizimin e problemeve gjaté zbatimit té tyre;
9.Drejton punén pér bashképunimin me té gjithé strukturat e tjera té Bashkisé né trajtimin dhe
pérpunimin e korrespondencave administrative, si dhe jep késhillim juridik pér problemet gé hasen
dhe pér aktet gé do té hartohen;

10.Kryen c¢do detyré tjetér té caktuar nga eprori i drejtpérdrejté.

NENI 56
SPECIALIST - JURIST

1.Eshté népunés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Burimeve Njerzore dhe
Legjislacionit;

2.Pérfagéson Institucionin e Bashkisé né proceset gjygésore, né té gjitha shkallét e gjykimit;
3.Kontrollon projekt-akte juridike .

4. Pérgatit korrespondencat administrative né pérmbushje té punés dhe detyrave té ngarkuara direkt
nga Kryetari i Bashkisé /Drejtori/Pérgjegjési i sektorit;

5.Jep késhillim juridik té vazhdueshem tek té gjitha njésité e tjera organizative té pérfshira né
procedurat kontraktore, gjygésore apo ligjore, né pérmbushje té kérkesés sé Pérgjegjésit té Sektorit;
6.Ndjek né té gjitha shkallét e gjykimit ¢éshtje gjyqésore té ngarkuara, né té cilat Bashkia éshté palé
ndérgjyqése; Pérgatitet me shkrim per ¢do ¢éshtje gjyqgésore gé ai ndjek.

7.Informon zevendeskryetarin pér té gjitha ndryshimet, problematikat dhe ecuriné e proceseve
gjygésore, mbi proceset gjygésore si mé poshté:

- Gjykata e Shkallés sé Parg; objekti, pozicioni, faza e gjykimit, pretendimet, e Bashkisé, e té tjera.

- Gjykata e Apelit - objekti, pozicioni, faza e gjykimit, pretendimet, e Bashkisé, e té tjera.

- Gjykata e Larté - objekti, pozicioni, faza e gjykimit, pretendimet, e Bashkisé, e té tjera.
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8.Evidenton té gjitha fletéthirrjet e reja dhe cakton grafikun si dhe dokumentin e autorizuar pér té
pérfagésuar Bashkiné né gjykim.

9.Harton dhe ndjek korrespodencat me té tretét né funksion té mbrojtjes sé interesave té Bashkisg;
10.Bashképunon me strukturat e tjera té Bashkisé, njésité administrative dhe ato organizative, lidhur
me interpretimin e akteve ligjore té natyrave té ndryshme;

11.Harton dhe pérgatit brenda afatit ligjor ankimet, rekurset, kérkesat e pezullimit té ekzekutimeve
dhe ¢do mjet tjetér ligjor né funksion té ¢éshtjeve pér té cilat éshté e ngarkuar dhe autorizuar, duke ia
dérguar pér shqyrtim brenda afatit ligjor Pérgjegjésit té Sektorit/Drejtorit;

12.Merr kontakt té vazhdueshém me té gjitha njésité administrative dhe organizative té Bashkisé né
lidhje me respektimin e ligjit pér veprimtariné e administratés né marrédhéniet me té tretét.

13. Harton relacione pér konfirmim ligjshmérie, té cilat i dérgohen Prefekturés.

14. Siguron interpretimin e akteve ligjore né fugi, mbi bazén e kérkesés sé drejtorisé pérkatése, ose
strukturés pérkatése né Bashki.

15. Siguron konsulencé juridike pér té gjitha Drejtorité dhe Zyrat e Bashkisé, né ushtrimin e
funksioneve dhe kryerjen e detyrave.

16. Realizon elektronikisht krijimin e biblotekés ligjore.

17. Ndihmon né pérgatitjen e marréveshjeve né té cilat Bashkia Pogradec ose institucionet e varésisé
jané palé.

18.0rganizion punén pér trajtimin e ankesave dhe kérkesave té qytetaréve. Pérgatit dhe pérgjigjet
direkt pér kérkesat e shtetasve dhe té institucioneve té ndryshme. Respekton afatet ligjore dhe
procedurat administrative né trajtimin e ankesave dhe kérkesave té gytetaréve.

NENI 57
SPECIALISTI | PROKURIMEVE PUBLIKE

1.Eshté népunés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé.
2.Kryen funksionin e tij né pérputhje té té gjitha dispozitave ligjore né fugqi mbi administrimin,
planifikimin dhe prokurimin e fondeve publike.
3.Pérpilon né bashképunim me Drejtorité e tjera planin e punés mbi prokurimet gé do té kryen gjaté
vitit buxhetor dhe e propozon até né Agjensiné e Prokurimit Publik né mbéshtetje té legjislacionit né
fuqi.
4.Harton dokumentacionin e tenderit sé bashku me Komisionin pérkatés, pér zbatimin e procedurave
té Prokurimit sipas kérkesave té parashikuara né ligj.
5.Ky sektor ka pér detyré gjithashtu ndjekjen dhe respektimin e afateve ligjore, nga fillimi i
procedurave té prokurimit deri né pérfundimin e tyre, né mbéshtetje té dispozitave ligjore né fuqi.
6.Raporton né ményré periodike eprorin direkt, mbi té gjitha procedurat e ndjekura nga sektori gé ai
drejton, vlerén e prokurimit pér té gjitha procedurat, ecuriné e punés, dhe problemet e lindura gjaté
saj.
7.Mban té azhonuara né ¢do kohé zérat dhe vlerat e prokurimeve té kryera nga sektori.
8.Merr masat per té azhornuar regjistrin e prokurimeve, duke pasqyruar né té ¢cdo ndryshim gé lind
gjaté zhvillimit té procedurave té Prokurimit, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;
9.Mban kontakte té rregullta me anétarét e Komisionit té propozuar nga Kryetari i Entit Prokurues
dhe i vé né dijeni pér datén, vendin dhe kohén né té cilén do té mblidhet Komisioni i Vlerésimit té
Ofertave.
10.VEé né dispozicion dokumentat e tenderit té miratuara nga Komisioni né afatet pérkatése.
11.Mban pérgjegjési pér respektimin e afateve kohore té procedurave té prokurimit, njoftimin né
buletin, specifikimet teknike, sigurimin e materialeve pér plotésimin e dokumentave té tenderit,
pérgatitjen e dokumentave té tenderit né bazé té formularéve pérkatés té parashikuar né ligj.
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12.Mban procesverbalet e mbledhjeve té komisionit duke pasqyruar me transparencé dhe siguron
firmosjen e proces-verbaleve nga anétarét e Komisonit té Vleresimit té Ofertave si dhe té Njésisé sé
Prokurimit.

13.Plotéson dosjet pérkatése té procedurave té prokurimit duke organizuar né té gjithé
dokumentacionin e tenderit (urdhér prokurimi, njoftime, vendime té komisionit etj).

14.Ka pér detyré té ruajé fshehtésiné e shqyrtimit té dokumentacionit té paragitur nga shoqérité
pjesémarrése né tender deri né momentin e komunikimit zyrtar té fituesit nga Kryetari i Entit
Prokurues dhe nénshkrimit té kontratés.

15.Me lidhjen e kontratés bén dorézimet e dosjeve me proces-verbal prané drejtorive pérkatése.
16.Bén inventarin e dosjes sé procedurave té prokurimit dhe kujdeset pér dorézimin e tyre né arkivin
e Bashkisé né ményré dhe brenda afatit té parashikuar né ligj.

17.Ka pér detyré té informojé né ¢cdo kohé mbi legjislacionin dhe ndryshimet gé i béhen kétij té fundit
dhe té pasqyrojé né dokumentat e tenderit dhe procedurat e tenderimit kéto ndryshime.

18.Né bashképunim me sektorét e tjeré té Drejtorisé, harton kontrata sipas klasifikimit té tyre né bazé
té procedurés duke mbrojtur né ¢do kohé interesat e Institucionit gé pérfagéson.

19.Siguron lidhje té vazhdueshme me Agjenciné e Prokurimit Publik dhe Institucione té specializuara
pér zgjidhjen me efikasitet té problemeve ligjore gé lindin gjaté procedurave té prokurimit publik.

NENI 58
ZYRA E TRANSPARENCES DHE ANKESAVE TE BANOREVE

1.Eshté punonjés né varési direkte nga pergjegjesi i sektorit te burimeve njerezore dhe sherbimeve
mbeshtetese.

2.Drejton qytetarét duke u dhéné informacionin pérkatés né respektim té té drejtés sé tyre pér
informim né bazé té ligjit t& informimit.

3.Mirépret kérkesén e qytetaréve pér informacion, né ¢farédo forme qé paragitet ajo.

Kur kérkesa pér informacion paragitet me gojé, specialisti mban shénimet pérkatése né regjistrin e
kérkesave pér informacion, i jep gytetarit informacionin gé ai kérkon me gojé, nése e disponon até,
ose merr nga sektorét pérkatés informacionin e kérkuar dhe ia ofron até gytetarit kérkues.

Kur informacioni kérkohet me shkrim, specialisti i informacionin e pérgatit shkresen dhe e
protokollon.

Kur informacioni kérkohet pérmes telefonit, specialisti i informacionit e jep até drejtpérdrejt, kur
éshté veté i informuar pér cka kérkohet, ose e merr até nga sektorét pérkatés dhe ia ofron kérkuesit
pérmes linjés telefonike.

Cdo kérkesé pér informacion mbahet shénim né regjistrin pérkatés dhe protokollohet. Qytetarit qé ka
kérkuar informacion i jepet numri i protokollit.

Kérkesa pér informacion protokollohet dhe dérgohet tek Shefi i Kabinetit per t'u cikluar tek Drejtoria
perkatese.

Kur kérkesa pér informacion vonohet pér shkage té ndryshme, ose nuk mund té jepet, pasi hyn né
informacionet e klasifikuara, specialisti i informacionit njofton gytetarin brenda limiteve té
pércaktuara me ligj.

Té gjitha kérkesat pér informacion mbahen né njé regjistér té vecanté, edhe pér shkak té té dhénave
statistikore;

Ményrat e dhénies sé informacionit béhen publike né kéndet e njoftimit té Bashkisé, si dhe né mediat
lokale.

4.Shpérndan broshura me karakter informativ pér qytetarét dhe mediat.

5.Asiston qytetarét gé duan té térheqin formularé, gé duan té béjné pagesa né arké, gé duan té
dorézojné formularé té plotésuar, apo gé duan té shkojné né zyrat pérkatése.
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6.Ndihmon qytetarét né plotésimin e formularéve apo kur kané pyetje mbi ményrén e funksionimit té
Bashkisé.

7.Publikon né stendén e njoftimeve té Bashkisé njoftimet e ndryshme si: njoftimet e Drejtorisé sé
Burimeve Njerézore dhe Legjislacionit, vendimet e Késhillit té Bashkise, si dhe ¢do lloj njoftim tjetér
i Bashkise.

8.Zbaton c¢do detyré té eprorit.

SEKTORI | SHERBIMEVE MBESHTETESE

NENI 59
SHOFERI | ADMINISTRATES

Shoferi i Administratés éshté pérgjegjés:

1.Pér mjetin gé ka né dispozicion té kryejé shérbime té udhétimit té administratés sé Bashkisé
Pogradec.

2.Pér démet e shkaktuara né automjet nga pakujdesia mban pérgjegjési si dhe pérgjigjet pér
gatishmeriné teknike té automjetit.

3. Siguron gé té gjitha veprimet té jené né pajtim me rregullat dhe rregulloret né rastin e pérfshirjes né
aksident apo ¢do incident trafiku.

4.Né rastet e aksidenteve gé mund té pésojé automijeti, brenda 24 oréve, njoftohet me shkrim shoqgéria
e sigurimeve dhe i dérgohet proges-verbali i Inspektoriatit té Qarkullimit Rrugor bashké me
fotografité e mjetit té démtuar.

5.Né fillim té cdo viti pajis automjetet me dokumentacionin e nevojshém konform ligjit, regjistron
automjetin pér kontrollin vjetor teknik si dhe e pajis me policé sigurimi.

6.Cdo dité bén plotesimin e fleté-udhétimeve, té cilat duhet té jené té firmosura nga népunési
udhétues si dhe drejtori i administratés.

7.Merr pjesé né komisionet e pércaktimit té difekteve té automjeteve dhe té pércaktimit té
normativave té karburantit pér 100 km, etj.

8.Zbaton té gjitha masat pér siguriné rrugore né drejtim té ofrimit té shérbimeve efektive
transportuese.

9.Drejtimin e automjeteve sipas udhézimeve té menaxhimit administrativ, qé té punojé né terren dhe
jashté orarit té punés.

NENI 60
PUNONJES PASTRIMI

Eshté punonjése e administratés dhe ka pér detyré:

1.Té paraqgitet né puné sipas orarit té pércaktuar ;

2.Té mbajé pastér zyrén e Kryetarit, zyrat e tjera té administratés dhe té gjitha ambientet e
pérbashkéta té Bashkisé;

3.Mban pérgjegjési pér gjithé performancén e pastértisé, gé nga hyrja e Bashkisé dhe gjithé mjediset e
saj;

4.Mirémban té gjitha mjetet e pastrimit;

5.Merr furnizimin e nevojshém me detergjent pér larjen e zyrave, xhamave, orendive, korridoreve,
tualeteve etj;

6.Mban pastér pajisjet e tualeteve;

7.Vendos cdo dité né vendin e caktuar dhe té laré peshqirét e tualeteve;
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8.Mban pérgjegjési pér inventarin e korridoreve (rrugica, tapete, ndrigues, tablo, panorama, korniza
me foto té ndryshme etj.) sipas inventarit;

9.Mban uniformén e punés gjaté 8-oraréshit, gjithnjé né gjendje té miré;

10.Ruan etikén gytetare me punonjés té Bashkisé dhe banoré té komunitetit qé vijné né Bashki, pér
puné dhe shérbime té ndryshme;

11.Kryen edhe detyra té tjera dhe jashté orarit né raste ceremoniali apo emergjence, me té drejté
pushimi ose pagese, sipas Kodit té& Punés né Republikén e Shqipérisé.

NENI 61
PUNONJES | RUAJTJES / ROJE

Rojet kané varési direkete nga pergjegjesi i sektorit te burimeve njerezore dhe sherbimeve
mbeshtetese dhe kané kéto detyra:

1.Jané pérgjegjés pér ruajtjen e anés strukturore dhe bazés materiale né kéto objekte: Bashkia
Pogradec

2.Zbatojné disiplinén né puné.

NENI 62
PUNONJES PER KUJDESIN E QENEVE TE RRUGES

Punonjés pér kujdesin e genéve té rrugés, ka kéto detyra si me poshté:

1.Krijimi i ambjenteve té pérshtatshme pér krijimin e njé géndre grumbullimi, pér trajtimin dhe
mirémbatjen e genve té rrugés, ku pérfshihet:

1.a.Rrethimi i ambjentin ku do té vendosén kéto kafshé;

1.b.Sigurimi i pajisjeve té domosdoshme pér mbajtjen e tyre (gafore, zinxhiré etj);

1.c.Sigurimi i ushgimit nga té treté.

2.T€ béjé grumbullimin, trasportimin e kétyre kafshéve né vendin e caktuar.

3.Té siguroje tokén ku do té ngrihet vendstrehimi pér realizimin e té gjithé progesit.

IV.2 DREJTORIA E PLANIFIKIMIT KONTROLLIT DHE ZHVILLIMIT TE TERITORIT

NENI 63
LEGJISLACIONI SPECIFIK

-Ligji nr 107/2014 "Pér planifikimin dhe zhvillimin e teritorit".

-Ligji nr 8402, daté 10.9.1998 "Pér kontrollin dhe disiplinimin e punimeve té ndértimit.

-Ligji nr. 9290, daté 7.10.2004 "Pér produktet e ndértimit", i ndryshuar;

-VKM nr. 1055 daté 22.12.2010 "Pér vendosjen e oponencés teknike pér projektet e veprave té
ndértimit”.

-VKM nr. 408, daté 13.5.2015 " Pér miratimin e rregullores sé zhvillimit té territorit .

-Vendim nr. 554 , daté 18.06.2015 "Per shpalljen e gendres historike te gytetit te Pogradecit dhe
miratimin e rregullores per administrimin e saj"

-Udhézim i Késhillit té Ministrave nr. 3 daté 15.2.2001 "Pér mbikéqyrjen dhe kolaudimin e punimeve
té ndértimit” i ndryshuar me udhézimin e Késhillit t&¢ Ministrave nr. 4, daté 17.5.2001, udhézimin e
Késhillit t¢ Ministrave nr. 7, daté 21.11.2001, udhézimin e Késhillit t¢ Ministrave nr. 1, daté
22.2.2005 dhe udhézimin e Késhillit té Ministrave nr.1, daté 16.6.2011
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-VKM nr. 568, daté 27.06.2013 "Pér miratimin e manualeve teknike té ¢cmimeve té punimeve té
ndértimit dhe té analizave teknike té tyre." Udhézim nr. 2, daté 13.05.2005 “Pér zbatimin e punimeve
té ndértimit"

-Udhézim nr. 2, daté 08.05.2003 "Pér klasifikimin dhe strukturén e kostos sé punimeve té ndértimit"

NENI 64
MISIONI

Misioni:Kjo drejtori ka si mision zbatimin e strategjive dhe politikave né fushén e planifikimit dhe
zhvillimit urban.

Harton detyra projektimi té planit rajonal, té planit té pérgjithshém rregullues, té masterplaneve té
zhvillimit territorial, té studimeve té pjesshme urbanistike, pérditéson sheshet e ndértimit me studime
urbanistike, merr pjesé aktive né hartimin e studimeve urbanistike pjesore dhe té pérgjithshme, duke
realizuar politikat e zhvillimit né pérputhje me politikat shtetérore, pér té kryer investime té reja.
Drejton punén né hartimin e detyrave té projektimit, pér hartimin e planeve rajonale dhe té planeve
rregulluese té Bashkisé.

Nxit pérgatitjen e studimeve, duke bashkérenduar punén me organe dhe struktura té specializuara
brenda dhe jashté vendit.

NENI 65
DREJTOR DREJTORIE

1.Eshté punonjés civil né varési direkte nga zévendéskryetari dhe Kryetari i Bashkisé.

2.Pérfagéson Drejtoriné e Planifikimit dhe Kontrollit te Zhvillimit né té gjitha marrédhéniet e saj me
sektorét e tjeré té Bashkisg, institucionet e ndryshme dhe me gjithé organet shtetérore, vendore e
gendrore pér problemet gé kané té béjné me planifikimin e territorit dhe zhvillimet urbane né gytet.
3.Ndjek punén dhe detyrat e ngarkuara brenda Drejtorisé dhe né lidhje me problemet e Planifikimit
dhe te Kontrollit te Zhvillimit te qytetit.

4.0rganizon punén studimore dhe propozon masat konkrete né drejtim té mbarévajtjes sé problemeve
té urbanizimit té qytetit.

5.0rganizon dhe ndjek punén pér koordinimin e kérkesave té subjekteve juridike apo fizike me
politikat urbane té Bashkisé.

6.Si kryetar i Késhillit Teknik té Urbanistikés pérgatit mbledhjet e Késhillit Teknik me cilési dhe i
drejton ato sipas problematikés sé miratuar.

7.Informon né ményré periodike eprorin direkt pér problemet e ndryshme né lidhje me zbatimin e
legjislacionit né fushén e planifikimit te territorit dhe kontrollit te zhvillimit.

8.Ndjek detyrat e dhéna nga eprori direkt dhe raporton pér shkallén e nivelin e realizimit té tyre.
9.Kérkon llogari nga vartésit pér zbatimin e disiplinés né puné dhe realizimin e detyrave funksionale
té tyre.

10.Propozon tek eprori direkt ndérhyrjen prané organeve kompetente pér zgjidhjen e problemeve gé
dalin nga sektorét gé mbulon.

11.Vleréson punén vjetore té vartésve dhe i propozon Kryetarit té Bashkisé masa disiplinore pér
vartésit gé demonstrojné paaftési né kryerjen e detyrés osé shkelje té disiplinés né puné.

12.Raporton tek eprori direkt pér detyrat funksionale dhe ato té ngarkuara.
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NENI 66
SEKTORI | PLANIFIKIMIT DHE ADMINISTRIMIT TE TERRITORIT (SPECIALIST)

1.Eshté punonjés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Planifikimit dhe Kontrollit té
Zhvillimit.

2.Hartojné projekte té ndryshme dhe ia paragesin eprorit té drejtpérdrejté pér konsultim dhe mé pas
Pér miratim.

3.Plotésimi me detaje teknike té projekteve té dorezuara me géllim miratimin pérfundimtar té tyre.
4.Né bashképunim me specialisté té ndryshém marrin masa pér hartimin e planit vendor té
zhvillimit.

5.Ndjekin procedurat ligjore pér hartimin dhe miratimin e PPV dhe PDV.

6.Prezantojné né publik projektet e hartuara si dhe marrin né konsideraté mendimin e tij pér
miratimin pérfundimtar té kétyre projekteve.

7.Kryejné té gjitha detyrat e tjera té dhéna nga Drejtori qé kané té bejné me zbatimin praktik te ligjit
pér planifikimin e territorit.

NENI 67
SPECIALIST PER ADMINISTRIMIN E TERRITORIT, KONTROLL DOKUMENTACIONI
DHE CERTIFIKATAVE TE PERDORIMIT

1. Eshté punonjés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Planifikimit dhe Kontrollit té
Zhvillimit

2. Kryen té gjitha detyrat e tjera té dhéna nga Drejtori gé kané té bejné me zbatimin praktik té ligjit
pér planifikimin e territorit.

3. Eshte pjese e vendimmarrjes, dhe jep mendimin e tij me shkrim lidhur me aplikimet per
certifikata e perdorimit, Leje Zhvillimi, leje ndertimi, shtyrje te afatit te lejes, et]

4. Kontrollon te gjithe dokumentacionin e depozituar ne menyre shkresore dhe elektronike lidhur me
aplikimet per paisje me certifikaté pérdorimi.

5. Pérllogarit tarifen e pageses per Certifikatat e perdorimit si dhe percjell dokumentacionin per
regjistrim ne Zyten e regjistrimit te pasurive te paluajtshme.

6. Kontrollojné né ményré té vazhdueshme té gjitha objektet né ndertim, dhe harton Aktet e
kontrrollit te objektit sipas fazave te ndertimit.

7. Mbajné proces-verbale pas ¢do faze té ndértimit té objektit.

8. Njoftojné me shkrim Kryeinspektorin né rast té konstatimit té shkeljeve té ndryshme gjaté
kontrollit.

9. Japin pérgjigje me shkrim brenda afatit ligjor kérkesave té qytetareve, subjekteve apo
institucioneve.

10. Zbatojné detyrat gé rrjedhin nga zbatimi i ligjit pé kontrollin dhe sdisiplinimin dhe dhenies sé
lejes se pérdorimit.

11. Kryejné té gjitha detyrat e tjera té dhé dhéna nga Drejtoir qé kané té bejné me zbatimin praktik té
ligjit pér planifikimin e territorit.

NENI 68
SPECIALIST PER INSPEKTIMIN E ZHVILLIMIT DHE CERTIFIKATAVE TE
PERDORIMIT

1. Eshté punonjés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Planifikimit dhe Kontrollit té
Zhvillimit
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2. Kryen té gjitha detyrat e tjera té dhéna nga Drejtori gé kané té bejné me zbatimin praktik té ligjit
pér planifikimin e territorit.

3. Kontrollojné né ményré té vazhdueshme té gjitha objektet né ndertim

4. Mbajné proces-verbale pas ¢do faze té ndértimit té objektit

5. Njoftojné me shkrim Kryeinspektorin né rast té konstatimitté shkeljeve té ndryshme gjaté kontrollit
6. Japin pérgjigje me shkrim brenda afatit ligjor kérkesave té qytetareve, subjekteve apo
institucioneve

7. Zbatojné detyrat gé rrjedhin nga zbatimi i ligjit pé kontrollin dhe sdisiplinimin dhe dhenies sé lejes
se pérdorimit

8. Kryejné té gjitha detyrat e tjera té dhé dhéna nga Drejtoir gé kané té bejné me zbatimin praktik té
ligjit pér planifikimin e territorit.

NENI 69
SPECIALIST PER INSPEKTIMIN E ZHVILLIMIT DHE KADASTREN URBANE

1 Eshté punonjés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Planifikimit dhe Kontrollit té
Zhvillimit te territorit.

2 Kryen té gjitha detyrat e tjera té dhéna nga Drejtori qé kané té bejné me zbatimin praktik té ligjit pér
planifikimin e territorit.

3 Kontrollojné né ményré té vazhdueshme té gjitha objektet né ndertim

4 Mbajné proces-verbale pas ¢do faze té ndértimit té objektit

5 Njoftojné me shkrim Kryeinspektorin né rast té konstatimitté shkeljeve té ndryshme gjaté kontrollit
6 Japin pérgjigje me shkrim brenda afatit ligjor kérkesave té qytetareve, subjekteve apo
institucioneve

7 Zbatojné detyrat gé rrjedhin nga zbatimi i ligjit pé kontrollin dhe sdisiplinimin dhe dhenies sé lejes
se pérdorimit

8 Kryejné té gjitha detyrat e tjera té dhé dhéna nga Drejtoir qé kané té bejné me zbatimin praktik té
ligjit pér planifikimin e territorit.

NENI 70
SPECIALIST PER INSPEKTIMIN E ZHVILLIMIT, KADASTREN URBANE DHE
SISTEMIN GIS

1. Eshté népunés civil dhe éshté né varési direkte t&¢ Drejtorit té Planifikimit dhe Zhvillimit té
Territorit, (eprori direkt).

2.Plotésimi i hartés G.1.S mbas c¢do rilevimi té kryer duke azhornuar até me té gjitha té dhénat té cilat
i merr né terren pavarésisht statusit té objektit.

3.Grupon objektet sipas statusit ligjor qé ato kané (né ndértim, té pérfunduara, né pritje té
legalizimit; objekt né ndértim i pezulluar, objekt i pérfunduar por né pritje té prishjes etj.)

4.Pérgatit genplane duke azhornuar prona me kérkesé té qytetareve, subjekteve private pér lejé
ndértimi.

5.Pérgatit genplene duke kryer azhornime né terren sipas kérkesave té drejtorive té ndryshme e
Bashkisé.

6.Pérgatit genplane pér dhénie trualli ose objektesh me gira.

7.Merr pjesé né njé pozicion shumé té réndésishém né trajtimin dhe zgjidhjen né konflikte té
ndryshme né lidhje me pronésiné dhe pér forma té ndryshme té ndértimit.

8.Realizon rilevime topografike té zonave ose objekteve gé do té jené pjesé e njé studimi duke béré
azhornimet pérkatése.
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9.Ndjek detyrat e ngarkuara nga eprori dhe raporton pér ¢cdo problem gé del gjaté punés.

NENI 71
SPECIALIST | ARKIVES TEKNIKE, DHE SISTEMIT ELEKTRONIK TE LEJEVE

1. Pérgatit té& dhéna statistikore lidhur me lejet e miratuara dhe te ardhurat e mbledhura ne sektorin e
DPKZHT .

2.Raporton tek eprori pér detyrat e ngarkuara dhe problemet gé dalin.

3.Arkivon té gjitha materialet e sistemuara né dosje ose ne sistemin elektonik te lejeve pas cdo
procedure te hartimit apo miratimit nga Autoriteti vendor pér leje zhvillimi dhe leje ndértimi;

4. Llogarit nivelin e takses se ndikimit ne Infrastrukture per cdo aplikim per lejen perkatese.

5.Eshte pjese e vendimmarrjes, dhe jep mendimin e tij me shkrim lidhur me aplikimet per Leje
Zhvillimi, leje ndertimi, certifikata e perdorimt, shtyrje te afatit te lejes, etj

6. Nxjerr dhe fotokopjon materialet e dosjeve gé kérkohen pér konfirmim e vértetim me dokumentat
origjinale ge gjenden ne arkiv.

7.Llogarit dhe plotéson faturat pér kryerjen e pagesave pér dokumentet dhe fletét e tjera té projekteve
gé dalin nga arkivi pér qytetaret dhe subjektet té njehsuara me origjinalin;

8.Hedh té dhénat e arkivés né database-n pérkatése, me géllim kompjuterizimin e té dhénave
urbanistike.

9.Jep pérgjigje me shkrim brenda afatit ligjor kérkesave té gytetaréve, subjekteve apo institucioneve.

NENI 72
SPECIALIST PER KONTROLLIN E DOKUMENTACIONIT TE KERKESAVE PER
ZHVILLIM NE SISTEMIN ELEKTRONIK TE LEJEVE

1.Eshté népunés civil né vrési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Planifikimit dhe Kontrollit té
Zhvillimit

2. Studion dhe zbaton strategjité dhe politikat né fushén e Planifikimit dhe Kontrrollit te zhvillimit te
Territorit

3. Kontrollon te gjithe dokumentacionin e depozituar ne sistemin elektronik te lejeve ne cdo kerkese
per leje zhvillimi, nderimi, zgjatje afati,..etj

4.Sgaron qytetaret rreth sistemit elektronik te lejeve mbi menyren e aplikimit dhe dokumentacionin
ge ju nevojitet per te aplikuar sipas rastit.

5.Jep Informacion rreth PPV, PDV, Infrastruktures se parcelave ge paragiten per zhvillim.

6.Eshte pjese e vendimmarrjes, dhe jep mendimin e tij me shkrim lidhur me aplikimet per Leje
Zhvillimi, leje ndertimi, certifikata e perdorimt, shtyrje te afatit te lejes, etj.

7.Eshté pjesw e Grupit sipas rastit per Hartimin e projekteve te Investimeve publike ge kryhen ne
territorin e Bashkise Pogradec.

8.Eshté pjese e Grupit te punes per verifikim ne terren , te objekteve gjate ndertimit dhe raporton te
eprori per marrjen e masave ne rast shkeljesh te konstatuara.

9. Organizon dhe ndjek punén pér koordinimin e kérkesave té subjekteve juridike apo fizike me
startegjine zhvillimit urban té qytetit.

10.Jep pérgjigje me shkrim brenda afatit ligjor kérkesave té gqytetaréve, subjekteve apo institucioneve
Kryen té gjitha detyrat e tjera té dhéna nga Drejtori gé kané té bejné me zbatimin praktik té ligjit pér
planifikimin e territorit.
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NENI 73
PERGJEGJES ZYRE ZYRA E PROJEKTEVE ME DONATORET E HUAJ DHE
MARREDHENIET ME BE

1.Eshté népunés civil dhe éshté né varési direkte té Drejtorit t& Drejtorise sé Planifikimit dhe
Kontrollit té Territorit.

2.Siguron asistencé pér pérgatitjen e projekteve té paragitura nga té gjitha Drejtorité e Bashkisé.
3.1dentifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me té gjitha agjensité gé kané potencialin donator
apo partner té mundshém né projektet e Bashkisé.

4.Siguron marrédhénie té efektshme midis Bashkisé dhe donatoréve (pérfshi komunitetin né kuadér
té projekteve pérkatése).

5.Realizon monitorimin e projekteve dhe pérgatit raporte vlerésuese té realizimit té objektivave té
tyre.

6.Koordinon projektet e pérbashkéta té Bashkisé me komunitetin, OJF-té, grupet, shtresat e gytetit té
Pogradecit, té cilat marrin pjesé si donator apo si késhillues né kéto projekte.

7.Sensibilizon dhe langon nismat e Bashkisé tek komunieti, népérmjet té gjitha ményrave té
informimit si mediave, takimeve, spoteve, njoftimeve etj.

8.Mundéson pérfshirjen e té rinjve té gytetit né projekte gé kané té béjné me mjedisin, kulturén,
arsimin etj.

9.Zgjeron kontaktet me Drejtorité dhe Sektorét e tjeré né Bashki pér evidentimin e problemeve dhe
mundésive té bashképunimit.

10.Sensibilizon opinionin pér c¢éshtje té réndésishme si: “njé mjedis i pastér”, mirémbajtja e
investimeve publike etj.

11.Siguron kontakte té vazhdueshme né terren pér njé koordinim dhe menaxhim té domosdoshém pér
arritjen e pérfundimeve té projekteve né vazhdim.

12.Mundéson futjen e ideve dhe njé ményre té re komunikimi pér njé pérfshirje sa mé té madhe té
donatoréve si njé domosdoshméri pér pérmbushjen né ményré sa mé té ploté té projekteve.

13.Skicon projekte konkrete, bazuar né prioritete dhe i paraget tek Drejtori dhe Kryetari i Bashkisé
pér aprovim.

14.Ndérton njé database me koordinatat dhe detaje té tjera té agjensive donatore.

15.Realizon informimin e gjithé donatoréve té identifikuar lidhur me projektet e pérgatitura dhe
sensibilizohen ata lidhur me réndésiné e tyre;

16.Realizon informimin dhe sensibilizimin e komunitetit lidhur me projektet e pérgatitura.
17.Pérgatit raportet vlerésuese pér projektet e vecanta dhe i shpérndan tek té gjithé partnerét.

NENI 74
SPECIALIST PER PROJEKTET KOMUNITARE

1. Siguron asistencé pér pérgatitjen e projekteve.

2. ldentifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me donatorét potenciale.

3. Harton dhe pérgatit projektet

4.Siguron marrdhénie té efektshme midis Bashkisé dhe donatoréve dhe partneréve té projekteve qé
aplikohen.

5. Realizon monitorimin e projekteve dhe ndjek ecuriné e tyre

6. Sensibilizon komunitetin me nismat e ndryshme pér mjedisin, kulturén, sportin etj.
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7. Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me partnerét e projekteve

8.Pérgatit raportet vlerésues dhe raporte pérmbyllése pér ecuriné e projekteve dhe jua spérndan té
gjithé donatoréve dhe partneréve

9.Koordinon projektet e pérbashkéta té bashkisé me OJF, grupet dhe shtresat e ndryshme té
komunitetit.

10. Sensibilizon dhe langon nismat e Bashkisé tek komuniteti.

11.1dentifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me OJF, grupet dhe shtresat e ndryshme té
komunitetit té qytetit.

12. Mundéson pérfshirjen e té rinjve dhe angazhimin e tyre né projekte té ndryshme.

13. Mundéson futjen e ideve dhe projekteve té reja.

14. Skicon projekte konkrete pér komunitetin.

15. Ndérton njé bazé té dhénash pér projektet, donatorét dhe partnerét.

16. Realizon sensibilizimin e opinionit publik ne lidhje me projekte e reja.

17. Arkivon aktivitetet e Bashkisé

18.Siguron kontakte té vazhdueshme me té gjithé aktorét né terren pér pérfundimin e projekteve.

NENI 75
SPECIALIST PER INTEGRIMIN NE BE

1. Siguron asistencé pér pérgatitjen e projekteve.

2. Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me donatorét potenciale.

3. Harton dhe pérgatit projektide per aplikimet e thirrjeve nga BE

4. Siguron marrdhénie té efektshme midis Bashkisé dhe donatoréve dhe partneréve té projekteve gé
aplikohen.

5. Realizon monitorimin e projekteve dhe ndjek ecuriné e tyre

6. Sensibilizon komunitetin me nismat e ndryshme pér mjedisin, kulturén, sportin etj.

7. Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me partnerét e projekteve

8. Pérgatit raportet vlerésues dhe raporte pérmbyllése pér ecuriné e projekteve dhe jua spérndan té
gjithé donatoréve dhe partneréve

9. Koordinon projektet e pérbashkéta té bashkisé me OJF, grupet dhe shtresat e ndryshme té
komunitetit.

10. Sensibilizon dhe langon nismat e Bashkisé tek komuniteti.

11. Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me OJF, grupet dhe shtresat e ndryshme té
komunitetit té gytetit.

12. Mundéson pérfshirjen e té rinjve dhe angazhimin e tyre né projekte té€ ndryshme.

13. Mundéson futjen e ideve dhe projekteve té reja.

14. Ndérton njé bazé té dhénash pér projektet, donatorét dhe partnerét.

15. Realizon sensibilizimin e opinionit publik ne lidhje me projekte e reja.

16. Arkivon aktivitetet e Bashkisé

17. Siguron kontakte té vazhdueshme me té gjithé aktorét né terren pér pérfundimin e projekteve.
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IV.3 DREJTORIA E INFRASTRUKTURES, TRANSPORTIT DHE PUNEVE PUBLIKE

NENI 76
LEGJISLACIONI SPECIFIK

-Ligji nr. 8094, daté 21.03.1996 "Pér largimin publik té mbetjeve";

-Ligji nr. 10431 daté 9.6.2011 "Pé&r mbrojtjen e mjedisit” i ndryshuar me Ligjin nr. 31/2013 daté
14.2.2013.

-Ligji nr. 10463 daté 22.09.2011 "Pér menaxhimin e integruar té mbetjeve" i ndryshuar me ligjin nr.
32/2013 daté 14.2.2013 dhe ligjin nr. 156/2013 daté 10.10.2013.

-VKM nr. 99, daté 18.2.2005 "Pé&r miratimin e katalogut shqgiptar té klasifikimit t& mbetjeve" i
ndryshuar me VKM nr. 579, daté 3.9.2014; VKM nr. 175, daté 19.1.2011 "Pér miratimin e strategjisé
kombétare té menaxhimit té mbetjeve dhe té planit kombétar té menaxhimit té€ mbetjeve".

-VKM nr.798, daté 29.09.2010 pér "Miratimin e rregullores pér administrimin e mbetjeve
spitalore™.

-VKM nr. 177, daté 06.03.2012 "Pér ambalazhet dhe mbetjet e tyre".

-VKM nr. 178, daté 06.03.2012 "Pér incinerimin e mbetjeve"”.

-VKM nr. 452, daté 11.07.2012 "Pér Landfillet e mbetjeve".

-VKM nr. 765, daté 7.11.2012 "Pér Miratimin e rregullave pér grumbullimin e diferencuar dhe
trajtimin e vajrave té pérdorura”.

-VKM nr.229, daté 23.4.2014 "Pér miratimin e rregullave pér transferimin e mbetjeve jo té
rrezikshme dhe informacionit qé duhet té pérfshihet né dokumentin e transferim™.

-VKM nr. 418, daté 25.6.2014 "Pér grumbullimin e diferencuar té mbetjeve né burim™,

-VKM nr. 608, daté 17.09.2014 "Pér pércaktimin e masave té nevojshme pér grumbullimin dhe
trajtimin e mbetjeve bio, si dhe kriteret dhe afatet pér pakésimin e tyre".

-VKM nr. 641, daté 1.10.2014 "Pér miratimin e rregullave pér eksportin e mbetjeve dhe kalimin
transit t€ mbetjeve jo té rrezikshme e té mbetjeve inerte™.

-UDHEZIM nr.6, daté 27.11.2007 "Pér miratimin e rregullave, pérmbajtjes dhe afateve pér
pérgatitjen e planeve té administrimit té mbetjeve té ngurta™.

-UDHEZIMI i MZhU dhe i MM nr. 1738, daté 12.3.2015 "Mbi kriteret e studim-projektimit pér
rehabilitimin e vendepozitimeve té mbetjeve té ngurta urbane, si dhe ndértimin e landfilleve apo
impianteve té trajtimit t& mbetjeve té ngurta urbane™.

-RREGULLORE nr.1, daté 30.03.2007,"Pér trajtimin e mbetjeve té ndértimit nga Kkrijimi,
transportimi e deri tek asgjésimi i tyre".

-Ligji 8378, daté22.7.1998 "Kodi Rrugor" i ndryshuar

-Ligji 8308 daté 18.3.1998 "Pér transportet rrugore i ndryshuar".

-Udhézimi nr 5627, daté 18.11.2016 "Pér pércaktimin e kritereve rregullavree dhe dokumentacionit
pér léshimin e licensave dhe certifikatave pér ushtrimin e veprimtarisé né transportin rrugor té
udhétaréve brenda vendit *.

-Udhézimi nr 1649, daté 16.8.19909.

-Udhézimi nr. 4162, daté 18.101999 "Mbi kontrollin shtetéror dhe mbikqyrjen e kualifikuar né
transportin rrugor".

NENI 77
MISIONI

1.Ngritjen né nivelin e kérkesave té kohés, té interesave dhe kulturés qytetare té gjitha shérbimeve
publike, té cilat kané té bé&jné me pérmirésimin e jetés sé qytetarit si: né aspektin e modernizimit té
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sistemit té pastrimit té gytetit, ruajtjes dhe pasurimit té fondit té gjelbér né qytet, duke synuar pér njé
qytet té pastér dhe gjithmoné té gjelbéruar.

2.Marrjen e té gjitha masave té duhura si nga pikpamja inxhinierike ashtu dhe asaj financiare pér
mirémbajtjen dhe pérmirésimin e vazhdueshém té rrjetit té infrastrukturés publike mbitokésore dhe
até néntokésore (kanalizime), mirémbajtjen e fasadave, varrezave, sipérfageve té gjelbérta.

3.Té vlerésojé si njé nga aspektet mé prioritare raportet dhe kérkesat ndaj sipérmarrjeve private, pér
realizimin cilésor té shérbimeve té kontraktuara si: pastrimin, gjelbérimin, shérbimin funeral dhe
dekorin.

4.Té bashkérendojé punén me faktoré té tjeré té interesuar né funksion té pérmirésimit té shérbimeve
publike dhe pérfshirjes sé banoréve né monitorimin vlerésimin dhe bashkégeverisjen komunitare,
si:OJF-té, organizatat rinore (Parlamentin Rinor, Qeverité e Shkollave) etj;

5.Té vlerésojé si detyré permanente mirémbajtjen e rrjetit rrugor, sistemin e kanalizimeve,
sinjalistikén vertikale dhe horizontale, rrjetin e ndrigimit publik, dekorin, sipérfaget e gjelbérta etj.
6.T€é ruajé dhe mirémbajé pérmes sipérmarrjes private sipérfaget e varrezave publike dhe ato té
déshmoréve dhe té parashikojé investime té vazhdueshme pér pérmirésimin e infrastrukturés sé tyre
dhe zgjerimin e sipérfageve té varrezave.

NENI 78
DREJTORI

1.Eshté népunés civil né varési direkte nga Zévendéskryetari dhe Kryetari i Bashkisé.

2.T€ harmonizojé punén e sektoréve té drejtorisé dhe ndérmarrjeve té shérbimeve pér njé regjim
normal té rrjetit rrugor ekzistues, té rrjetit t& kanalizimeve, shérbimit té pastrimit, gjelbérimit,
shérbimit funeral dhe dekorit té qytetit.

3.Té studiojé dhe zbatojé politika, strategji dhe programe zhvillimi né fushén e pérmirésimit té
shérbimeve publike dhe punéve té tjera né komunitet. Gjithashtu, té udhéheqé sektorét pérkatés pér té
hartuar strategjité dhe perspektivat e zhvillimit né fushén e shérbimeve dhe infrastrukturés publike.
4.Té organizojé punén pér hartimin e projekt-planit dhe buxhetit té shérbimeve publike pér
sipérmarrjet private dhe sektorin e shérbimeve gé mirémban infrastrukturén publike né qytet.

5.Té organizojé dhénien e ndihmés profesionale institucioneve dhe ndérmarrjeve té varésisé (takime,
seminare, konsulta) dhe propozon metoda dhe praktika té reja pér kualifikimin e specialistéve dhe
punonjésve té shérbimeve publike.

6.T€é ndjeké dhe kontrollojé zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak pér probleme gé kané lidhje
me Drejtoriné ose me ndérmarrje qé varen prej saj.

7.T€é kontrollojé direkt mbéshtetjen ligjore té dokumentacionit teknik té drejtorisé dhe mban lidhje
direkte me Drejtorité e tjera dhe ndérmarrjet né vartési té Bashkisé, t’i informojé ata pér realizimet
dhe t’iu kérkojé informacion periodik pér raportet e bashkéveprimit dhe partneritetit né funksion té
detyrés.

8.Té pérgatité informacione periodike mbi punén e Drejtorisé dhe t’ia paraqesé ato Kryetarit ose
nén/kryetarit té Bashkisé.

9.Té ndjeké dhe kontrollojé zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak pér probleme gé kané lidhje
me Drejtoriné ose me sektoret dhe ndérmarrjet qé varen prej saj.

10.Té mbajé lidhje periodike me ente private ose shtetérore, veprimtaria e té ciléve ka té béjé direkt
ose indirekt me infrastrukturén publike si Ndermarrjen Ujésjellés-Kanalizimeve, Filiali Elektrik,
Telekom etj.
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NENI 79
SPECIALIST PER SUPERVIZIM SHERBIMESH

1.Kontrollon zbatimin piké pér piké té kontratés sé lidhur midis Bashkisé dhe kompanisé sé pastrimit,
duke vlerésuar llojin e shérbimit dhe cilésine e tij né varési té kohés, parashikuar né kontraté.
2.Kontrollon ecuriné e punimeve né kompaniné e pastrimit sipas grafikéve té miratuar nga Bashkia
dhe bén shénimet né ditarin e detyrave gé ka kjo kompani. Problemet gé evidentohen i bén prezent
tek personi i kontaktit t& kompanisé.

3.Lajméron me shkrim né ményré periodike sipérmarrésin dhe eprorin direkt pér problemet gé dalin
gjaté kontrollit.

4.Cakton pikat e vendosjes sé kontenieréve té mbetjeve dhe bén azhornimin e tyre né harté.

5. Bén kontroll té pérditshém sipas grafikéve té miratuar, pér pastrimin e kontenieréve, pér pastrimin,
dezinfektimin e tyre dhe vendit ku jané vendosur sipas kérkesave té kontraktuara.

6.1 paraget eprorit direkt grafikun javor e mujor té largimit té mbeturinave sipas detyrave e
objektivave te miratuara.

7.Kontrollon kryerjen e té gjitha proceseve té pastrimit, frekuencén e tyre dhe cilésiné e pastrimit,
bazuar né Rregulloren Higjeno-Sanitare, ligjet, vendimet dhe urdhéresat né fuqi.

8.Mban procesverbale ditore pér punén e pakryer pér ¢cdo z€ pune dhe bén vlerésimin e tyre né leké
sipas detyrimeve kontraktuese. Procesverbali duhet té firmoset dhe nga administratori i kompanisé sé
pastrimit apo pérfagésuesi i autorizuar ligjérisht prej tij.

9.Raporton ¢do dité né orén 14.% tek eprori direkt rezultatet e kontrollit.

10.Shqyrton ankesat e banoréve dhe bén vlerésimin e tyre né bashképunim me firmén e pastrimit.
11.0rganizon anketime me banoré sipas bllogeve apo lagjeve, pér cilésiné e pastrimit dhe problemet
qé ata kané ndaj kétij sherbimi.

12.Té gjitha anketimet i bén prezent tek Kompania e Pastrimit dhe programon masa pér pérmirésimin
e gjendjes.

13.Cdo fillim muaji Mbikqyresi dorézon tek Kryetari i Bashkisé situacionin pérfundimtar té muajit té
kaluar.

NENI 80
SPECIALIST | TRANSPORTIT

1.Eshté nepunés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Punéve Publike.

2.0rganizon dhe drejton punén e Sektorit té& Transportit.

3.Kontrollon zbatimin e dipozitave ligjore dhe merr masa ndaj subjekteve gé ushtrojné veprimtari né
fushén e transportit, kur kéta té fundit shkelin dispozitat ligjore.

4.Harton strategji e projekte pérkatése pér pérmirésimin e sistemit té transportit si linjave té
transportit, oraret dhe vendgéndrimeve publike.

5.Harton projekte pérsa i pérket sinjalistikés rrugore me géllim pérmirésimin e métejshém té kétij
shérbimi.

6.Mban pergjegjesi pér mbarévajtjen e punés né sektor duke raportuar tek eprori i drejpérdrejteé.

7.Né bashképunim me sektoré té tjeré té Bashkisé merr masa pér zhvillimin normal té transportit né
rastet e festave gé organizohen nga Bashkia.

8.Né bashképunim me specialistin e sektorit harton dhe propozon politika pér té nxitur e stimuluar
inisiativén e liré e private brenda kuadrit ligjor ekzistues té fushés sé transportit.

9.Né bashképunim me specialistin e sektorit orientojné subjektet e ndryshme pér pérgatitjen e
dokumentacionit pér tu licensuar né fushén e transportit.
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10.Kryen té gjitha detyrat e tjera gé i ngarkohen me ligj kétij sektori si dhe detyra té tjera té ngarkuara
nga eprori i drejpérdrejté.

11.Evidenton té dhénat tekniko-ekonomike té subjekteve gé ushtrojné veprimtari né fushén e
transportit publik edhe privat té qytetit.

12.Ndjek realizimin e té ardhurave ekonomike financiare té mbledhuara nga sektori i transportit;
13.Zbaton me pérgjegjési legjislacionin né fushén e transportit pér pjesén gé lidhet me pushtetin
vendor.

14.Zbaton me pérpikméri vendimet e Késhillit Bashkiak né fushén e transportit.

15.Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit harton dhe propozon politika pér té nxitur e stimuluar
inisiativén e liré e private brenda kuadrit ligjor ekzistues té fushés sé transportit.

16.Né bashképunim me pérgjegjésin orientojné subjektet e ndryshme pér pérgatitjen e
dokumentacionit pér tu licensuar né fushén e transportit.

17.1 jep pergjigje kérkesave té béra nga subjekte té ndryshme fizike apo juridike per problemet e tyre
né fushén e transportit.

18.Plotéson né kohé té gjitha detyrat e pércaktuara sipas planeve té miratuara té punés pér sektorin
e transportit.

19.Kryen té gjitha detyrat e marra.

IV.4 KRYEINSPEKTORIATI

NENI 81
LEGJISLACIONI SPECIFIK EMERGJENCAT CIVILE DHE M.K.Z

-Ligji nr. 8756, daté 26.03.2001 pér "Emergjencén civile"

-Ligji nr. 8224, daté 15.5.1997 pér "Organizimin dhe funksionimin e policisé té bashkisé dhe té
komunés"

-Ligj nr. 8766, daté 5 .4.2001 "Pér mbrojtjen nga zjarri dhe pér shpétimin™

-VKM, nr. 663, daté 18.12.2002 pér "Pérbérjen, funksionimin dhe pérgjegjésité e komisionit teknik
késhillimor té specialistéve pér emergjencat civile "

-VKM, nr. 654, daté 18.12.2002 pér "Pércaktimin e tarifave pér pérdorim té pérkohshém nga
organet shtetérore, né situata emergjente, té cdo mjeti privat "

-VKM, nr. 655, daté 18.12.2002 pér "Ngritjen dhe funksionimin e strukturés sé sistemit kombétar té
planifikimit dhe té pérballimit t€ emergjencave civile"

-VKM nr. 532, daté 1.8.2003 pér "Pérgjegjésité dhe detyrat e departamentit té planifikimit dhe té
pérballimit té emergjencave civile"

-VKM nr. 531, daté 1.8.2003 pér "Organizimin, funksionimin, detyrat dhe pérgjegjésité e shérbimit
té emergjencave civile "

-VKM nr. 533, daté 1.8.2003 pér "Pjesémarrjen e shtetasve né parandalimin dhe pérballimin e
emergjencave civile"

-VKM nr. 835, daté 3.12.2004 pér "Miratimin e planit kombétar pér emergjencat civile"

-VKM Nr. 329, daté 16.05.2012 pér "Kriteret dhe procedurat e dhénies sé ndihmés shtetérore
financiare pér mbulimin e démeve té shkaktuara nga fatkegési natyrore ose fatkegési té tjera té
shkaktuara nga veprimtaria njerézore."

-VKM nr. 321, daté 28.5.2014 pér "Siguriné né det, plazhe, né ujérat e brendshme né thellési té
territorit dhe gjaté ushtrimit té sporteve ujore"

-Vendim nr. 313, daté 01.07.2002 pér "Caktimin e strukturés, té numrit té punonjésve dhe
shpenzimeve buxhetore té policisé sé bashkise dhe komunés".
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-Urdhér i pérbashkét nr. 1 daté 17.04.2003 pér "Miratimin e rregullores sé brendshme "tip" té Policisé
Bashkiake e t& komunés™

-Urdhér nr. 52, daté 29.4.2003 pér "Miratimin e uniformés sé Policisé sé Bashkisé dhe té
komunave".

-VKM nr. 699, daté 22.10.2004 pér "Miratimin e rregullave teknike pér mbrojtjen nga zjarri dhe
pér shpétimin ne konstruksionet dhe ndértimet, qé shérbejné pér veprimtari akomoduese turistike"
-VKM nr. 534, daté 1.8.2003 "Pér miratimin e fletés sé bllokut té procesverbalit té konstatimit té
shkeljes nga policia e mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimit" (PMNZSH)

-VKM nr. 498, daté 27.4.2009 "Pér njé ndryshim né vendimin nr. 438, daté 13.7.2007 té Késhillit t&
Ministrave “Pér pagat e punonjésve té policisé sé mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi”, t& ndryshuar
-VKM nr. 289, daté 27.6.2002 "Pér riorganizimin e policisé sé mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimit né
objektet me réndési ekonomike"

VKM nr. 288, daté 27.6.2002 "Pér pércaktimin dhe marrjen e masave kundér zjarrit dhe shpétimin
né objektet me réndési ekonomike dhe shtetérore™.

NENI 82
INSPEKTORIATI | MJEDISIT

-Ligji nr. 10431, daté 9.6.2011 "Pé&r mbrojtjen e mjedisit”, i ndryshuar me ligjin nr. 31/2013, daté
14.02.2013.

-Ligji nr. 8897 daté 16.05.2002 "Pé&r mbrojtjen e ajrit nga ndotja”, i ndryshuar me ligjin nr. 10 266,
daté 15.04.2010 dhe ligjin Nr. 28/2013 daté 14.2.2013.

-Ligji nr. 162/2014 "Pér mbrojtjen e cilésisé sé ajrit né mjedis” (éshté miratuar me daté 4.12.2014
por fillon efektet tre vjet pas botimit né fletoren zyrtare).

-Ligji nr. 124/2015 "Pér eficencén e energjisé".

-Ligji nr. 9587, daté 20.07.2006, "Pé&r mbrojtjen e biodiversitetit ", i ndryshuar me ligjin nr. 37/2013
daté 14.2.2013 dhe ligjin Nr. 68/2014, daté 3.7.2014.

-Ligji nr. 8906, daté 6.6.2002 "Pér zonat e mbrojtura”, i ndryshuar me ligjin nr. 9868, daté
04.02.2008.

-Ligji nr. 10440, daté 07.07.2011 "Pér vlerésimin e ndikimit né mjedis"”, i ndryshuar me ligjin nr.
12/2015, daté 26.2.2015.

-Ligji nr. 10448 daté 14.07.2011 "Pér lejet e mjedisit , i ndryshuar me ligjin nr. 44/2013 daté
14.2.2013 dhe ligjin nr. 60/2014, daté 19.06.2014.

-Ligjinr. 91/2013 daté 28.2.2013 “Pér vlerésimin strategjik mjedisor”.

-VKM nr. 177, daté 31.3.2005 "Pér normat e lejuara té shkarkimeve té léngéta dhe Kkriteret e
zonimit té mjediseve ujore pritése".

-VKM nr. 435 daté 12.09.2002, "Pér miratimin e normave té shkarkimeve né ajér né Republikén e
Shqipérisé™;

-VKM nr. 803, daté 4.12. 2003 "Pé&r miratimin e normave té cilésisé sé ajrit";

-VKM nr. 247, daté 30.4.2014 "Pér pércaktimin e rregullave, té kérkesave e té procedurave pér
informimin dhe pérfshirjen e publikut né vendimmarrjen mjedisore".

-VKM nr. 13, daté 04.01.2013 "Pér miratimin e rregullave, té pérgjegjésive e té afateve pér
zhvillimin e procedurés sé vlerésimit té ndikimit né mjedis ".

-VKM nr. 419, daté 25.06.2014 "Pér miratimin e kérkesave té posacme pér shqyrtimin e kérkesave
pér leje mjedisi té tipave a, b dhe c, pér transferimin e lejeve nga njé subjekt te tjetri, té kushteve
pér lejet respektive té mjedisit, si dhe rregullave té hollésishme pér shqyrtimin e tyre nga autoritetet
kompetente deri né léshimin e kétyre lejeve nga QKL-ja".

-VKM nr. 16, daté 04.01.2012 pér "Té drejtén e publikut pér té pasur informacion mjedisor”;
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-VKM nr. 313, daté 9.5.2012 "Pér miratimin e rregullores Pér mbrojtjen e publikut nga shkarkimet
né mjedis, pércaktimin e mostrave, rajoneve dhe frekuencés sé matjeve".

-VKM nr. 594, daté 10.9.2014 "Pér miratimin e Strategjisé Kombétare pér Cilésing e Ajrit té
Mijedisit".

-VKM nr. 865, daté 10.12.2014 "Pér reduktimin dhe stabilizimin e shkarkimeve té gazeve serré té
fluorinuara".

NENI 83
MISIONI | KRYEINSPEKTORIT

Misioni: Inspektim brenda kompetencave té dnéna me ligj apo akte nénligjore né ményre té pavarur,
duke ndérhyré né veprimtariné e subjektit té inspektimit vétém pér aq sa éshté e domosdoshme dhe e
pérshtatshme pér arritjen e géllimit t& inspektimit, duke pércaktuar dénimin apo masén gé duhet té
marré né pérputhje me réndésiné e shkeljeve té konstatuara apo pasojave té tyre.

NENI 84
DETYRAT E KRYEINSPEKTORIT

1.Eshté punonijés civil né varési direkte nga Kryetari i Bashkisg;

2.Drejton veprimtariné e inspektorateve dhe i pérfagéson ato né marrédhénie me té tretét;

3.Eshté pérgjegjés pér organizimin, koordinimin, funksionimin, si dhe pér cilésiné e efektivitetin e
veprimtarisé sé Inspektorateve;

4.Realizon mé pérpikméri legjislacionin pérkatés né fuqi té ¢do inspektoriati.

NENI 85
PERGJEGJES ZYRE INSPEKTORIATI | MBROJTJES SE KONSUMATORIT DHE
SHERBIMIT VETERINAR

1.Eshté punonijés civil né varési direkte nga Kryeinspektori;

2.Kontrollon rregjimin termik té frigoriferéve me kapacitet té madh, si dhe té dhomave frigoriferike.
3.Bén dezinfektimin dhe deratizimin ¢do muaj té té gjithé ambienteve frigoriferike.

4.Kontrollon vazhdimisht sallamerité né zonén e tij. Kontrollon Iéndén e paré dhe certifikon
produktin e gatshém.

5.Kontrollon zbatimin e kushteve sanitaro-veterinare né objektet ku prodhohen, pérpunohen,
konservohen, transportohen dhe tregtohen ushgimet me origjiné shtazore.

6.Kontrollon afat-skadencén e produkteve ushgimore e blegtorale dhe vendos pér té ndaluar
konsumin e métejshém publik té tyre.

7.Bllokon dhe konfiskon ato produkte qé u ka kaluar afati i pérdorimit duke marré pjesé né
asgjésimin e tyre. Mban dokumentacionin pérkatés pér kéto raste:

Kontrollon peshkun né njésité e tregtimit té tij.

Kontrollon pikat kryesore té shpérndarjes sé bulmetit.

8.Raporton periodikisht pér ¢cdo problem té konstatuar.

NENI 86
INSPEKTOR | MBROJTJES SE KONSUMATORIT

1.Eshté punonijés civil né varési direkte nga Kryeinspektori.

2.Pérgjigjet pér mbulimin me shérbimin veterinar té té gjithé territorit té Bashkisé né pérputhje me
aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

3.Kujdeset gé té gjitha produktet gé tregtohen té jené té pajisura me dokumentacionin pérkatés.
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4.Harton informacionin veterinar mujor dhe raporton pér problemet teknike veterinare.

5.Koordinon dhe bashkérendon punén me Shérbimin Shéndetésor Spitalor dhe Parésor pér probleme,
né territorin e Bashkisg, té cilat kané té béjné me ruajtjen e shéndetit té njerézve.

6.Raporton dhe pérgjigjet pér kryerjen e detyrave para eprorit direkt.

7.Kontrollon kafshén para therrjes, mishin gjaté dhe pas therrjes dhe pasi bén ekspertizén veterinare
té mishit, e pajis me certifikaté dhe bén vulosjen e tij.

8.Kujdeset pér dizinfektimin e ambienteve té therrjes dhe tregétimit té mishit té freskét.

9.Bllokon dhe konfiskon organet e kafshéve té prekura nga sémundjet infektive apo parazitare.
10.Ushtron kontroll té vazhdueshém organo-leptik té produkteve ushgimore-shtazore.

11.Pajis me certifikaté sanitaro-veterinare ¢do parti malli gé del nga frigoriferi.

12.Merr masa pér zbatimin e masave mbrojtése té profilaksisé dhe té karantinés né mbrojtje té
shéndetit té& kafshéve bujgésore, shtépiake dhe té shpendéve né territorin e Bashkisé, duke zbatuar
aktet ligjore e nénligjore né fuqi.

13.Kontrollon farmacité veterinare pér afatet e skadimit té medikamenteve veterinare.

14.Kontrollon veprimtariné e klinikave veterinare dhe evidencén qé mbahet prej tyre pas vaksinimit.

NENI 87
INSPEKTOR NDERTIMI

1.Inspektor i ndértimit &shté punonjés civil né varési direkte nga Kryeinspektori.

2.Ushtron pérgjegjésiné e kontrollit dhe zbatimit té ligjshmérisé e té standardeve teknike né fushén e
ndértimit dhe urbanistikés dhe ato té parashikuara shprehimisht né ligje té tjera, brenda territorit
administrativ té Bashkisé.

3.Gjaté ushtrimit té pérgjegjésive té tij merr masat e méposhtme:

a.Vendos pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e ndértimit dhe urbanistikés.

b.Vendos gjoba sipas llojit té shkeljeve té dispozitave ligjore né fushén e ndértimit dhe urbanistikés.
c.Paraget prané organeve pérkatése kérkesén pér hegje té licencés profesionale personale ose té
shogérisé, né rast té ndértimit pa leje, si dhe né rastet kur véren shkelje té kushteve teknike té
zbatimit, projektimit dhe shkelje té masés sé pezullimit té punimeve té ndértimit.

d.Vendos pezullimin e punimeve né ndértim né rastin kur njé afat kohor paraprak éshté i nevojshém
pér marrjen e vendimit pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e ndértimit dhe urbanistikeés;
e.Vendos prishjen e ndértimit té kundérligjshém.

f.Pérgatit kallézimin penal pér veprat penale té konstatuara gjaté ushtrimit té kontrollit dhe e paraget
até prané organeve pérgjegjése, sipas legjislacionit né fugi.

4.Jep informacionin e kérkuar Inspektoratit Ndértimor e Urbanistik Kombétar brenda njé afati
kalendarik 10-ditor, si dhe krijon té gjitha lehtésité pér pérmbushjen e detyrave té kétij Inspektorati.
5.Merr vendim zhdémtimi né ngarkim té subjektit kundérvajtés, pér shpenzimet e prishjes sé objektit
dhe té kthimit té truallit né gjendjen e méparshme.

NENI 88
INSPEKTOR PER MBROJTJEN E MJEDISIT

1.Eshté punonijés civil né varési direkte nga Kryeinspektori.

2.Ndjek dhe zbaton aktet ligjore dhe nénligjore né fushén e mjedisit.

3.Ndjek dhe zbaton masat gé merren né fushén e mjedisit nga institucionet shtetérore ose private gé
veprojné né territorin e Bashkisé dhe ushtron kompetencat sipas rregullores sé Bashkisé né pérputhje
me dispozitat e vecanta té késaj fushe.

4.Harton planet e punés pér Inspektoriatin dhe ia paraqget ato eprorit direkt pér miratim.
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5.0rganizon kryerjen e studimeve dhe programeve té vecanta né zgjidhjen e problemeve té mbrojtjes
sé mjedisit né territorin e Bashkisé dhe ia paraget pér miratim Kryetarit té Bashkisé.

6.Ndjek né kohén e hartimit té projekt — buxhetit parashikimin e masave pér mbrojtjen e mjedisit dhe
kérkon né vazhdimési zbatimin e tij.

7.Mban lidhje me institucionet shtetérore gé mbulojné problemet e higjenés dhe mjedisit. Trajtojné
me ta problemet e késaj fushe dhe kérkon marrjen e masave pér plotésimin e tyre brenda dispozitave
ligjore.

8.Bén inventarizimin e burimeve ndotése dhe démtimeve té mjedisit né territorin e Bashkisé.

9.Ndjek rastet e ndotjeve, démtimeve, carjeve, bllokimeve nga ndérhyrjet qé béjné subjektet private
dhe shtetérore né rrjetin rrugor té qytetit.

10.Kontrollon plotésimin e kushteve mjedisore nga ana e subjekteve pér objektet gé ndértohen né
territorin e Bashkisé.

11.Raporton tek eprori direkt pér mbarévajtjen e punés dhe problemet gé ndeshen.

NENI 89
SPECIALIST PER EMERGJENCAT CIVILE

1.Eshté gjithmoné né gadishméri pér dhénien e ndihmés gytetaréve né rastet e fatkegésive natyrore
(zjarre, pérmbytje);

2.Né raste fatkegésish natyrore bén evidetimin e familjeve té démtuara njékohésisht béjné dhe njé
pérllogaritje té démit té shkaktuar;

3.Bén parashikime né buxhet pér krijimin e njé fondi pér emergjencat civile.

NENI 90
SHEF SEKTORI | MBROJTJES NGA ZJARRI DHE SHPETIMI

Ka kéto detyra:

1.Marrjen e masave té inspektimit, parandalimit dhe ndérhyrjes pér shuarjen e zjarreve dhe shpétimin
né territorin e Bashkisé.

2.Drejtimin e shérbimit t¢ MZSH-sé pér gatishmériné e personelit, té automjeteve dhe pajisjeve
zjarrfikése.

3.Zbatimin e ligjshmérisé, zbatimin e masave inspektuese dhe parandaluese pér mbrojtjen nga zjarri
dhe shpétimin né té gjitha objektet né territorin e Bashkise.

4.Bashképunimin, koordinimin e veprimeve té strukturave pér mbrojtjen nga zjarri dhe shpétimin me
strukturat e tjera operuese dhe inspektuese, qé veprojné né territorin e Bashkisé.

5.Mbajtjen dhe administrimin e dokumentacionit té shérbimit t¢ MZSH-sé, si dhe pérpilimin e
statistikave pér aktivitetin dhe veprimtariné e shérbimit né nivel vendor, né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.

6.Kontrollin dhe mbikéqyrjen e veprimtarisé sé shérbimit té mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin né
objektet me réndési ekonomike e strategjike dhe té shérbimit vullnetar.

7.Drejton dhe pérgjigjet pér rritjen e aftésive profesionale té personelit t& MZSH-sg, té shérbimit
vullnetar, pér zbatimin e programit té pérgatitjes sé tyre profesionale, dhe zhvillon mésime treguese
pér dhénien e njohurive té mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin.

8. Miraton projektin e mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin gé shogéron dokumentacionin tekniko-ligjor
té lejeve zhvillimore, lejeve té ndértimit, né pérputhje me kété ligj dhe legjislacionin pér planifikimin
dhe zhvillimin e territorit.
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9. Miraton projektin e mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin gé shogéron dokumentacionin tekniko-ligjor
té lejeve té zhvillimit dhe té ndértimit té objekteve me réndési ekonomiko-strategjike kombétare, dhe
té objekteve me rrezikshméri té theksuar pér zjarr e shpérthim, né pérputhje me kété ligj dhe me
legjislacionin pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit.

NENI 91
INSPEKTOR PARANDALIMI

Punonjésit e inspektimit vendor t¢ MZSH-sé, né Bashki, gjaté kryerjes sé inspektimit, pérvec té
drejtave dhe detyrimeve té caktuara né€ ligjin “Pér inspektimin”, kané€ edhe kéto t& drejta e detyra:
1.Té kontrollojné masat dhe mjetet e mbrojtjes nga zjarri né ¢do objekt ku prodhimi ose aktiviteti qé
kryhet lidhet me substanca té rrezikshme.

2.T@é inspektojné ¢do lloj objekti, instalime té ndryshme, magazinime dhe mbajtje té mallrave,
materialeve dhe dokumentacioni pérkatés, gé ka té b&jé me siguriné nga zjarri, apo detyrimin e té
punésuarve pér zbatimin e rregullave té mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin, duke zbatuar programin e
miratuar té ushtrimit té kontrollit.

3.Té bashképunojné me shérbimet e Policisé sé Shtetit, pér pércaktimin e shkageve té zjarreve.

4.Té specifikojné afatin pér eliminimin e mangésive apo parregullsive né zbatimin e rregullave té
mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin.

5.T& mbajné, pér ¢do objekt té kontrolluar, dokumentacionin pérkatés, né pérputhje me legjislacionin
né fuqi pér inspektimin.

NENI 92
PUNONJES OPERACIONAL

1. Ndérhyn me té gjitha mjetet dhe forcat gé disponon pér shuarjen e zjarreve, shpétimin e jetés sé
njeriut, gjésé sé gjallé e pronés, pér cdo rast, aksident, incident, fatkeqési dhe emergjenca té
ndryshme.

2. Harton raportin e ndérhyrjes, me forcat, mjetet, taktikén e pérdorur, kostot e ndérhyrjes, démin e
pérafért té shkaktuar nga zjarri.

3.0rganizon, inspekton dhe jep asistencé teknike pér zbatimin e ligjshmérisé, té normave e té
rregullave pér siguriné e jetés sé njerézve, té pronés, nga rreziku i zjarrit.

4.0rganizon punén pér rritjen e gatishmériné sé mjeteve, pajisjeve e personelit pér rritjen e efikasitetit
né ndérhyrjen né kohé pér shuarjen e zjarreve dhe shpétimin, né raste fatkegésish té ndryshme.
5.0rganizon stérvitje demonstrative, takime e trajnime me institucione dhe subjekte té ndryshme, pér
dhénien e njohurive mbi siguriné nga zjarri.

6.Ndihmon organet e hetimit, me kérkesén e tyre, pér hetimin dhe sgarimin e rrethanave e té
shkageve té rénies sé zjarrit dhe bén aktin e ekspertizés teknike.

7.Bashképunon me strukturat e Policisé sé Shtetit, me institucione té sigurisé publike, strukturat e
Forcave té Armatosura, shérbimin e Mbrojtjes Civile, shérbimin e urgjencés mjekésore, pér shpétimin
e jetés sé njerézve e té pronés nga zjarri, rreziget teknologjike, fatkegésité natyrore e fatkeqgési té
tjera.

8.Pérpilon evidenca statistikore pér ¢do rast ndérhyrjeje e inspektimi dhe i dérgon né Drejtoriné e
Pérgjithshme té MZSH-sé.

9.Kryen studime né fushén e sigurisé nga zjarri dhe shpétimin, né bashképunim me institucionet
studimore, shkencore e projektuese.
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10.Njofton rregullisht publikun pér detyrat dhe masat né fushén e sigurisé nga zjarri dhe shpétimin,
pér rreziget qé vijné né rast zjarresh, fatkeqésish natyrore, teknologjike, si dhe pér ményrén e dhénies
sé ndihmés né kéto raste, pérmes formave té ndryshme té informimit.

NENI 93
INSPEKTOR | POLICISE BASHKIAKE

1.Zbaton ligjet dhe aktet nén ligjore né fuqgi si dhe vendimet e Késhillit té Bashkisé dhe urdhérat dhe
vendimet e Kryetarit té Bashkisé né lidhje me funskionet gé lidhen me Policiné Bashkiake.

2.Harton né ményré té detajuar planin e punés pér veten e tij dhe policat bashkiaké.

3.Kontrollon zbatimin e detyrave té marra nga policét bashkiaké né lidhje me kontrollet e
vazhdueshme té territorit, pér t& mos lejuar shkeljet ligjore pér zénien e hapésirave publike apo tregéti
té pa ligjéshme (ambulante), démtimin e sipérfageve té gjelbra, ndri¢im publik etj.

4.Né bashképunim me Policiné Bashkiake dhe Kryeinspektorin vendos gjobé pér té gjitha
kundravajtjet administrative té kryera, pér veprimtarité e pérshkruara né pikén 4.

5.Né bashképunim me Policiné Bashkiake mbéshtet Inspektoriatin Ndértimor né zbatimin e
vendimeve pér prishjen e ndértimeve pa lejé, objekteve gé pengojné punimet né infrastrukturén
rrugore etj.

6.Cakton njé ose mé shumé efektivé té Policisé Bashkiake pér té mbéshtetur sipas nevojés inspektorét
e sektorit té taksave dhe tarifave pér biznesin, pér vjeljen e taksave dhe tarifave vendore nga subjektet
fizike dhe juridike gé nuk kané zbatuar afatet ligjore pér derdhjen e detyrimeve apo gé nuk jané
regjistruar fare si subjekte.

7.Vendos pér ndéshkimin ose jo té shkeljeve té konstatuara nga Policia Bashkiake né drejtim té
parkimit té automjeteve ndérqytetase, qé nuk respektojné kérkesat e ligjit pér rregullimin e trafikut,
kur ka ceremoni apo veprimtari bashkiake.

8.Bashképunon me sektorin e garkullimit rrugor prané policisé sé shtetit pér ¢do problem né lidhje
me garkullimin e automjete brenda territorit té Bashkisé.

9.Analizon dhe kthen pérgjigje kérkesave/ankesave té béra nga subjekte té ndryshém, individé,
persona fiziké apo juridiké.

10.Né zbatim té urdhérave té Kryetarit merr pjesé né lirimin e ambjenteve publike té zéna forcérisht.
11.Harton grafikun e punés pér kryerjen e shérbimit pér Policiné Bashkiake né lidhje me getésiné
publike, duke shmangur zéniet, ménjanuar zhurmat e shkaktuara nga grumbullimet e njerézve,
autoparlanteve, radiove e magnetofonéve, rénia e pavend e borive té automjeteve né rrugé, banesa,
plazhe e mjedise té tjera publike, gé sjellin shqetésime pér té tjerét.

12.Merr masa pér ruajtjen e rendit, kur ka grumbullime njerézish, si né tregje, panaire, ceremoni
publike, artistike, fetare e sportive, né kinema, teatro, pallate e salla sportive, objekte té kultit dhe né
mjedise té tjera publike.

13.Merr masa per inspektimin e tregjeve, té kontrollojé zénien e vendeve pér tregti ambulante, té
verifikojé pajisjen me licensé té tregtaréve dhe personave té tjeré gé merren me veprimtari shit-
blerjeje, me tregtimin e pijeve alkoolike, objekteve me vlera artistike e kombétare, 1éndéve djegése, té
kontrollojé respektimin e masés, peshés dhe cmimin e shitjes.

14.Kujdeset pér respektimin e orarit té shérbimit té njésive tregtare, bufeve, restoranteve, bilardove,
lojrave té fatit e té objekteve té tjera me veprimtari publike, si dhe pér zbatimin nga ana e tyre té
rregulloreve apo urdhérave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé.

15.Merr masa té pérkohshme ndaj té sémuréve psiqike né gjendje té réndé, gé krijojné shgetésime pér
rendin publik.

16.Kujdeset pér ruajtjen e afisheve, njoftimeve e shpalljeve publike si dhe hegjen e atyre té
paligjshme ose té pa autorizuara.
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17.Kontrollon dhe merr masa pér ndérhyrjet e paligjshme dhe démtimet né rrjetin e ujésjellésit,
shpérdorimin e ujit té pijshém, démtimet dhe ndérhyrjet né sistemin e rrugéve dhe té kanalizimeve.
18.Kontrollon dhe merr masa pér zbatimin e akteve ligjore e nénligjore, ndaj subjekteve gé ushtrojné
veprimtari né transportet rrugore.

NENI 94
PUNONJES I POLICISE BASHKIAKE

1.Siguron zbatimin efektiv te akteve té nxjerra nga Késhilli i Bashkisé, té cilat kané t& bé&jné me
sigurimin e rendit dhe té getésisé dhe mbarévajtjen e punéve publike.

2.Merr masa pér ruajtjen e pasurisé sé Bashkisé si dhe té atyre gé administrohen nga kjo e fundit.
3.Zbaton urdhrat e nxjerra nga Kryetari i Bashkisé né lidhje me personat fiziké ose juridike, té cilét
nuk plotésojné konform ligjit detyrimet financiare dhe fiskale si dhe ¢do lloj detyrimi tjetér pasuror
ndaj Bashkisé.

4.Mbikqgyr dhe verifikon nése shtetasit né administrimin e pasurisé sé tyre, zbatojné ose plotésojné
kérkesat e akteve té Késhillit.

5.Konstaton dhe parandalon mbrojtjen e mjedisit, hedhjen e mbeturinave té ndryshme, si dhe té
sinjalizojé Kryetarin e Bashkisé pér shfagjen e parazitéve t& démshén dhe té rrezikshém si dhe pér
shfagjen e epidemive.

6.Ndalon, shmang dhe prish ndértimet e paligjshme, zénien e paligjshme té trojeve dhe ndértesave e
objekteve té publike té Bashkisé, si dhe organizon lirimin e tyre.

7.Kujdeset pér getésiné publike, duke shmangur zénien, ménjanuar zhurmat e shkaktuara nga
grumbullimet e njerézve, autoporlantét e radiove dhe magnetofonéve, rénien pa vend e burimeve té
automjeteve né rrugé, banesa, plazhe e mjedise té tjera publike, qé sjellin shgetésime pér té tjerét.
8.T€ marré masa pér ruajtjen e rendit kur ka grumbullime njerézish si né tregje, panaire, ceremoni
publike, artistike, fetare e sportive, né kinema, teatro, pallate e salla sporti, objekte té kultit dhe né
mjedise té tjeréa publike.

9.Inspekton respektimin e dispozitave ligjore gé rregullojné veprimataring e shit-blerjes;

10.Kujdeset per respektimin e orarit té shérbimit té njésive tregtare, bufeve, restoranteve, bilardove,
lojrave té fatit dhe objekteve té tjera me veprimatari publike.

11.Té kontrollojé marrjen e masave té sigurisé gé parandalojné fatkegésité e ndryshme natyrore si
dhe té ndihmojé né kapércimin e tyreduke u dhéné gjithashtu ndihmé té démtuarve.

12.Merr masa té pérkoshme ndaj té sémuréve psikiké né gjéndje té réndé, gé krijojné shgetésime pér
rendin publik.

13.Kujdeset pér ruajtjen e afisheve, njoftimeve dhe shpalljeve publike si dhe hegjen e atyre té
paligjshme ose té paautorizuara.

IV.5 DREJTORIA E TAKSAVE DHE TARIFAVE VENDORE

NENI 95
LEGJISLACIONI SPECIFIK

-Ligji nr. 9936, daté 26.6.2008 "Pé&r menaxhimin e sistemit buxhetor né Republiken e Shqipérisé"
-Ligji nr. 9632, daté 30.6.2006 "Pér sistemin e taksave vendore " i ndryshuar.

-Ligji nr. 9975, daté 28.7.2008 "Pér sistemin e taksave Kombétare" i ndryshuar.

-Ligji nr. 9920, daté 19.5.2008 'Pér procedurat tatimore né Republikén e Shqipérisé", i ndryshuar
-Ligji nr. 8438, daté 28.12.1998 "Pér tatimin mbi té ardhurat™ i ndryshuar

-Vendimet dhe Udhézimet pérkatése.
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NENI 96
MISIONI

"Té parashikojé, mbledhé dhe supervizojé né ményré eficente dhe periodike, té ardhurat gé rrjedhin
drejt institucionit té Bashkisé"

NENI 97
DETYRA TE PERGJITHSHME

1.Bén parashikimin e té ardhurave pér buxhetin, mbi bazén e té dhénave faktike mbi subjektet qé i
nénshtrohen sistemit fiskal lokal.

2.Ndjek realizimin e té ardhurave nga taksat dhe tarifat lokale dhe i raporton né periudha periodike
mujore, 3 (tre) mujore, 6 (gjashté) mujore dhe 12 (dymbédhjeté) mujore.

3.Kryen studime pér ndryshimin e taksave brenda kufijve té lejuar sipas ligjit, vendosjen e taksave
lokale té pérkohshme dhe miratimin e tarifave lokale té cilat ja paraget eprorit dhe mbas miratimit té
tyre né Késhillin Bashkiak ndjek zbatimin e tyre.

4.Bazuar né té dhénat gé disponon por dhe né realizimin e té ardhurave té krahasuara me vitet e
méparshme, bén parashikimin pér fondin e té ardhurave, nxjerr konkluzione pér masat gé duhet té
merren pér p&rmirésimin e punés né té ardhmen.

5.Kryen analiza pér ¢do z€ gé éshté pérgjegjés pér arkétimin né té ardhurat e Bashkisé.

6.Drejton dhe organizon sektorét né vartési né pérputhje me dispozitat ligjore e nénligjore né kéto
fusha.

7.Paraget prané eprorit direkt projekt-ide dhe projekt-vendime né fusha gé jané objekt i punés sé
késaj drejtorie.

8.Kérkon llogari né sektorét né vartési gé té respektojné afatet ligjore né realizimin e detyrave
pérkatése.

9.1 propozon eprorit direkt ndérhyrjen prané organeve kompetente pér zgjidhjen e problemeve qé
dalin né sektorét gé mbulon.

NENI 98
DREJTOR DREJTORIE

1.Eshté nepunes civil gé varet nga zévendeskryetari dhe Kryetari i Bashkisé.

2.Kryen analiza pér ¢do zé né té ardhurat e Bashkisé.

3.Krijon dhe mban lidhje me Institucione jashté Bashkisé apo drejtori brenda saj pér informacione té
ndryshme gé i vijné né ndihmé ¢do sektori.

4.Drejton dhe organizon sektorét né vartési né pérputhje me dispozitat ligjore e nénligjore né kéto
fusha.

5.Kryen analiza e raporte mujore, 3 (tre) mujore, 6 (gjashté) mujore dhe vjetore mbi ecuriné e ¢do
sektori té vartésisé dhe e paraget prané eprorit direkt.

6.Eshté pérgjegjés pér zbatimin korrekt dhe brenda afateve té té gjithé vendimeve té Késhillit
Bashkiak apo urdhéresave dhe vendimeve té tjera né fuqi.

7.Kérkon llogari né specialistét né vartési gé té respektojné afatet ligjore né realizimin e detyrave
pérkatése.

8.1 propozon eprorit direkt ndérhyrjen prané organeve kompetente pér zgjidhjen e problemeve qé
dalin né sektorét gé mbulon.

9.Kérkon respektimin e disiplinés formale né puné, shfrytézimin e kohés sé punés, si dhe pergatit
listéprezencén mujore e zbatimin e saj.
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10.Mbi bazén e realizimit té detyrave sipas pozicioneve té punés gé kané népunésit né vartési, né
ményré periodike dhe né fund té vitit plotéson formularin pér treguesit e performancés pér cdo
punonjés.

11.Bén takime javore me inspektoret e zonés pér njohjen e problematikave dhe zbatimin e rregullores
pér ¢do inspektor.

12.Bén pritjen dhe dégjon ankesat apo kérkesat e subjekteve dhe individeve dhe ju jep zgjidhje
problemeve té tyre.

NENI 99
SPECIALIST PER LLOGARITJE / RAKORDIM PER TAKSAT DHE TARIFAT VENDORE
TE BIZNESIT

1.Eshté punonjés civil né varési direkte nga Drejtori i Taksave dhe Tarifave Vendore dhe raporton
direkt tek ai.

2.Llogarit té gjitha detyrimet e bizneseve né qytetin e Pogradecit, hedh tarifat né database dhe mban
procgesverbale me UK sh.a né rolin e agjentit tatimor.

3.Pret té gjitha kérkesat dhe ankesat e bizneseve kur nuk jané dakord me tarifat e vendosura.
4.Bashképunon me Drejtoriné e Planifikimit dhe Kontrolit t& Zhvillimit pér pércaktimin e sakté té
sipérfageve té ndértesave pér bizneset e qytetit dhe bashképunim me Gjendjen Civile pér numrin e
sakté té personave né secilén familje.

5.Mban né arkiv té gjitha ankesat dhe ndryshimet gé jané béré si dhe progesverbalet dhe arkétimet
mujore té béra pér kéto taksa dhe tarifa.

6.Azhornon database-in e taksave dhe tarifave té biznesit sipas listave té marra nga UK sh.a dhe
evidenton bizneset e tjera qé nuk jané té regjistruar né kété database.

NENI 100
SPECIALIST PER MBLEDHJEN E TAKSAVE DHE TARIFAVE

1.Eshté punonijés civil né varési té drejtpérdrejté té drejtorit té drejtorisé.

2.Pérgatit Njoftim Vleresimet tatimore vjetore pér subjektet qé nuk paguajné prané ndérmarrjes UK
sh.a.

3.Eshté personi pérgjegjés né lidhje me llogaritjen e taksave dhe tarifave vendore pér biznesin gé nuk
paguan nepermjet UK sh.a.

4.Mban té dhéna statistikore dhe bén akt rakordime mujore né lidhje me arketimin mujor, numrin e
bizneseve gé kané paguar taksat dhe tarifat vendore si dhe vlerat pérkatése pér cdo taksé apo tarifé.
5.Ndjek progedurén e pagimit té kétyre taksave dhe tarifave né vazhdimési dhe nxjerrjen e

subjekteve debitoré.

6.Krijon dhe mirémban njé database me té gjitha té dhénat pér detyrimet e bizneseve gé nuk paguajné
prané UK sh.a.

7.Shkémben informacion me specialistin e sektorit t& mbledhjes sé té ardhurave pér menaxhimin e
borxhit té keq dhe i jep informacion sa heré té jeté e nevojshme né lidhje me pagimin e detyrimeve
nga ana e bizneseve gé figurojné debitoré.

8.Jep informacion sa heré gé nevojitet pér numrin e bizneseve qé kané paguar detyrimet si tek agjenti
tatimor ashtu dhe prané sporteleve té Bashkisé.

9.Jep té dhéna periodike ditore, javore, mujore, 3 (tre) mujore, 6 (gjashté) mujore dhe vjetore pér
taksat dhe tarifat vendore pér familjarét dhe i paraget prané eprorit direkt

10.Subjektet e kaluara nga biznesi i vogél né biznesin me t.v.sh dhe nga biznes i vogél né biznesin e
madh.
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11.Marrja e té dhénave zyrtare nga QKB dhe kontrolli i listave té tyre pér subjektet gé kané
ndryshuar klasifikimin (i madh, i vogel ose i mesem)

12.Harton planin e punés ditor, javor, mujor, dhe ia paraget eprorit direkt pér konfirmim.
13.Raportojné eprorit té tyre, kur vlerésojné se i éshté kérkuar té veprojné né ményré té paligjshme,
té pandershme né kundérshtim me etikén profesionale dhe njékohésisht té sinjalizojé pér c¢do
konstatim té shkeljeve ligjore gjaté ushtrimit té funksionit.

14.1dentifikimi i punonjésit - gjaté ushtrimit té detyrés punonjésit duhet té mbajné né ményré té
ekspozuar dokumentin identifikues, i cili tregon emrin, mbiemrin dhe pozicionin e punonjésit.

NENI 101
INSPEKTOR PER MBLEDHJEN E TAKSAVE DHE TARIFAVE VENDORE NE TREG

1.Eshté punonjés civil né varési té drejtpérdreijté té drejtorit.
2.Indentifikon né zonén gé mbulon subjektet e biznesit té& vogél dhe t& madh gé ushtrojné aktivitete
tyre ekonomik né keto lagje (ose fshatra).
3.0rienton dhe ndjek progedurén e regjistrimit té kétyre subjekteve né q.k.b dhe pagimin e
detyrimeve nga ana e tyre si né momentin e regjistrimit pér heré té paré ashtu edhe né vazhdim.
4.Njofton shpesh tek bizneset ge nuk kane paguar taksa & tarifa vendore.
5.Kontrollon mbi subjektet qé kané deklaruar mbylljen, nése vazhdojne apo jo aktivitetin e tyre.
6.Kontrollon mbi subjektet e rinj dhe subjektet gé ushtrojne aktivitetin e tyre pa u regjstruar né gkb.
7.Shperndarja e njoftim vleresimit per taksa&tarifa vendore ,per biznesin.
8.Shperndan njoftimet dhe rinjoftimet pér debitoré té bizneseve pér té vazhduar mé pas me bllokimet
bankare, pasurive té paluajtshme dhe mjeteve té transportit.
9.Analizon zonén dhe pércakton rrugét gé perfshihen né té.
10.Inspektorét e sektorit té verifikimit né terren, pér shkeljet e vértetuara, kané pér detyré t’ia
komunikojné tatimpaguesit, t’ia b&éjné té garté atij shkeljen e konstatuar duke ju referuar aktit ligjor
apo nénligjor dhe mé pas té dokumentojné rezultatet e punés sé ¢cdo verifikimi té kryer né proces-
verbal, akt-verifikimi.
11.Pér cdo verifikim, pavarésisht se vértetohet ose jo shkelje, rezultati dokumentohet me akt
konstatimi dhe pér cdo shkelje té vértetuar mbahet proges-verbal. njé kopje e proges-verbalit apo akt
konstatimit i lihet subjektit.
12.Jep té dhéna periodike ditore, javore, mujore, 3 (tre) mujore, 6 (gjashté) mujore dhe vjetore mbi
numrin e subjekteve té biznesit té indentifikuara né terren pér zonén gé mbulon, progedurén e
regjistrimit té tyre dhe i paraget prané eprorit direkt.
13.Pas informacionit té marré kontrollon né ményré periodike subjektet gé kané aplikuar prané g.k.b-
sé pér mbyllje ose pushim té pérkohshém té aktivitetit si dhe verifikon né vend dhe orienton pér
ndjekjen e procedurave té métejshme subjektet gé kané aplikuar prané q.k.b-sé pér regjistrim
aktiviteti .
14.Harton planin e punés ditor, javor, mujor dhe ia paraget eprorit direkt pér konfirmim.
15.Té kené parasysh paraqitjen zyrtare gjaté orarit té punés, komunikimi té pérmbajé etiké, té jeté
korrekt, kompetent dhe sa mé i garté pér tatimpaguesit.
16.Respektojné pozicionin e punés dhe té jené té pavarur, duke mos pranuar asnjé udhézim lidhur me
performancén e detyrave brénda apo jashté institucionit.
17.Raportojné eprorit té tyre kur vlerésojné se i éshté kérkuar té veprojné né ményreé té paligjshme, té
pandershme, né kundérshtim me etikén profesionale dhe njékohésisht té sinjalizojé pér ¢do konstatim
té shkeljeve ligjore gjaté ushtrimit té funksionit.
18.1dentifikimi i punonjésit. gjaté ushtrimit té detyrés punonjésit duhet t&¢ mbajné né ményré té
ekspozuar dokumentin identifikues, i cili tregon emrin, mbiemrin dhe pozicionin e punonjésit.
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NENI 102
SPECIALIST PER LLOGARITJE / RAKORDIM PER TAKSAT DHE TARIFAT VENDORE

1.Eshté punonjés civil né varési té drejtpérdrejté tek drejtori.

2.Pérgatit Njoftim Vleresimet tatimore vjetore pér subjektet ge paguajné prane ndermarrjes Uk sh.a.
3.Eshté personi pérgjegjés né lidhje me llogaritjen e taksave dhe tarifave vendore pér biznesin qé
paguan népérmjet UK sh.a.

4.Mban té dhéna statistikore dhe bén akt rakordime mujore me Ndérmarrjen Ujésjellés Kanalizime
Pogradec né lidhje me arkétimin mujor ,numrin e bizneseve gé kané paguar taksat dhe tarifat vendore
me faturén e furnizimit me ujé té Ndérmarrjes Ujésjellés Kanalizime Pogradec, si dhe vlerat pérkatése
pér ¢do taksé apo tarifé.

5.Ndjek procedurén e pagimit té kétyre taksave dhe tarifave né vazhdimési dhe nxjerrjen e subjekteve
debitoré.

6.Krijon dhe mirémban njé database me té gjitha té dhénat pér detyrimet e bizneseve qé paguajné
prané UK sh.a.

7.Shkémben informacion me specialistin e sektorit té mbledhjes sé té ardhurave pér menaxhimin e
borxhit té keq dhe i jep informacion sa heré té jeté e nevojshme né lidhje me pagimin e detyrimeve
nga ana e bizneseve gé figurojné debitoré.

8.Jep informacion sa heré gé nevojitet pér numrin e bizneseve gé kané paguar detyrimet si tek agjenti
tatimor ashtu dhe prané sporteleve té Bashkisé.

9.Jep té dhéna periodike ditore, javore, mujore, 3 (tre) mujore, 6 (gjashté) mujore dhe vjetore pér
taksat dhe tarifat vendore pér familjarét dhe i paraget prané eprorit direkt.

10.Marrja e té dhénave zyrtare nga QKB dhe kontrolli i listave té tyre pér subjektet gé kané ndryshuar
klasifikimin (i madh, i vogél ose i mesém)

11. Harton planin e punés ditor, javor, mujor dhe ia paraget eprorit direkt pér konfirmim.
12.Raportojné eprorit té tyre, kur vlerésojné se i éshté kérkuar té veprojné né ményré té paligjshme,
té pandershme né kundérshtim me etikén profesionale dhe njékohésisht té sinjalizojé pér c¢do
konstatim té shkeljeve ligjore gjaté ushtrimit té funksionit.

13.1dentifikimi i punonjésit. Gjaté ushtrimit té detyrés punonjésit duhet t€ mbajné né ményré té
ekspozuar dokumentin identifikues, i cili tregon emrin, mbiemrin dhe pozicionin e punonjésit.

NENI 103
SPECIALIST PER LLOGARITJE / RAKORDIM PER TAKSAT DHE TARIFAT VENDORE
TE BIZNESIT ME KONTRATA UJI

1.Eshte népunés civil né varesi direkte nga Drejtori i Taksave & Tarifave Vendore dhe raporton
direkt tek ai.

2.Llogarit té gjitha detyrimet e familjeve né gytetin e Pogradecit, hedh tarifat né database dhe mban
procesverbale me UK sh.a né rolin e agjentit tatimor.

3.Pret té gjitha kérkesat dhe ankesat e gytetaréve kur nuk jané dakord me tarifat e vendosura.
4.Bashképunon me Drejtoriné e Planifikimit dhe Kontrolit t& Zhvillimit pér pércaktimin e sakté té
sipérfageve té ndértesave pér familjet e gytetit dhe bashképunon me Gjendjen Civile pér numrin e
sakté té personave né secilén familje.

5.Mban né arkiv té gjitha ankesat dhe ndryshimet gé jané béré si dhe procesverbalet dhe arkétimet
mujore té béra pér kéto taksa dhe tarifa.
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6.Azhornon database-in e taksave dhe tarifave familjare sipas listave té marra nga UK sh.a dhe
evidenton familjet e tjera qé nuk jané té regjistruara né kété database.

NENI 104
SPECIALIST PER LLOGARITJE / RAKORDIM PER TAKSAT DHE TARIFAT VENDORE
DHE SPECIALIST PER MBLEDHJEN E TAKSAVE DHE TARIFAT VENDORE NE
NJESITE ADMINISTRATIVE

Specialist pér llogaritje / rakordim pér taksat dhe tarifat vendore dhe specialist pér mbledhjen e
taksave dhe tarifat vendore né Njésité Administrative kané té njétat detyra funksionale si specialistét e
pérshkruar mé lart té njésisé gendér. Kéto detyra funksionale ata do t'i kryejné prané Njésive
Administrative ku jané eméruar.

IV.6 DREJTORIA E ADMINISTRIMIT TE CESHTJEVE EKONOMIKE DHE
FINANCIARE

NENI 105
LEGJISLACIONI SPECIFIK

-Ligji nr. 9936, daté 26.6.2008 "Pér menaxhimin e sistemit buxhetor ne Republiken e Shqiperise”
-Ligji nr.7776, daté 22.12.1993 "Pér buxhetin lokal™;

-Ligji nr. 9584, daté 17.7.2006 "Pér pagat, shpérblimet dhe strukturat e institucioneve té pavarura
kushtetuese dhe té institucioneve té tjera té pavarura, té krijuara me ligj" i ndryshuar :

-Ligjin nr. 16/2015, daté 5.3.2015.

-Ligji nr.9228, daté 29.4.2004 "Pér kontabilitetin dhe pasqyrat financiare".

-Ligji nr.10 340 daté 28.10.2010 "Pagesén e detyrimeve ndaj té tretéve té ndérmarrjeve dhe sh.a.-ve
né pronési té pushtetit vendor."

-Ligji nr.9665, daté 18.12.2006 "Pé&r huamarrjen shtetérore, borxhin shtetéror dhe garancité
shtetérore té huasé né Republikén e Shqipérisé"

-Ligji nr.9869, daté 04.02.2008, "Pé&r huamarrjen e geverisjes vendore™;

-UDHEZIMI i MF nr. 35, daté 05.11.2008 pér "Zbatimin e ligjit nr.9869, daté 04.02.2008 pér
“Huamarrjen e qeverisjes vendore"

-Ligji nr 10296 "Pér menaxhimin financiar dhe Kontrollin™.

-VKM nr.1619, daté 02.07.2008 pér "Klasifikimin e funksioneve, grupimin e njésive té geverisjes
vendore, pér efekt page, dhe caktimin e kufijve té pagave té punonjésve té organeve té geverisjes
vendore"

-VKM nr. 586, daté 17.7.2013.

-VKM nr.717, daté 23.6.2009 pér "Pagat e punonjésve mbéshtetés té institucioneve buxhetore dhe
té népunésve té disa institucioneve buxhetore" i ndryshuar:

-VKM nr. 880, daté 30.9.2013

-VKM nr.621, daté 08.07.2010

-VKM nr.591, daté 23.07.2010 pér "Disiplinimin e pérdorimit té fondeve buxhetore"

-VKM nr.929, daté 17.11.2010 pér "Krijimin dhe pérdorimin e fondit té vecanté" i ndryshuar me:
-VKM nr. 905, daté 17.12.2014.

-VKM nr. 234, daté 18.3.2015.

-VKM nr.908, daté 17.12.2014 "Pér miratimin e Strategjisé Sektoriale pér Menaxhimin e
Financave Publike 2014-2
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-VKM nr. 393 daté 03.09.1992 pér "Pagat e punonjésve té institucioneve buxhetore™.

-VKM nr. 582 daté 25.10.1995 pér "Rritjen dhe disa ndryshime né pagat e punonjésve".

-VKM nr. 317, daté 08.07.1999 pér "Shpérblimin e punés sé punonjésve".

-VKM nr. 74, date 12.02.2004 pér "Miratimin e rregullave pér indeksimin e pagave".

-VKM nr. 139, daté 14.3.2007 pér "Kufijté e pércaktimit té pagés né natyré dhe Kriteret e
pérllogaritjes sé shpérblimit, gé i shtohet pagés pér leje vjetore™.

-VKM nr. 1619, daté 02.07.2008 pér "Klasifikimin e funksioneve, grupimin e njésive té geverisjes
vendore, pér efekt page, dhe caktimin e kufijve té pagave té punonjésve té organeve té geverisjes
vendore" té ndryshuar.

-Udhézim—Aneksi nr.1 i Udhezimit té Pérbashkét nr.21 dt.21.6.2013 i Ministrise se Financave dhe
Ministrise sé Punés, Céshtjeve Sociale dhe Shanseve té Barabarta, Republika e Shqipérisé.

-Udhézimi i MF nr. 2, daté 9.1.2015 "Pér zbatimin e buxhetit te vitit 2015 *.

-Udhézim nr.7/1 , daté 28.2.2014 i Keshillit te Ministrave " Pér Pérgatitjen e Buxhetit Vendor™
-Udhézim nr.21, daté 21.6.2013 "Pér pércaktimin e procedurave pér integrimin gjinor né
programin buxhetor afatmesem ”

-Udhézimi nr.1 daté 4.6.2014 pér “Ményrén e Ekzekutimit té Detyrimeve Monetare té Njésive té
Qeverisjes sé Pérgjithshme né Llogari té Thesarit”

NENI 106
MISIONI

1.Té kujdeset dhe té pérpilojé dokumentacionin e nevojshém pér hartimin e projekt-buxhetit si dhe té
organizojé, mbikqyré dhe kontrollojé zbatimin e buxhetit.
2.Rregjistron té gjitha detyrimet e institucionit dhe té institucioneve té varésisé, né pérputhje me
udhézimet e nxjerra nga Ministria e Financés.
3.Ndjek respektimin e rregullave, procedurave dhe afateve ligjore lidhur me buxhetin e shtetit dhe
buxhetin lokal.
4.Gjaté ushtrimit té kompetencave té tyre, jané té detyruar té zbatojné dhe mbikqgyrin zbatimin e
parimeve té efektivitetit ekonomik dhe ato té drejtimit financiar, duke u kujdesur gé fondet e
miratuara té shpenzohen né kohén e duhur dhe vetém me géllimin e njé administrimi ekonomik sa mé
efektiv.
NENI 107
DREJTOR DREJTORIE

Detyrat dhe pérgjegjésité e Nénpunésit Zbatues jané si mé poshté:

1.Eshté punonijés civil dhe varet nga kryetari pér problemet ekonomiko-financiare (eprori direkt)
2.Drejton, organizon dhe koordinon punén e késaj drejtorie né bazé té planeve mujore dhe vjetore.
3.Eshté pérgjegjés pér garantimin para miratimit té shkresave, urdhérave me karakter financiar lidhur
me ligjshméring, rregullshmériné dhe respektimin e parimeve té ekonomicitetit, eficencés dhe
efektivitetit.

4.Respekton parimet e ligjshmérisé sé menaxhimit té shéndoshé financiar dhe transparencés sé
fondeve publike né pérputhje me ligjin pér menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e
Shqipérisé.

5.Kryen kontroll paraprak té pérputhshmérisé sé operacioneve ekonomike me planin financiar té
njésisé me géllim garantimin e pérdorimit té fondeve publike.

6.Mbikqyr dhe menaxhon me efektivitet punonjésit né drejtoriné e financés dhe ruan nivelin e tyre
profesional.
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7.Pranon ose jo dokumentacionin, bazuar né kontrollet pas faktit, né pérputhje me kérkesat e
legjislacionit né fuqi.

8.Harton dhe zbaton né bashképunim me pérgjegjésen e buxhetit, me té gjitha drejtorité dhe
institucionet e vartésisé projekt-buxhetin dhe buxhetin e Bashkisé dhe e paraget pér miratim né
Késhillin Bashkiak.

9.Garanton qé té gjithé kreditorét té paguhen né kohé, dhe né raste ankesash pér mospagesé né kohé ,
té spjegojé rrethanat para népunésit autorizues ose té deleguarit té tij.

10.Garanton mbledhjen e té gjitha borxheve té paarkétuara dhe né rastet kur nuk éshté i mundur té
mblidhet ky borxh, duhet té keté dokumentacion té ploté pér té vértetuar gqé kryen té gjitha pérpjekjet
pér mbledhjen e tij , me pérjashtim té rasteve kur pérgjegjésia rregullohet me ligje té vecanta.
11.Ndjek né bashké&punim me té gjithé punonjésit e Drejtorisé sé Financés té Bashkisé si dhe me ato
té degés sé Thesarit realizimin e Buxhetit té Bashkisé dhe raporton pér té.

12.Ndjek mbarévajtjen ekonomiko-financiare té Bashkisé, Institucioneve té vartésisé dhe
Institucioneve té transferuara. Pérgatit materiale t€ ndryshme pér né Késhillin Bashkiak pér miratim
apo transferim fondesh si dhe materiale té tjera qé kané lidhje me Drejtoriné e Financés.

13.Ndjek dhe kontrollon zbatimin e ligjit pér kontrollin e fondit té pagave né Bashki dhe institucionet
e vartésisé.

14.Merr pjesé né hartimin dhe shqyrtimin e programeve té zhvillimit ekonomik e shogéror duke
vlerésuar aspektet financiare té kétyre programeve.

15.Drejton e organizon punén pér mbylljen e pasqyrave financiare té Bashkisé né pérputhje me
rregullat e miratuara sipas afateve té pércaktuara nga Ministria e Financave .

NENI 108
PERGJEGJES SEKTORI

Detyrat dhe pérgjegjésité pérgjegjésit té sektorit, jané:

1. Pérgatit té gjithé dokumentacionin pér shpenzimet gé kryen institucioni dhe mban pérgjegjési pér
to.

2. Nxjerr té gjitha llojet e situacioneve mujore té shpenzimeve dhe rakordon me Degén e Thesarit.

3. Kontrollon me pérgjegjési zbatimin e kontratave té aplikuara pér veprimtariné e bashkisé dhe pér
ato gé i delegohen né momentin e hartimit té urdhér pagesés.

4. Zbaton me Kkorrektési strukturén e aprovuar me vendim te késhillit bashkiak pér problemet
financiare.

5. Nxjerr dhe pérpunon me pérgjegjshméri statistikat e nevojshme pér rastet qé i kérkohen.

6. Merr pjese né grupe pune pér probleme té ndryshme ngarkuar nga titullari pérkatés.

7. Né raste té vecanta me autorizim te drejtorit, pérfagéson drejtoriné e financés.

8. Ndjek dhe mban pérgjegjési pér zbatimin e buxhetit vjetor.

9. Kryen procedurat financiaré me degén e thesarit pér te gjitha problemet financiaré ge inkuadrohen
ne llogari te bashkisé.

10. Kontrollon zbatimin e ligjshmérisé né plotésimin e dokumentacionit té thesarit.

11. Ndjek likuidimet e shpenzimeve dhe tregon realizimin e shpenzimeve duke raportuar né ¢do kohé
té punés prané drejtorit té drejtorisé.

12. Merr pjesé né komisionin e blerjeve me vlera té vogla kur pércaktohet me urdhér te titullarit.

13. Ndjek realizimin e shpenzimeve pér paga, shpenzime operative, transferime dhe investime duke
respektuar buxhetin e miratuar.

14. Ndjek limitet e blerjeve te vogla duke respektuar até ge pércakton ligji.

15. Pérpilon urdhér-pagesén me té gjitha ekstremet pérkatése pasi ka kontrolluar mé paré
dokumentacionin shogérues gé kérkon ligji.
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16. Mban pérgjegjési pér hartimin dhe dokumentimin e ditaréve pérkatés té shpenzimeve dhe
(plan/fakt/kesh/obligim/llog etj).
17. Merr detyra plotésuese nga pérgjegjési pér probleme gé mund té lindin né lidhje funksion e saj.

NENI 109
SPECIALIST PER ZBATIMIN E BUXHETIT

Eshté népunés civil, ka varési nga drejtori i administrimit té céshtjeve ekonomike dhe té financés dhe
ka pér detyré:

1.Bén transferimet si pér fondet buxhetore dhe pér té ardhurat, bazuar né legjislacionin né fugi dhe né
dokumentacionin e nevojshém pér dhénien e fondeve pér investimet e prokuruara.

2.Bazuar né vendimin e Késhillit Bashkiak pér miratimin e buxhetit té vitit ushtrimor, ndjek né
vazhdimési pérdorimin e fondeve si buxhetore ashtu dhe nga té ardhurat pér té gjitha institucionet dhe
ndérmarrjet vartése, bén rakordime me Degét e Buxhetit e Thesarit, harton pasqyrat pérkatése dhe
raporton ne organet sipas ligjit.

3.Pérgatit kérkesén pér rritje té autorizuar té té ardhurave pér plotésimin e nevojave sipas
pércaktimeve né vendimet e Késhillit Bashkiak, bazuar né realizimin e té ardhurave té konfirmuara
nga Dega e Thesarit

4.Harton dokumentacionin pér transferimet e fondeve vetém mbi bazén e kérkesés dhe
dokumentacionit té paragitur nga drejtorité dhe té konfirmuara me Vendime té Késhillit Bashkiak.
5.Harton kérkesa pér shtesé fondesh buxhetore prané institucioneve géndrore sipas kérkesés dhe
argumentave té paragitura nga drejtorité e Bashkisé.

6.Pérgatit dokumentacionin pér rikthime pér rastet e derdhjeve gabim né favor té Bashkisé nga
subjekte juridike dhe fizike privat dhe shtetéror.

7.Mban regjistrin e pérdorimit té fondeve buxhetore, té ardhurave pér shpenzime dhe investime.
8.Bén rakordime me degén e Buxhetit dhe Degén e Thesarit pér celjen e fondeve dhe realizimin
faktik té tyre.

9.Pérpilon evidencén mujore dhe progresive pér pérdorimin e fondeve buxhetore dhe té té ardhurave
si pér shpenzime dhe investime dhe ia paraget Drejtorit té Buxhetit dhe Financés brenda afateve té
pércaktuara né udhézimet pérkatése.

NENI 110
SPECIALIST PER CESHTJET FINANCIARE

1.Kontrollon gjithé punén pér mbajtjen e evidencés kontabél dhe propozon masa pér pérmirésimin e
saj.

2.Zhvillon dhe mban sistemin kontabél né pérputhje me legjislacionin né fugi dhe standartet
kombétare.

3.Kryen regjistrimin né Programin Alfa Buxhetore ¢cdo muaj té veprimeve pérkatése né ditarin e
bankés dhe bén kontabilizimin e tyre, kryen regjistrimin dhe kontabilizimin e veprimeve té ndryshme
financiare.

4.Regjistron veprimet né ditarin e fondit té pagave dhe bén kontabilizimin e tyre.

5.Kontabilizon té gjitha detyrimet debitore, bén njoftimet pérkatése, ndjek arkétimet e tyre né kohé
(jo té biznesit), dhe né rast mospagese pérgatit korespondencén zyrtare né zbatim té ligjit dhe ia
paraget drejtorit té drejtorisé.
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6.Né fund té ¢do viti bashké me specialistét e tjeré té drejtorisé sé financés mbyll llogariné vjetore té
vitit ushtrimor té shogéruar me relacionet pérkatése.

7.Harton bilancin pérmbledhés té Bashkisé pér té gjitha ndérmarjet dhe institucionet né vartési, sipas
dispozitave ligjore dhe planit kontabél té miratuar pér Institucionet Buxhetore.

8.Dérgon pasqyrat financiare pasi miratohen nga drejtoria e thesarit né Ministriné e Financave,
Prefekturé, Drejtoriné e Statistikés né Rreth;

9.Raporton ¢do muaj me shkrim tek drejori i financés dhe cdo 3 muaj né Ministriné e financave mbi
gjendjen e detyrimeve kreditore sipas formularéve pérkatés.

10.Evidenton gjobat e Policisé Bashkiake, veterinare dhe té inspektoriatit t& ndértimit dhe bén
azhornimin e tyre ¢cdo muaj, kryen regjistrimin né kontabilitet. Ndjek arkétimet né kohé té gjobave,
né rast té kundért pérgatit korespodencén zyrtare né zbatim té Ligjit “Pér kundravajtjet
administrative” dhe ia paraqit drejtorit té drejtoriseé.

11.Pérpunon dokumentat pér likuidim té detyrimeve té prapambetura pér blerje mallra, punime apo
shérbime, né Bashki.

12.Kontrollon administrimin dhe ruajtjen sipas ligjeve né fuqi té té gjitha dokumentave gé jané
pérdorur gjaté vitit pér veprimet kontabél.

13.Merr pjesé né komisione té ngritur me urdhér té Kryetarit té Bashkisé.

NENI 111
SPECIALIST PER KOORDINIMIN ME THESARIN

1.Né zbatim té planit té buxhetit té miratuar té Bashkisé kontrollon dhe pérpunon dokumentacionin e
blerjes sé materialeve, investimeve, shérbimeve té ndryshme dhe bén likujdimin brenda 30 ditéve nga
data e prerjes sé faturés pér mallrat, punimet apo shérbimet, né drejtim té furnitoréve duke pérpiluar
urdhérat e shpenzimeve pérkatés, sipas bankave dhe dorézimi né Degén e Thesarit ¢do dité.
2.Kontrollon zbatimin e ligjishmérisé né plotésimin e dokumentacionit té thesarit.

3.Kontrollon listé-pagesat e punonjésve té Bashkisé, listé pagesat e ndihmés ekonomike, paaftésisé,
paraplegjike, invalidét e punés etj, pérpilon urdhér shpenzimet pérkatése, sipas bankave dhe
dorézimin e tyre né Degén e Thesarit, dorézon borderoté pérkatése sipas bankave ku éshté béré
xhirimi.

4.Té pérpilojé urdhér shpenzimet pér kontributet e sigurimeve shogérore dhe shéndetésore
5.Rakordon me degén e thesarit shpenzimet dhe harton situacionion mujor té shpenzimeve né
pérputhje me Klasifikimin ekonomik.

6.Cdo muaj pérpilon situacionin pérmbledhés té Bashkisé dhe institucioneve té vartésisé dhe dérgon
evidencat pérkatése sipas destinacionit té tyre.

7.Pérpilon evidencén mujore dhe progresive pér pérdorimin e fondeve buxhetore pér shpenzime dhe
investime dhe ja paraget Drejtorit té Financés brenda afateve té pércaktuara né udhézimet pérkatése.
8.Ndjek realizimin e prokurimeve me vleré té vogél né pérputhje me regjistrin e parashikimit té
prokurimeve publike.

9.Pérgjigjet pér furnizimin e mallave, shérbimeve né kohé sipas kontratave té lidhura me furnitorét
ose blerjet e realizuara nga komisjoni i blerjeve.

10.Bén llogaritjen e shpenzimeve pér udhétime e dieta brenda e jashté vendit, sipas dokumentacionit
té paraqitur dhe urdhérit té titullarit pér kryerjen e shpenzimit.

11.Bén rakordimin e dokumentave té likuiduara me urdhér shpenzimet pérkatése (Vendim i Késhillit
Bashkiak, urdhér prokurimi, procesverbale, shpallje fituesi, faturé, fleté hyrje, kontraté, situacion,
preventiv etj,)
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12.Pérpunon dokumentat pér likuidim té detyrimeve té prapambetura pér blerje mallra, punime apo
shérbime, né Bashki.

13.Pérgatit dokumentat pér likuidimin e vendimeve gjyqgésore, pérpilon gjurmét e auditimit pér ¢do
rast.

14.Hartimi i gjurmés sé auditimit pér blerjet e vogla bazuar né kontrollet pas faktit.

15.Merr pjesé né komisione té ngritur me urdhér té Kryetarit té Bashkisé

NENI 112
SPECIALIST PER POLITIKAT EKONOMIKE

1.Mban regjistrin kontabél té aktiveve né pérputhje me UMF nr. 30 daté 27.12.2011, “Pér
menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit publik”

2.Kontrollon té gjithé mandat-arkétimet dhe mandat-pagesat sipas dokumentave justifikues pér té
gjitha arkétimet dhe pagesat e kryera né arkén e Bashkisé, kuadron ¢do dité me arkétaren pér kéto
shuma, né fund té ¢cdo muaji bén kontabilizimin e tyre.

3.Né pérputhje me UMF nr. 30 daté 27.12.2011, “Pér menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit
publik”, kreu II , menaxhimi i riskut lidhur me aktivet, bashképunon pér pérgatitjen e strategjisé té
menaxhimit té aktiveve, me synimin gé té krijojé, té ruajé apo té pérmirésojé strukturén e aktiveve
brénda njé periudhe té caktuar, nése parashikohen ndryshime.

4.Regjistron né programin kompjuterik Alfa Buxhetore, fleté hyrjet, fleté daljet, procesverbalet pér
nxjerrjet jashté pérdorimit, procesverbalet pér mungesat, dhurimet etj.

5.Ndjek dhe kontrollon lévizjen e inventarit té imét dhe aktiveve té géndrueshme né Bashki dhe
Njésité Administrative

6.Pérgjigjet pér furnizimin e mallrave né kohé sipas kontratave té lidhura me furnitorét ose blerjet e
realizuara nga komisioni i blerjeve.

7.Pérpilon fletét e inventarit té aktiveve té géndrueshme dhe inventarit té imét né Bashki dhe Njésité
Administrative, mban kartelat pérkatése té inventarit, llogatit amortizimin e aktiveve té géndrueshme
dhe inventarit ekonomik.

8.Kontrollon né formé dhe né pérmbajtje dokumentat pér trasaksionet financiare gé kryhen me
magazinén (hyrjet dhe daljet)

9.Pérpilon materialin pér né Késhillin Bashkiak pér nxjerrjen jashté pérdorimit dhe diferencat e
rezultuara nga inventarizimi.

10.Mbikqyr gjithé procesin e inventarizimit né bazé té urdhérit té titullarit dhe arshivon gjithé
inventarét pérkatése.

11.Hartimi i regjistrit pérkatés té aktiveve té géndrueshme nén mbikqyrjen e Népunésit Zbatues.
12.Sponton me specialistin pérkatés fletéhyrjet e magazinés té likuiduara dhe nxjerr inventarin e fleté
hyrjeve pér materialet e palikuiduara.

13.Administron letrat me vleré (Blloget e biletave té tregut, parkimit, fleté gjobave dhe cdo letre
tjetér me vleré) dhe ia shpérndan personave pérgjegjés.

14.Analizon dhe rakordon ¢cdo muaj shpenzimin e karburantit pér automjetet e Bashkisé, njésive
administrative, duke raportuar me shkrim tek Drejtori i Drejtorisé.

15.Hartimi i gjurmeés sé auditimit pér shpenzimin e karburantit, gomave, pjeséve té kémbimit, bazuar
né kontrollet pas faktit.

16.Sé bashku me specialistét e tjeré té drejtorisé punon pér mbylljen e llogarisé vjetore té vitit
ushtrimor.

17.Merr pjesé né komisione té ngritur me urdhér té Kryetarit té Bashkisé
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NENI 113
SPECIALISTE PER PAGAT

1.Né bazé té numrit té punonjésve dhe té strukturés sé pagave té miratuara nga Késhilli Bashkiak, né
bazé té vjetérsisé né puné pér cdo punonjés (informacion gé merret nga Sektori i personelit) bén
llogaritjen e pagés pér cdo punonjés té administratés sé Bashkisé;

2. Harton ¢do muaj listé-pagesat pér aparatin e Bashkisé, Njésive Admiministrative, funksionet e
deleguara, Késhillin e Bashkisé, kryetarét e fshatrave, raportet pér paaftési té pérkohshme né puné, e
pagesa té ndryshme konform legjislacionit né fuqi.

3.Bén mbledhjen e dokumentacionit pérkatés pér shpérblimet e lindjes, pérpilon borderoté pérkatése
PEr pageseé.

4.Dérgon ¢do muaj né Drejtoriné e Pérgjitheshme té Gjendjes Civile té listés pér shpérblim lindje té
Bashkisé dhe Njésive Administrative.

5.Harton c¢do muaj list-pagesat pér kontributet e sigurimeve shogérore e shéndetésore, bén
rakordimin mujor pér shumén e derdhur té kontributit té rakorduar me pérmbledhéset e borderove.
6.Kryen deklarimin elektronik té sigurimeve shogérore e shéndetésore dhe TAP-it, deklarimin
elektronik té lévizjes sé punonjésve, deklarimin elektronik té tatimit né burim, deklarimin elektronik
taksa e pullés e gjendjes civile si dhe ¢do deklarim tjetér né lidhje me situatén fiskale.

7.Evidenton arkétimet dhe pagesat e pullave té gjendjes civile, bén rakordimin me punonjésit e
Gjendjes Civile Bashki, Njési Administrative dhe Drejtoriné e Tatim —Taksave Korcé.

Me autorizim bén térhegjen e pullave pér Gjéndjen Civile prané Degés sé Tatimeve Korge.

8.Né periudhén e hartimit té projekt-buxhetit vjetor dhe té programit buxhetor afatmesém bén
llogaritjen e sakté té fondit té pagave, fondit té sigurimeve shogérore dhe shpérblimeve né bazé té
strukturés sé miratuar nga Késhilli Bashkiak, ligjeve dhe udhézimeve né fugi.

9.Ndjek né vazhdimési pérdorimin e fondit pér paga, sigurime shogérore dhe shéndetésore né Bashki,
ndérmarrjet e vartésisé si dhe institucionet e transferuara, bén pérmbledhéset pérkatése té pagave dhe
i raporton ¢do muaj Drejtorit té Financés

10.Harton dhe dérgon né Drejtoriné e Sigurimeve Shogérore ¢do muaj listén e raporteve mjekésore
dhe pensioneve té invaliditetit pér punonjésit e Bashkisé.

11.Harton listén e punonjésve sipas numrave té llogarive me shumat e pagave né bazé té formularéve
té kérkuar nga banka pérkatése.

12.Mban librin e pagave duke regjistruar pagén bruto dhe ndalesat ¢do muaj pér té gjithé punonjésit
sipas legjislacionit né fuqi.

13.Plotéson vértetimet e pagave pér punonjésit e Bashkisg, pensione, kempe etj.

14.Merr pjesé né komisione té ngritura me urdhér té Kryetarit té Bashkisé.

NENI 114
SPECIALIST PER ADMINISTRIMIN E ASETEVE, KADASTRES URBANE DHE
PRONAVE

1.Eshté pérgjegjés pér administrimin e ¢do ¢éshtje gé lidhet me administrimin e aseteve kadastrés
urbane dhe pronave, pér arritjen e objektivave dhe rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative
népérmijet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion, me
géllim pérmbushjen e objektivave dhe misionit sektorial té€ Drejtorisé ku bén pjesé.

2.Specialisti pérgjigjet para drejtorit pér menaxhimin e ¢éshtjeve gé lidhen me fushén e veprimtarisé
sé sektorit né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore apo aktet rregullatore né fuqi.

3.Kryen punén specifike té sektorit ku bén pjesé brenda udhézimeve té pérgjithshme lidhur me
objektivat dhe afatet e pérfundimit té detyrave.
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4.Realizon detyrat né pérputhje me politikat e institucionit, me standardet administrative dhe
procedurat teknike, si dhe duke mbajtur parasysh praktikat mé té mira profesionale.

5.Planifikon dhe pérmbush detyrat e ngarkuara né ményré profesionale dhe té pavarur.

6.1dentifikon mundésité pér pérmirésimin e métejshém té procedurave dhe teknikave té pérdorura né
pérmbushjen e detyrave.

7.Pérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér eprorét;

8.Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés.

9.Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me qéllim pérmirésimin e praktikave apo
procedurave té zbatuara.

10.Diskuton rezultatet e punés me eprorin dhe ja referon atij vetém né rastet e céshtjeve jo té
zakonshme.

11.Respekton té gjitha rregullat dhe dispozitat ligjore pér dokumentimin, administrimin dhe ruajtjen e
dokumenteve té Bashkisé, drejtorive, gjithmoné né lidhje me fushén e veprimtarisé sé sektorit ku bén
pjesé.

12.Mban marrédhénie me tretét sipas kérkesave té eproréve.

13.Zgjidh probleme brenda politikave, parimeve dhe objektivave té pércaktuara pér funksionin
pérkatés duke pasur parasysh se zgjidhjet e dhéna ndikojné né punén e kolegéve dhe té njésisé
organizative pérkatése.

14.Ka vendimmarrje té shpeshté dhe té vazhdueshme, por brenda njé térésie standardesh
administrative dhe procedurash teknike té paracaktuara.

15.Raporton dhe pérgjigjet direkt pérpara Drejtorit dhe veprimtaria e tij ndikon dhe reflektohet né
ményré direkte né té gjithé veprimtariné e sektorit pérkatés.

16.Né bashképunim me drejtorité dhe zyrat e Bashkisé, evidentojné dhe administrojné
dokumentacionin pér asetet e Bashkisé dhe Institucioneve né varési;

17.Pérgatitin informacione dhe propozime pér ményrén e administrimit dhe pérdorimit té aseteve té
Bashkisé.

18.Sipas nevojave té Bashkisé, pér marrjen né pérdorim ose né pronési té pronave té ndryshme,
pérgatitin dokumentacionin tekniko — ligjor pér regjistrimin né Zyrén e Regjistrimit te Pasurive té
Paluajtshme;

19.Né varési té pronésise private gé preken nga investimet e Bashkisé né Infrastrukturé, pérgatitin
dokumentacionin pér shpronésime. Pérgatitin dokumentacionin e kérkuar si dhe ndjekin procedurén
pér vlerésimin financiar pér shpronésimet pér t’ia paraqitur mé pas Késhillit té Bashkisg;
20.Grumbullojné té dhéna dhe kryejné procedurat pér shfrytézimin e resurseve né varési té Bashkisé.
21.Né bashképunim me Seksionin e Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés né Késhillin e Qarkut
nxjerr té dhéna pér fondin e tokés bujgésore, pyll, kulloté, livadh dhe toka té pafrutshme. | jep té
dhéna Inspektoriatit té Mbrojtjes sé Tokés né Qark pér sipérfaget e tokave bujgésore té démtuara nga
faktorét natyroré ose démtimet pa lejé. Ndjek pérditésimin periodik té fondit té tokés duke béré
ndryshimet hartografike dhe kryen azhornimin hartografik té fondit té tokés ¢cdo gjashté muaj.

NENI 115
SPECIALIST PER STATISTIKEN

1.Ka pér detyré grumbullimin, pérpunimin, analizén, publikimin dhe ruajtjen (arkivimin) e té dhénave
statistikore.Né procesin e pérpunimit té informacionit pérfshihen:

e Grumbullimi i informacionit;

o Kontrolli i llogaritjes sé treguesve;
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e Pérpilimi i i treguesve;
e Nxjerrja e informacionit pérfundimtar.

2.Drejton dhe organizon punén pér mbledhjen dhe pérpunimin e té dhénave té aktivitetit té Bashkisé.
3.Programon dhe regjistron né kompjuter té gjithé formularét statistikore té miratuar nga INSTAT-it
né Excel, té cilat jané:
Programi me pasqyrat puné-paga
Programi me pasqyrat e investimeve
Programi me treguesit e aktivitetit t& Ndérmarrjeve
Programi me treguesit e aktivitetit té Institucioneve té Kulturés

Pérgatit dhe regjistron né kompjuter formularét té cilét nuk jané formularé tip té miratuar nga

INSTAT-I1, por gé pérmbajné té dhénat kryesore té sektoréve té vecanté té Bashkisé;
4.Kontakton me personat (subjektet) qé bashképunojné né sigurimin e informacioneve, pér sgarimet e
nevojshme;

5.Kontrollon llogarité e treguesve;

6.Kontrollon informacionin e ploté pérfundimtar si dhe té gjitha informacionet e kérkuara nga
institucione, shogata té ndryshme etj;

7.Pérpunon grafikisht treguesit kryesoré;

8.Raporton periodikisht tek eprori direkt;

9.Kontakton me institucionet pérkatése pér té marré informacione periodike;

10.Regjistron né kompjuter té dhénat e grumbulluara nga institucione té ndryshme dhe nga Drejtorité
e Bashkisé;

11.Pérgatit shkresa pér té gjithé sektorét, drejtorité, ndérmarrjet dhe institucionet gé jané né varési té
Bashkisé si dhe atyre institucioneve me té cilat operohet pér sigurimin e té dhénave statistikore;
12.Kontrollon marrjen dhe sigurimin né kohé té informacionit (mujor dhe tremujor), duke béré
kontaktime té herépasheréshme;

13.Sistemon informacionet e marra né dosjet pérkatése;

14.Harton draftet e buletineve statistikore dhe i pércjell pér miratim tek Drejtori dhe Kryetari i
Bashkisé.

15.Kryen detyra té tjera té caktuara nga Drejtori dhe Kryetari i Bashkisé;

NENI 116
PUNONJESE PER ARKEN

1. Té presé mandatarkétime me derdhjen e lekéve né arké mbi bazén e njé dokumenti justifikues.

2. Kryen pagesa vetém pér derdhjet né bankeé.

3. Regjistron ¢do dité veprimet né librin e arkés dhe derdhjet prané bankés.

4. Dorézon c¢do javé dokumentacionin e té ardhurave tek inspektori i kontabilitetit;

5. Si rregull, gjendja e arkés derdhet ¢do dité né banké, me pérjashtim té rasteve kur shumat e
arkétuara brenda dités jané relativisht té vogla.

6. Mban me pérgjegjési librin e arkés né dy kopje.

7. Dorézon né financé ¢do dité dokumentacionin e hyrje-daljeve.

8. Pérgjigjet para eprorit direkt pér problemet e arkeés.
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NENI 117
PUNONJESE PER MAGAZINEN

Eshté népunés né varési té Drejtorit t&é Administrimit té céshtjeve financiare dhe ekonomike dhe ka
pér detyré:

1. Té pérgjigjet pér bazén materiale gé ka né ngarkim.

2. Té kryejé cdo dité veprimet e hyrje-daljeve sipas urdhérave, kontratave dhe planeve té miratuar té
shpérndarjes.

3. Mban né ¢do kohé librin e magazinés dhe regjistron me kartela Iévizjet ditore.

4. Pérpilon ¢do 15-ditor pasqyrat pérmbledhése té hyrje-daljeve dhe i dorézon prané inspektorit té
kontabilitetit analitik.

5. Cdo fillim muaji rakordon me inspektorin e kontabilitetit kartelat 2-fishe, duke shkémbyer firmén
né kartela.

6. Rakordon periodikisht me specialistin pérkatés né Drejtoriné e Administrimit té Céshtjeve
Financiare dhe Ekonomike.

7. Pérgjigjet materialisht pér diferencat gé mund té rezultojné né magaziné gjaté kontrolleve té kryera.
8. Kryen c¢do dité veprimet e hyrje-daljeve sipas planit t& furnizimit dhe shpérndarjes sé ushgimeve
pér kopshtet dhe cerdhet, té hartuara nga specialisti pér magazinat dhe kérkesés sé drejtuesve té
institucioneve, né varési té kontigjentéve gé ndodhen né ditén pérkatése.

9. Rregjistron me Kkartela lévizjet ditore.

10. Pérpilon ¢do 15-ditor pasqyrat pérmbledhése té hyrje-daljeve dhe i dorézon prané inspektorit té
kontabilitetit dhe magazinave né Drejtoriné e Administrimit té Céshtjeve Financiare dhe Ekonomike.
11. Regjistron mallrat industrialé gé hyjné né Administratén e Bashkisé dhe pérmes njé plani
shpérndarjeje, bén shpérndarjen e tyre tek punonjésit e administratés.

12. Pérgjigjet para eprorit mé té afért pér punén dhe problemet e magazinés.

NENI 118
SEKTORI | FINANCAVE PER NJESITE ADMINISTRATIVE

Specialist pér financén kryen té gjitha detyrat e dhéna nga drejtori rast pas rasti né pérputhje me
Kodin e Punés.

IV.7 DREJTORIA E TURIZMIT, KULTURES RINISE DHE SPORTEVE

NENI 119
LEGJISLACIONI SPECIFIK

-Ligj nr. 93/2015 "Pér turizmin”

-Ligj nr. 9710, daté 10.4.2007 "Pér portet turistike né republikén e Shqipérisé"

-Ligj nr. 9048, daté 07.04.2003 “Pér Trashégiminé Kulturore”

-Ligji nr. 9386, daté 04.05.2005 "Pér Muzeté"

-Ligji nr 9376, daté 21.4.2005 "Pér Sportin"

-Ligji nr.10 352, daté 18.11.2010, "Pér Artin dhe Kulturén”

-Ligji nr. 25/2014 "Pér disa ndryshime dhe shtesa né Ligjin Nr. 10 352, daté 18.11.2010, "Pér Artin
dhe Kulturén"

-Ligji nr.8576, daté 3.2.2000 "Pér Bibliotekat né Republikén e Shqipérisé”

-Ligji nr.9217, daté 8.4.2004 "Pér disa shtesa dhe ndryshime né Ligjin Nr.8576, daté 3.2.2000 "*Pér
Bibliotekat né Republikén e Shqipérisé"
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-Ligji nr.9154, date 6.11.2003 "'Pér Arkivat"

-Ligji nr.8096, daté 21.3.1996 "Pér Kinematografiné" i ndryshuar

-Ligji nr. 9616, daté 27.9.2006 " Pér Librin né Republikén e Shqipérisé "

-Ligji nr. 10 238, daté 18.2.2010 "Pér disa ndryshime dhe shtesa né Ligjin nr. 9616, daté 27.9.2006
" Pér Librin né Republikén e Shqipérisé"

-VKM nr. 395, daté 21.6.2006 "Pér miratimin e strategjisé dhe té planit té veprimit pér zhvillimin e
turizmit, kulturor dhe mjedisor"

-VKM nr. 601, daté 12.09.2007 "Pér pércaktimin e standardeve, té kritereve, rregullave té
licencimit, procedurave pér aplikim, ripértéritje, transferim dhe hegje licencé, né fushén e
shérbimeve turistike".

-VKM nr. 844, daté 11.6.2008 "Pér miratimin e strategjisé sektoriale té turizmit, pér periudhén
2007-2013".

-VKM nr. 1227, daté 03.09.2008 "Pér miratimin e rregullores pér kriteret dhe procedurat pér
zhvillimin e veprimtarive né fushén e turizmit ujor".

-Vendim nr.554 | daté 18.06.2015 " Pér shpalljen e gendrés historike té gytetit té Pogradecit dhe
miratimin e rregullores pér administrimin e saj"

-Udhézim nr. Nr.5110 daté 13.10.2015 "Pér dhénien me gira dhe ményren e administrimit té
monumenteve té kulturés me géllim rijetézimi".

NENI 120
DREJTOR DREJTORIE

1.Eshté népunés civil né varési nga zevendeskryetari dhe Kryetari.

2.Koordinon punén me gjithé sektorét né varési pér pérmbushjen e detyrave té ngarkuara késaj
drejtorie.

3.Punon pér administrimin dhe gjallérimin e jetés kulturore dhe artistike té gytetit té Pogradecit né
pérputhje me politikat e Bashkisé me njé fokus té vecanté mbi aktivitetet rinore.

4.Né bashképunim me Qendrén Kulturore dhe me strukturat e tjera né Bashki, menaxhon, projektet e
ndryshme artistike, té cilat financohen nga Bashkia e Pogradecit.

5.Pérgatit té gjithé materialin e duhur pér njé projekt kulturor (shkresa pércjellése, kontrata, celje
fondi).

6.Pérgjegjés pér pasurimin, ripértéritien dhe publikimin e traditave dhe vlerave historike dhe
muzeale.

7.Mban lidhje me organizatat lokale dhe kombétare gé trajtojné problemet e té rinjve pér organizimin
e aktiviteteve té pérbashkéta sportive, kulturore dhe rekreative.

8.Té shtojé burimet e disponueshme duke realizuar veprimtari e kontakte sa mé aktive.

9.Koordinon dhe ndjek mbarévajtjen e punés né institucionet né varési, Qendra Kulturore dhe Klubi
Shumésportésh, né pérputhje me vizionin e Bashkisé.

10.Ndjekja dhe koordinimi i té gjithé aktiviteteve gé lidhen me zhvillimin ekonomik né gytet me
sektorin turistik dhe té biznesit té gytetit té Pogradecit.

11.Drejton hartimin e politikave dhe strategjive pér zhvillimin e turizmit né qytet né pérputhje me
strategjiné e zhvillimit té qytetit.

12.Realizon emétimin dhe pérfundimin né kohé té objektivave.

13.Siguron kontakte té vazhdueshme né grup pér arritjen e rezultateve té kérkuara.
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NENI 121
SPECIALIST PER ZHVILLIMIN E TURIZMIT

1.Eshté punonjés civil dhe éshté né varési direkte té Drejtorit té Drejtorise sé Turizmit, Kulturés
Rinisé dhe Sporteve.

2.Harton dhe propozon pér miratim né Drejtori projektin e zhvillimit té turizmit né qytet né pérputhje
me strategjiné e zhvillimit té gytetit.

3.Pérgjigjet pér organizimin e marketingut té resurseve turistike té gytetit brenda dhe jashté vendit
né bashképunim me specialistin pér strategjité e zhvillimit.

4.Projekton, propozon, ndérton dhe ndjek marrdhéniet kombétare dhe ndérkombétare me strukturat
institucionale turistike me géllim zhvillimin e kétij sektori.

5.Ndjek dhe koordinon té gjitha aktivitetet gé lidhen me sektorin turistik té gytetit t& Pogradecit duke
krijuar dhe reklamuar kalendarin pérkatés.

6.Krijon database-in e industrisé turistike dhe reflekton ndryshimet né té.

7.Siguron bashkérendimin e aktivitetit té sektoréve ndihmés dhe té transportit me nevojat e sezoneve
turistike.

8.Ndjek korrespondencén shkresore gé lidhet me aktivitetin turistik té qytetit brenda afateve té
pércaktuara dhe ia kalon pér miratim Drejtorit té Drejtorisé.

9.Pérpunon statistikén e treguesve té zhvillimit t& turizmit dhe mbi kété bazé pérgatit analiza dhe
raporte pér nevojat e Bashkisé.

10.Mbledh té dhéna dhe informacione mbi turizmin né qytet dhe né rrethin e Pogradecit.

11.Né bashképunim siguron mundési pér publikimin e vlerave turistike té zonés.

12.Ka pér detyré té jap informacion pér turizmin tek personat dhe institucionet e interesuara.
13.Siguron lidhje té vazhdueshme me subjektet, té cilat ushtrojné aktivitet turistik né qytet dhe né
rreth.

14.Né bashképunim me sektorét e tjeré té Drejtorisé dhe me drejtorité e tjera, siguron bashképunimin
me subjektet gé ushtrojné aktivitet turistik.

15.Harton propozime pér politikat té zhvillimit té turizmit né bashképunim me sektorin e zhvillimit
té biznesit dhe sektorét e tjeré.

16.Mban kontakte té vazhdueshme dhe koordinon punén me institucione, shoqgata etj, pér gjetjen e
mundésive pér zhvillimin e turizmit.

17.Kryhen té gjitha detyrat e tjera gé mund t’i ngarkojé Drejtori i Drejtorisé dhe Kryetari i Bashkisé.

NENI 122
SPECIALIST PER KULTUREN, RININE DHE SPORTET

1.Eshté nepunes civil dhe éshté né varési direkte té Drejtorit t& Drejtorise sé Arsimit, Kulturés, Rinisé
dhe Sporteve.

2.0rganizon aktivitete sportive, kulturore, letrare pér té rinjté.

3.Bashképunon me organizata lokale dhe ndérkombétare gé trajtojné probleme té té rinjve.

4.Pérgatit dhe ndjek zbatimin e materialit pér projektet kulturore, qé kané né géndér té rinjté.
5.Pérgatit material informues mbi gendrat sportive, shplodhése, rekreative dhe ekologjike té rajonit.
6.Né bashképunim me drejtorité e shkollave, ndérton planin e shfrytézimit té ambienteve sportive pér
zhvillimin e aktiviteteve té ndryshme sportive.

7.Nxit dhe zhvillon kulturén sportive, népérmjet shkrimeve, televizionit, radios dhe aktiviteteve
praktike sidomos me rininé.(Bashképunon me median).

8.Pércakton hapésirat midis pallateve, pér té ngritur kénde argetuese, sportive pér femijét (kosh-
basketbolli, hekur, paralele, muskuj barku).
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9.Kérkon dhe siguron né bashképunim me urbanistikén, gen-planin e vendndodhjeve té hapésirave
pér kénde argétuese sportive.

NENI 123
ZYRA E INFORMACIONIT TURISTIK

Detyrat dhe pergjegjesite e zyres se informacionit turistik jane te percaktuar ne kontrata individuale e
punes.

IV.7 DREJTORIA E SHERBIMEVE SOCIALE

NENI 124
LEGJISLACIONI SPECIFIK

-Ligji nr. 9355, daté 10.3.2005 "Pér ndihmén dhe shérbimet shogérore™, i ndryshuar

-Ligji nr.10 347, daté 4.11.2010 "Pér mbrojtjen e té drejtave té fémijés"”

-Ligji nr.9970, daté 24.7.2008 "Pér baraziné gjinore né shoqgéri"

-Ligji nr. 9669, daté 18.12.2006 "Pér masa ndaj dhunés né marrédhéniet familjare™

-Vendim nr.204, daté 21.3.2012 Pér miratimin e "Dokumentit Bazé, si pjesé pérbérése e raporteve té
shteteve palé né konventat e OKB-sé pér té drejtat e njeriut”

-Ligji nr. 93/2014 "Pér pérfshirjen dhe aksesueshmériné e personave me aftési té kufizuara”

-Ligji nr.8098, daté 28.3.1996 pér "Statusin e té Verbérit"

-Ligji nr. 26/2012 "Pér disa ndryshime né ligjin Nr.8098, daté 28.03.1996 "Pér statusin e té verbrit"
-Ligji nr.8626, daté 22.6.2000 Statusi i Invalidit Paraplegjik dhe Tetraplegjik

-Ligji nr. 9506, daté 3.4.2006 "Pér njé ndryshim né ligjin Nr.8626, daté 22.6.2000 Pér statusin e
invalidit paraplegjik dhe tetraplegjik "

-Ligji nr.27/2012 "Pér disa ndryshime né ligjin Nr.8626, daté 22.06.2000 Pér statusin e invalidit
paraplegjik dhe tetraplegjik "

-Ligji nr. 8153 daté 31.10.1996 per statusin e jetimit, i ndryshuar

-Ligji nr.9233 daté 13.05.2004 Pér njé shtesé té ligjit Nr.8153, daté 31.10.1996 Pér statusin e jetimit
Konventa Europiane pér té Drejtat e Njeriut

-Ligji nr.9359, daté 24.3.2005 "Pér ratifikimin e "Konventés Europiane "Pé&r marrédhéniet me
fémijét"

-Ligji nr.10424, daté 2.6.2011 "Pér ratifikimin e konventés sé késhillit té europés "Pér statusin juridik
té fémijéve té lindur jashté martesés”

-Ligj nr.10425, daté 2.6.2011 Pér ratifikimin e konventés sé késhillit té€ europés “Pér ushtrimin e té
drejtave té fémijéve"

-Ligji nr. 86/2013 "Pér ratifikimin e protokollit opsional té konventés pér té drejtat e fémijés "Pér
procedurén e komunikimit"

-Ligji nr. 9833, daté 22.11.2007 "Pér aderimin e Republikés sé Shqipérisé né Protokollin opsional té
konventés sé OKB-sé " Pér té drejtat e fémijéve” , pér pérfshirjen e fémijéve né konflikte té
armatosura”

-Ligji nr. 9834, daté 22.11.2007, "Pér aderimin e Republikés sé Shqipérisé né protokollin opsional té
konventés sé OKB-sé "Pér té drejtat e fémijéve”, pér shitjen e fémijéve, prostitucionin dhe
pornografiné me fémijé"

-Ligji nr. 9232,daté 13.5.2004 "Pér programet sociale pér strehimin e banoreve né zonat urbane" i

ndryshuar.
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-Ligji nr. 73/2016 "Pér ndryshim dhe shtesé né ligjin nr. 9232, daté 13.5.2004 "Pér programet sociale
té strehimit" té ndryshuar.
-Udhézim nr. 22, Daté 20.08.2015 Mbi zbatimin e vendimit nr. 618, daté 07.09.2006, té késhillit té
ministrave pér pércaktimin e kritereve té dokumentacionit dhe masés sé pérfitimit té pagesés pér
personat me aftési té kufizuar” té ndryshuar
-Udhézim nr. 23, daté 20.08.2015 Mbi zbatimin e vendimit nr. 31, daté 20.1.2001, té késhillit té
ministrave, “pér pérfitimet nga statusi i invalidit, paraplegjik dhe tetraplegjik”, té ndryshuar”
-Udhézim nr. 24, daté 20.08.2015 Mbi zbatimin e vendimit nr. 277, daté 18.06.1997, té késhillit té
ministrave, “pér pérfitimet nga statusi i t€ verbrit, t€ ndryshuar.
-Vendim pér pércaktimin e kritereve, té dokumentacionit, procedurave dhe té masés pér pérfitimin e
pagesés sé aftésisé sé kufizuar e té ndihmésit personal, dhe té strukturave pérgjegjése e té detyrave té
tyre né zonat pilot .
-VKM nr. 955 daté 7.12.2016 "Pér pércaktimin e kritereve,procedurave,dokumentacionit dhe masés
sé pérfitimit té& ndihmés ekonomike™ .
-VKM nr. 956 daté 7.12.2016"Pér pércaktimin e kritereve dhe té detajeve té formulés sé unifikuar té
pikézimit pér pérfitimin e ndihmés ekonomike™
-Udhézimet 3,4,5 dt 17.02.2017.
NENI 125
DREJTOR DREJTORIE

1.Eshté punonjés civil né varési nga zevendeskryetari nga Kryetari i Bashkisé.

2.Harton planin vjetor dhe mujor pér ¢do sektor té késaj drejtorie.

3.Punon sé bashku me sektorét pér pérmirésimin dhe modernizimin e vazhdueshém té shérbimeve gé
ofron kjo Drejtori.

4.Propozon projekte pér pérmirésimin dhe zhvillimin e shérbimeve.

5.Krijon lidhje dhe shkémbim eksperience me shérbimet e ngjashme té bashkive té vendeve té tjera.
6.Pérgjigjet pér problemet e mbarévajtjes sé shérbimeve logjistike brenda Bashkisé pér njé shérbim
sa mé té miré ndaj qytetaréve.

7.Paraget projekt-vendime ¢do muaj pér né Késhillin Bashkiak.

8.Bashképunon me OJF-té ,biznesin dhe intitucionet pér ardhjen né ndihmé té grupeve né nevojé.
9.Menaxhon,monitoron drejton performancen e punonjesve te drejtorise per te siguruar motivim dhe
zhvillimin e tyre profesional.

10..Kontrollon ecuriné e shérbimeve ndaj qytetaréve né Bashkiné Pogradec.

11.Publikon ¢do njoftim té dalé nga Institucioni, Késhilli Bashkiak dhe institucione si Prokuroria,
Gjykata, Policia.

12.Evidenton dhe zgjidh problemet né lidhje me shérbimet né Drejtorité e Bashkisé.

13.Zhvillon mjete nxitése me personelin pér shérbime sa mé cilésore.

14.Raporton dhe pergjigjet tek Nenkryetari dhe Kryetari i Bashkise.

15.Realizon ¢do detyré qé i pércakton Kryetari i Bashkiseé.

NENI 126
PERGJEGJES SEKTORI

Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektori jané:

1. Né bashképunim me drejtorin, drejton komisionin e pranimit té dokumentave té personave gé
aplikojné pér ndihmé ekonomike.

2.Kontrollon dhe verifikon dokumentacionin pérkatés pér familjet gé pretendojné té hyjné né skemén
e Nd. Ekonomike.
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3.Pérpilon listén me emrat e anétareve té familjeve gé kané paraqitur kérkesén pér té pérfituar Nd.
Ekonomike dhe e dérgon até pér konfirmim né institucionet pérkatése.

4.Térheq listat nga zyra e punés, tatim taksat, sig. shogérore, dr.sh. té automjeteve, sektoréve prané
bashkisé (té ardhurave, urbanistikés, shérbimeve publike) dhe bén verifikimin e tyre.

5.Verifikon gjendjen social - ekonomike té familjeve né nevoje, gé futén pér here té pare né skemén e
nd. Ekonomike.

6.Bashké me ekonomisten pérgatit projekt-vendimin pér Késhill Bashkiak, sipas kérkesave té sjella
nga administratorét shogéror.

7.Ushtron kontroll né té gjithé rajonet, pér zbatim korrekt té ligjeve, vendimeve dhe udhézimeve
pérkatése pér pérfituesit e Nd. Ekonomike.

8.Verifikon dhe angazhohet né zgjidhjen e ankesave té qytetaréve.

9.Me drejtorin bén mbrojtjen e materialeve té paragitura né ¢cdo mbledhje té késhillit bashkiak lidhur
me bllok -skemén e nd. Ekonomike dhe paaftésisé.

NENI 127
SPECIALIST PER PAK

1.Specialist i nivelit te larte per ndihmen dhe kujdesin social éshté punonjés civil né varési direkte
nga Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve Sociale

2.Merr masa pér njohjen dhe zbatimin e ligjit;

3.Ploteson dhe perpunon dokumentacionin per dosjet e reja dhe rinovimi i dokumentacionit sipas
ligjit per cdo dosje.

4.Mban lidhje te vazhdueshme me Drejtorine Rajonale dhe KMCAP-in.

5.Harton evidenca statistikore dhe mujore;

6.Planifikon fonde per PAK;

7..Harton listat dhe borderoté e ¢do muaji , té para — tetraplegjike, PAK, te verber;

8.Plotesimi i regjistrit analitik me te gjitha te dhenat té para — tetraplegjike, PAK, te verber;

9.Jep informacion per cdo grup ge paraqgitet ne sportelet e ketij sektori;

10.Zbaton c¢do detyre ge i ngarkon eprori.

NENI 128
SPECIALIST PER NDIHMEN EKONOMIKE DHE INVALIDET E PUNES

1.Eshté nepunes civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve Sociale.

2.Merr masa pér njohjen dhe zbatimi e ligjit;

3.Interviston te gjithe aplikuesit e rinj per ndihme ekonomike dhe jep informacion;

4.Verifikon gjendjen social — ekonomike te familjeve, ge jane aplikues per here te pare te skemes se
ndihmes ekonomike(brenda tremujorit).

5.Verifikon gjendjen social — ekonomike te grupeve ne nevoje;

6.Bén verifikime tek biznesi privat per te punesuarit;

7.Evidenton, vlereson, pergatit dokumentacionin e invalideve dhe familjeve ne nevoje, ge kerkojne
sherbime sociale ne perputhje me prioritet lokale dhe mundesite financiare per mbulimin e ketyre
sherbimeve;

8.1dentifikon dhe menaxhon individet ge perfitojne shtese mbi kempin.

9.Ben programimin e fondeve per invalidet e punes sipas grupeve te invaliditetit.
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10.Grumbullon dhe harton informacione,statistika dhe mban regjister te perfituesve te invalideve te
punes.
11.Zbaton ¢do detyre ge i ngarkon eprori.

NENI 129
SPECIALIST PER NDIHMEN EKONOMIKE DHE SHERBIMIN SOCIAL

1.Eshté punonéjs civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve Sociale.

2.Merr masa pér njohjen dhe zbatimi e ligjit;

3.Interviston te gjithe aplikuesit e rinj per ndihme ekonomike dhe jep informacion(nga data 1-10 te
cdo muaji).

4.Cdo muaj gjeneron projekt vendimin dhe listat e aplikanteve

5.Ploteson dosjet me dokumentat perkatese per te gjithe aplikuesit.

6.Cdo muaj ploteson regjistrin analitik per familjet perfituese.

7.Verifikon gjendjen social — ekonomike te familjeve, ge jane aplikues per here te pare te skemes se
ndihmes ekonomike (brenda tre mujorit);

8.Verifikon gjendjen social — ekonomike te familjeve ekzistuese ne nevoje dy here ne vit.

9.Bén verifikime tek biznesi privat per te punesuarit;

10.Evidenton, vlereson, pergatit dokumentacionin e familjeve ne nevoje, ge kerkojne sherbime
sociale ne perputhje me prioritet lokale dhe mundesite financiare per mbulimin e ketyre sherbimeve;
11.Grumbullon informacion dhe koordinon veprimet me rrjetet e sherbimeve publike dhe private ge
veprojne ne territorin e Bashkise;

12.Perpunon treguesit statistikore per grupet ne nevoje : te rinjte, te moshuarit , gra te divorcuara dhe
familje me persona PAK dhe raporton periodikisht.

13.Cdo tremuaj ben pritjen e personave madhore dhe gjeneron deklaraten me ndryshimet perkatese.
14..Zbaton ¢do detyre ge i ngarkon eprori

NENI 130
SPECIALIST PER MBROJTJEN E TE DREJTAVE TE KOMUNITETIT ROM DHE
EGJIPTIAN

1.Eshté nepunes civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve Sociale.

2.Merr masa pér njohjen dhe zbatimi e ligjit;

3.Informimi | komunitetit mbi cdo rise ge ka te beje mbi problematikat e komunitetit rom-egjiptian
4.Ndihmon ne integrimin e komunitetit rom-egjiptian nepermjet trajnimeve dhe workshopeve te
zhvilluara nga gendra komunitare dhe shoqata te ndryshme.

5.Bashkepunon me fondacione dhe shogata te ndryshme me qellim perfitimin e ndihmave te
natyrave te ndryshme per lehtesimin e problematikave tyre.

6.Bashkepunon me cdo specialist te Drejtorise te Sherbimeve Sociale ku komuniteti rom-egjiptian
eshte i perfshire.

7.Merr pjese ne takimet multidisiplinare per te dhene kontributin e saj ne zgjidhjen e rasteve.
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NENI 131
SPECIALIST PER STREHIMIN

1.Eshté nepunes civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve Sociale.

2.Pérgatit relacionet dhe projekt-vendimet qé paragiten né Késhillin Bashkiak bazuar né
legjislacionin pér strehimin.

3.Evidenton té gjitha kérkesat e familjeve té pastreha, harton statistika né lidhje me numrin e
familjeve té pastreha.

4.Pérpunon dokumentacionin e qytetaréve té pastrehé, té cilét do té kryejné procedurat e privatizimit
pér apartamentet e financuara nga Enti Kombétar i Banesave.

5.Pérgatit listat e qytetaréve té cilét pérfitojné nga kontributi i shtetit pér familjet e pastreha gjaté
privatizimit té banesave nga Enti Kombétar i Banesave.

6.Pérpunon dokumentacionin e familjeve té pastreha té kategorisé sé paré:

-Qytetaré gé kané akt-marréveshje té pazbatuara me pushtetin lokal.

-Familje gé banojné né shtépi me ish-pronaré si dhe té kategorisé sé dyté duke evidentuar rastet mé
emergjente té késaj kategorie sipas legjislacionit né fuqi.

7.Realizon korrespondencén pér plotésimin e dokumentacionit pér kalimet né fond banese dhe
banesat shtetérore ende té paprivatizuara.

8.Raporton tek eprori direkt pér ¢cdo problem gé del gjaté punés.

9.Realizon ¢do detyré gé i ngarkon eprori.

NENI 132
SPECIALIST PER MBROJTJEN E TE DREJTAVE TE NENAVE TE DHUNUARA

1.Eshté nepunes civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve sociale.

2.Mundéson njé partner té sigurt dhe serioz (Bashkiné e Pogradecit) pér té gjitha shoqgatat dhe
Institucionet népérmjet bashképunimit me projekte té pérbashkéta.

3.Evidenton té dhéna pér grupet né nevojé dhe ua jep kété informacion shogatave té interesuara.
4.Eshté pérgjegjés pér mbarévajtjen e punés dhe té projekteve té ndryshme sociale.

5.1dentifikon burime materiale dhe njerézore né komunitet pér té gjetur ményra bashképunimi pér t'i
ardhur né ndihmé grupeve té grave dhe fémijéve té dhunuar né gytetin e Pogradecit.

6.Harton projekte me OJF, me biznesin pér ardhje né ndihmé té nénave dhe fémijéve né nevojé.

7. Ne baze te ligjit mbledh grupin teknik multidisiplinar per te diskutuar rastet e dhunes ne familje
dhe zgjidhjen e tyre.

8. Harton njé data-base dhe dosje té vecanta pér ¢cdo grua te dhunuar.

9. Raporton tek eprori direkt pér ¢cdo problem gé del gjaté punés.

10.Realizon ¢do detyré gé i ngarkon eprori.

NENI 133
SPECIALIST PER MBROJTJEN E TE DREJTAVE TE FEMIJEVE

1.Eshté punonjés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve sociale.

2.Harton njé data-base dhe dosje té vecanta pér ¢do fémijé.

3.Bashképunon me insitucionet shtetérore dhe OJF pér integrimin e fémijéve me problem né jetén
normale.

4.Ndérgjegjéson familjet dhe komunitetin pér mbéshtetjen e késaj shtrese né nevojé.

5.Grumbullon té dhéna statistikore dhe raporton pér to tek Drejtori i Drejtorisé.
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6.Realizon ¢do detyré té ngarkuar nga eprori i drejtpérdrejté.
7.Merr pjese ne takimet multidisiplinare me aktore te ndryshem per te diskutuar dhe zgjidhur rastet
kur cenohen te drejtat e femijeve.

NENI 134
SPECIALIST PER NXITJEN E PUNESIMIT DHE ADMINISTRATOR SHOQEROR

1.Eshté punongjs civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve Sociale.

2.Merr masa pér njohjen dhe zbatimi e ligjit;

3.Interviston te gjithe aplikuesit e rinj per ndihme ekonomike dhe jep informacion;

4.Verifikon gjendjen social — ekonomike te familjeve, ge jane aplikues per here te pare te skemes se
ndihmes ekonomike ( sa here ge ka aplikime );

5.Bashkepunon me Zyren Vendore te Punesimit me gellim nxitjen e punesimit te familjeve ne
nevoje, viktimat e dhunes ne familje, viktimat e trafikimit, jetimet me status jetimi, familje me femije
trenjake katernjake etj

6.0rganizon takime me biznese te ndryshme me gellim nxitjen e punesimi.

7.Bashkepunon me Drejtorine e Tatim Taksave ne bashki si ndermjetsuese me bizneset per personat
me aftesi ndryshe me gellim uljen e tarifave te tyre.

8..Realizon ¢do detyré té ngarkuar nga eprori i drejtpérdrejté.

IV.8 QENDRA E KOORDINIMIT

NENI 135
LEGJISLACIONI SPECIFIK

-Ligji nr. 8752, daté 26.3.2001, "Pér krijimin dhe funksionimin e strukturave pér Administrimin dhe
Mbrojtjen e Tokés", i ndryshuar nga ligji nr. 9244, daté 17.06.2004, ligji nr. 10257, daté 25.03.2010,
ligji nr. 16/2012, daté 16.02.2012 dhe ligji nr. 130/2014, daté 02.10.2014
-Ligji nr. 8312, daté 26.3.1998, "Pér tokat bujgésore té pandara”;
-Ligji nr. 9244, daté 17.6.2004, "Pér mbrojtjen e tokés bujgésore”, i ndryshuar nga ligji nr. 69/2013,
daté 14.02.2003 dhe ligji 131/2014, daté 02.10.2014;
-Ligji nr. 8337, daté 30.4.1998, "Pér kalimin né pronési té tokés bujgésore, pyjore, livadheve dhe
kullotave™.
-Ligji nr. 8053, daté 21.12.1995 "Pér kalimin né pronési pa shpérblim té tokés bujgésore”, té
ndryshuar nga Dekreti nr. 1431, daté 27.3.1996, Ligji nr. 10 208, daté 23.12.2009 dhe ligji nr.
56/2012 daté 17.05.2012.
-Ligji nr. 8318, daté 1.4.1998, "Pér dhénien me gira té tokés bujgésore e pyjore, té livadheve dhe
kullotave qé jané pasuri shtetérore" i ndryshuar nga ligji nr. 8406, daté 17.9.1998.
-Ligji nr. 10263, daté 8.4.2010, "Pér pérdorimin dhe shfrytézimin e tokave bujgésore té pakultivuara™;
-Ligjin nr. 9948, daté 7.7.2008 "Pér shqyrtimin e vlefshmérisé ligjore té krijimit té titujve té pronésisé
mbi tokén bujgésore”, i ndryshuar nga ligji nr. 172/2014, daté 18.12.2014, ligji nr. 176/2013 daté
16.12.2013, ligji nr. 58/2012, daté 17.05.2012, Akti normativ i Késhillit t¢ Ministrave nr. 5, daté
30.09.2009 dhe ligji nr. 10136, daté 11.05.2009; Ligji nr. 57/2012 "Pér pérfundimin e procesit té
kalimit né pronési pérfituesve té tokés bujgésore té ish-ndérmarrjeve bujgésore".
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-Ligji 33/2012 "Pér regjistrimin e pasurive té paluajtshme.

-VKM nr. 121, daté 17.2.2011, "Pér ményrat e ushtrimit té funksioneve nga drejtorité e administrimit
dhe mbrojtjes sé tokés né garge dhe zyrat e menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés né komuné ose
Bashki".

-VKM nr. 410, daté 2.7.2012 "Pér pércaktimin e rregullave dhe té procedurave té ndryshimit té
kategorive té resurseve té tokés".

-VKM nr. 531, daté 21.8.1998, "Pér tokat bujgésore té pandara”, ndryshuar me VKM nr. 176, daté
30.3.2001.

-VKM nr. 460, daté 22.5.2013 "Pér pércaktimin e kritereve, rregullave dhe procedurave té dhénies me
qira t&€ tokave bujqésore né pronési t& shtetit”; VKM nr. 80, daté 28.1.2005, "Pér pérbérjen, ményrat e
funksionimit, detyrat dhe pérgjegjésité e strukturave shtetérore té mbrojtjes sé tokés bujgésore™;
-VKM nr. 59, date 28.1.2005, "Pér kryerjen e analizave te vlerave té treguesve té tokés bujqésore”;
-Vendim nr. 222, daté 6.3.2013 "Pér pércaktimin e procedurave té kryerjes sé procesit té kalimit té
tokés bujgésore té ish ndérmarrjeve bujgésore né pronési té pérfituesve".

-Vendim nr. 253, daté 6.3.2013 "Pér pércaktimin e procedurave té plotésimit té akteve té marrjes sé
tokés bujgésore né pronési pér familjet bujgésore né fshatrat e ish - kooperativave bujgésore

-VKM nr 608, daté 5.9.2012"Pér pércaktimin e procedurés sé kalimit té pronésisé sé pasurive té
paluajtshme té ndértuara deri né 10.8.1991 e té truallit funksionar té tyre, kur nuk posedohen
dokumente pronésie, si dhe regjistrimin e tyre.

-Udhézimi nr. 1, daté 18.7.2012, "Pér procedurat e dhénies me gira té tokave bujgésore té pandara” .
-VKM nr 133, daté 11.2.2015" Pér disa shtesa né VKM nr 608, daté 5.9.2012"Pér pércaktimin e
procedurés sé kalimit té pronésisé sé pasurive té paluajtshme té ndértuara deri né 10.8.1991 e té
truallit funksionar té tyre , kur nuk posedohen dokumente pronésie, si dhe regjistrimin e tyre".

NENI 136
MISIONI

Zyra e koordinimit me Njesite Administrative éshté pérgjegjése pér miradministrimin e ¢do ¢éshtje gé
lidhet me Njesite Administrative dhe Mbrojtjen dhe Administrimin e Tokes Bujgesore dhe Zhvillimin
Rural me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion té saj. Gjithashtu, kjo zyre éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe
planeve té fushés pérkatése né té gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér sektorét né varési, programet,
veprimtarité dhe proceset gé menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té
transparencés.

NENI 137

KOORDINATORI
1. Koordinatori i propozon Kryetarit te Bashkise masén dhe sasiné e burimeve materiale, financiare
dhe njerézore qé nevojiten pér realizimin e objektivave dhe misionit té késaj njésie organizative.
2. Koordinatori siguron gé burimet materiale, financiare dhe njerézore, né dispozicion té késaj njésie
organizative pérdoren né ményré té tillé gé objektivat dhe misioni pérkatés té realizohen né ményré
eficente dhe efikase duke respektuar té gjithé kuadrin normativ dhe rregullator né fugi né Republikén
e Shqipériseé.
3. Koordinatori siguron gé, né veprimtariné e pérditshme té njésisé organizative, ndigen té gjitha
procedurat ligjore, financiare dhe té kontabilitetit me géllim mbrojtjen dhe miré-menaxhimin e
fondeve dhe té mirave té tjera publike.
4. Koordinatori sigurohet qé né kété strukturé zbatohet njé sistem efikas i kontrollit té brendshém.
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5.Koordinatori paraget prané eprorit direkt projekt-urdhra dhe projekt-vendime né fushén e
veprimtarisé si dhe propozon tek eprori direkt strukturén organizative té drejtorisé si dhe ndryshimet
e nevojshme né té.

NENI 138
SPECIALIST PER VERIFIKIMIN E TITUJVE TE PRONESISE

1. Mbledh kérkesat pér njohje pronésie
2.Shqyrton kérkesat pér njohje pronésie dhe dérgimin e tyre pér regjistrim prané ZVRPP-sé.

NENI 139
SPECIALIST PER KOORDINIMIN ME NJESITE ADMINISTRATIVE

1.Ndjek zbatimin e detyrave dhe kompetencave té Njésive Administrative pér pérmbushjen e
funksioneve publike né interes té komunitetit gé pérfagésojné.

2. Kryerjen e rolit té koordinatorit me Njésité Administrative, pér té adresuar problemet dhe ankesat
sipas strukturave pérkatése.

3. Jep e konsulencés sé nevojshme ligjore pér hartimin dhe zbatimit té marréveshjeve ose kontratave,
delegimit té kompetencave dhe pérgjegjésive té vecanta Njésive Administrative.

4. Mbéshtet dhe kordinon veprimtariné e Administratoréve, Kryetaréve e té Kryesive té Fshatrave.

5. Harton e P/akteve (Relacione & P/VVendime) dhe ia paraget pér miratim né Késhillin Bashkiak dhe
Kryetarit té Bashkisé pér ¢éshtjet gé lidhen me Njésité Administrative.

6. Shgyrton kérkesat, ankesat si dhe ndjek procedurat pér kthimin e pérgjigjeve pér ¢céshtjet qé kané
té b&jné me Njésité Administrative.

7. Zbaton aktet e Késhillit Bashkiak, Kryetarit té Bashkisé pér ¢do funksion té deleguar.

8. Bashkérendon punén, pér ndjekjen e procedurave pér zbatimin e programeve né fushat e
zhvillimit té Njésive Administrative.

9. Mban kontakte me Njésité Administrative, mbi aktivitetin e tyre, pér té dhénat statistikore gé ato
pérpunojné, me géllim pérditésimin e tyre sipas fushave pérkatése.

10. Jep mendim pér P/aktet té cilat kané té béjné me Njésité Administrative.

11. Harton bazén e té dhénave té administratoréve dhe té strukturave komunitare (Kryetarit dhe
Kryesisé sé fshatrave).

NENI 140
SPECIALIST PER KADASTREN

Specialisti pér kadastren pérgjigjet pér:

1.Menaxhimin dhe mbrojtjen e tokés bujgésore, né pronési shtetérore dhe né pronési private, si dhe
té kategorive té resurseve té tjera pér té gjithé territorin né juridiksion e Bashkisé.

2.Shgyrtimin e kérkesave pér njohje pronésie dhe dérgimin e tyre pér regjistrim prané ZVRPP-sg.
3.Pasqyrimin ¢do vit té ndryshimeve né pérdorimin e tokeés, té dhénave té bonitetit té tokave
bujgésore si dhe té gjéndjes sé tyre né dokumentacionin kadastral ekzistues.

4.Dérgimi i pasqyrave té fondit té tokés, ndryshimit té kategorisé sé tokeés, transaksioneve té
pronésisé mbi tokén né MBZHRAU dhe né DAMT e Qarkut Korgé

5.Pérfagésimin e institucionit né Gjykaté (me autorizim té Kryetarit) pér céshtjet e pronésisé né
Bashkiné Pogradec
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6.Shkémbimin e té dhénave dhe dokumentacionit me ZVRPP, DBUMK, ALUIZNI-in, AKPT,
METE, zyrat e planifikimit té territorit dhe institucionet e tjera shtetérore/private, gé zotérojné té
dhéna pér kalimin e tokés bujgésore, pér ndryshim destinacioni ose té dhéna té tjera nga rivelimet
tipografike, fotografité ajrore, imazhet satelitore etj.

7.Pércaktimin e zonave té démtuara ose té rrezikuara nga démtimet, si rezultat i erozionit,
shkretétirézimit, degradimit e ndotjeve.

8.Bashképunimin e punés me Komisionin e Vlerésimit té Titujve té Pronésisé prané Institucionit té
Prefektit si dhe DAMT e Qarkut Kukés.

9.Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e dokumenteve té arkivit t& administrimit
dhe mbrojtjes sé tokés.

10.Mbajtjen, inventarizimin, administrimin, arkivimin e dokumentacionit gé ka té béjé me
informacionet me zyrén e regjistrimit té pasurive té paluajtshme pér ndryshimet e pronésisé dhe
bashkimet e parcelave.

11. Evidentimin e sipérfageve té dhéna me gira dhe i dérgon informacione periodike DAMT-sé né
gark.

12.Shqyrtimin e kérkesave té subjekteve té interesuara pér ndryshim té kategorive té resurseve té
tokés dhe pérgatitjen e raporteve teknike pér kéto kérkesa duke ia paraqitur pér shgyrtim, sipas rastit,
strukturave pérkatése.

13.Shqyrtimin e ankesave, gé i paragiten Bashkisé nga persona fizike/juridike, gé kané si objekt
masat mbrojtése pér tokén bujgésore, si dhe shmangien e rrezigeve té démtimit té tokés bujgésore nga
faktoré natyroré e artificialé.

14.Dhénien e té dhénave kadastrale personave fiziké/juridiké né bazé té dokumentacionit gé
disponon kundrejt tarifave té miratuara nga MBU.

15. Organizimin e shérbimit dhe marrjen e masave pér ruajtjen teknologjike té dokumenteve gé
administron

16. Kryerjen e shpluhurimit té rafteve, kutive dhe dosjeve, si dhe dezinfektimin dhe deratizimin e
ambienteve ku ruhen dokumentet jo mé rrallé se njé heré né vit.

17. Sistemimin, ruajtjen, pérditésimit, arkivimin dhe skanimin e té dhénave té dokumentacionit
kadastral.

18.Arkivimin e vendimeve té organeve shtetérore pérgjegjése pér kalimet dhe ndryshimet né

gjendjen e tokave dhe bén pasqyrimet pérkatése pér njesité administrative té Bashkisé.

NENI 141
SPECIALIST PER ZHVILLIMIN E BUJQESISE DHE MBROJTJEN E TOKES NE NJ. A.

1.Pérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér Koordinatorin;

2.Pérgatit raporte periodike dhe informon Koordinatorin dhe Administratorin pér ecuriné e punés;
3.Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e Koordinatorit me géllim pérmirésimin e praktikave apo
procedurave té zbatuara;

4.Diskuton rezultatet e punés me Koordinatorin dhe ja referon atij vetém né rastet e ¢éshtjeve jo té
zakonshme;

5.Respekton té gjitha rregullat dhe dispozitat ligjore pér dokumentimin, administrimin dhe ruajtjen e
dokumenteve té bashkiseé.

6.Kryen cdo detyré tjetér gé i caktohet nga Koordinatori, gjithmoné né lidhje me fushén e
veprimtarisé sé zyres ku bén pjesé
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NENI 142
GJENDA CIVILE

1. Shérbimi i Gjendjes Civile ushtron funksionet né Bashki/Njési Administrative.

2. Emérimi né detyré i népunésit té Zyrés sé Gjendjes Civile béhet nga Kryetari i Bashkisé/Njésisé
Administrative, sipas kritereve té vendosura nga Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile.

3. Lirimi nga detyra i népunésit té Zyrés sé Gjendjes Civile béhet nga Kryetari i Bashkisé/ Njési
Administrative, me miratimin e Drejtorit té Pérgjithshém té Gjendjes Civile.

NENI 143
SPECIALIST | GJENDJES CIVILE

1. Pérditéson/jné Regjistrin Kombétar.

2. Mban/jné aktet e lindjeve, té martesave dhe té vdekjeve.

3. Léshon/jné dokumentin e identitetit, certifikatat e lindjes, ato familjare, té martesés dhe té vdekjes,
sipas ményrés sé pércaktuar me ligj.

4. Kryen/jné veprime té shérbimit té Gjendjes Civile, sipas pércaktimeve té béra né kété ligj dhe né
aktet nénligjore né fuqi.

5. Plotéson/jné detyrimet e pércaktuara né aktet ligjore e nénligjore té institucioneve té tjera
shtetérore dhe té subjekteve té interesuara.

6. Vé/véné né dijeni Késhillin Bashkiak dhe Kryetarin e Bashkisé/Njésisé Administrative, si dhe
Zyrén e Arkivit t& Gjendjes Civile prané prefektit té qarkut, pér veprimtariné e Zyrés sé Gjendjes
Civile, sipas kérkesés ose periodikisht, né pérputhje me udhézimet pérkatése.

7.Plotéson/jné té gjitha detyrat, né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

NENI 144
QENDRA KOMBETARE E BIZNESIT

Funsionon si funksion i deleguar. Detyrat specifike té& punonjésve té saj jané pércaktuar me ligjin
nr.135/2015 "Pér géndrén kombétare té biznesit"

1. Népunésit e sporteleve té shérbimit, té hapura nga QKB-ja, sipas pikés 3, té nenit 4, té kétij ligji,
jané népunés civilé té njésisé pérkatése té geverisjes vendore.

2. Népunésit e sporteleve té shérbimit, té hapura nga QKB-ja, sipas pikés 4, té nenit 4, té kétij ligji,
jané punonjés té organizatés pérkatése, me té cilén QKB-ja ka lidhur marréveshje bashképunimi.

3. Me géllim njésimin e shérbimit gé i ofrohet publikut né té gjitha sportelet e shérbimit né territor,
népunésit e sporteleve té shérbimit duhet té plotésojné té njéjtat kritere té posacme profesionale qé
zbatohen pér népunésit e sportelit gendror té QKB-sé. QKB-ja siguron pér népunésit e sporteleve té
shérbimit té njéjtin trajnim gé zbatohet pér népunésit e sportelit gendror té késaj gendre.

NENI 145
NENPUNESI | SPORTELIT

1. Mban regjistrin tregtar, né pérputhje me ligjin gé rregullon regjistrimin e biznesit.
2. Kryen regjistrimet né regjistrin tregtar, né pérputhje me dispozitat e ligjit gé rregullon regjistrimin
e biznesit.
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3.Kryen regjistrimin e subjekteve té pércaktuara né ligjin gé rregullon regjistrimin e biznesit, pér
géllim té regjistrimit fiskal, t& sigurimeve shoqérore e shéndetésore, si dhe té inspektimit té
marrédhénieve té punés.

4. Léshon certifikata, ekstrakte té regjistrimeve dhe kopje té vértetuara té akteve té depozituara, sipas
pércaktimit té ligjit gé rregullon regjistrimin e biznesit;

5. Publikon té dhénat e regjistruara, sipas ligjit qé rregullon regjistrimin e biznesit, si dhe siguron
aksesin e liré té publikut né to.

6. Trajton procedurat e licencimit, té autorizimit apo té lejeve, té& ndryshimit dhe revokimit té tyre,
sipas ligjit gé rregullon licencat, autorizimet dhe lejet.

7. Mban dhe administron Regjistrin Kombétar té Licencave, Autorizimeve dhe Lejeve, né pérputhje
me ligjin gé rregullon licencat, autorizimet dhe lejet.

8. Siguron aksesin e liré té publikut né Regjistrin Kombétar té Licencave, Autorizimeve dhe Lejeve,
né pérputhje me ligjin gé rregullon licencat, autorizimet dhe lejet.

9. Informon dhe késhillon personat e interesuar pér procedurat e regjistrimit té biznesit, si dhe
procedurat e licencimit, autorizimit e lejimit.

10. Jep mendim pér ¢do nismé ligjore apo nénligjore né fushén e regjistrimit té biznesit dhe té
licencave, autorizimeve e lejeve.

11. Kryen studime pér cilésiné e mjedisit rregullator, mbéshtet me informacion, analiza e késhilla
ministrin, Késhillin e Ministrave apo institucionet gendrore dhe té pavarura, né lidhje me nismat e
tyre normative dhe organizative né fushén e regjistrimit té biznesit dhe té licencave, autorizimeve e
lejeve, si dhe asiston né pérgatitjen e politikave pér pérmirésimin e mjedisit rregullator né kéto fusha.

NENI 146
QENDRA ARSIMORE

Kjo strukturé organizative funksionon e ndaré nga struktura bazé e Bashkisé. Ajo ka strukturén dhe
rregulloren e brendéshme té funksionimit té saj gé nuk éshté pjesé e rregullores sé administratés.

NENI 147
QENDRA KULTURORE

Kjo strukturé organizative funksionon e ndaré nga struktura bazé e Bashkisé. Ajo ka dhe strukturén
dhe rregulloren e brendshme té funksionimit té saj gé nuk éshté pjesé e rregullores sé administratés.

DISPOZITA TE FUNDIT

NENI 148
NDRYSHIMET LIGJORE

Cdo ndryshim ligjor, pas miratimit rregullores merret né konsideraté nga administrata e Bashkisé
Pogradec.
NENI 149
NJOHJA ME RREGULLOREN

1. Té gjithé népunésit dhe punonjésit e Bashkisé Pogradec, duhet té njihen individualisht me kété
rregullore dhe nése e shohin té nevojshme té kérkojné sqarime dhe interpretime pér kété té fundit,
prané Drejtorisé Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve Mbéshtetése.
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2. Drejtorét e drejtorive/Sektoréve, duhet té vendosin né dispozicion té té gjithé punonjésve té
drejtorisé qé drejtojné, tekstin e rregullores.

NENI 150
SANKSIONE

1. Mosrespektimi i rregullores sé Bashkisé Pogradec, pérbén shkak pér procedim disiplinor pér ¢do
népunés dhe punonjés té institucionit gé shkel rregulloren, né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi
(kur nuk pérbén vepér penale).

2. N& sa mé sipér, shkelja e rregullores, do té sjellé vendosjen e sanksioneve administrative né bazé té
"Kodit té Procedurave Administrative", "Statusit té népunésit civil”, si dhe akteve té tjera ligjore dhe
nénligjore né fugqi.

3. Mosnjohja e rregullores, nuk e justifikon népunésin apo punonjésin nga pérgjegjésia dhe
sanksionet e lartpérmendura.

NENI 151
HYRJA NE FUQI.

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré.
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